INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosei:

nazwe jednostki

Przedszkole Miejskie Nr 2 ,,Stoneczne”

1.2

siedzibe jednostki

Bialogard, gm. Biatogard

1.3

adres jednostki

78-200 Bialogard, ul. Chopina 4a

14

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Przedmiotem dzialalnosci przedszkola jest bezplatne nauczanie i wychowanie w zakresie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2020-31.12.2020

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Sprawozdanie nie obejmuje danych Igeznych

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywdéw (takze
amortyzaciji)
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3. udostepnianie danych i dokumentéw
IIl.  Wykaz przyjetych uproszezei.
IV. Zasady kontroli wewng¢trznej operacji gospodarczych oraz procedury zwigzane z gromadzeniem §rodkéw publicznych i
procedury wstepnej celowosci zaciggania zobowigzai finansowych i dokonywania wydatkéw
. Kontrola wewngtrzna
2. Procedury gromadzenia $radkéw publicznych
3. Procedury wsigpnej celowosci zaciagania zobowigzar finansowych
4. Procedury dokonywania wydatkéw
V. Instrukcja w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

Zasady og0lne

Cel inwentaryzacji

Metody inwentaryzacji

Terminarz i czgstotliwode inwentaryzacji
Organizacja inwentaryzacji

Inwentaryzacja spisu z natury

Inwentaryzacja technikg uzgodnienia sald

Inwentaryzacja droga poréwnania stanow ewidencyjnych z dokumentacja

9. Dopuszczalne uproszczenia inwentaryzaciji
10. Ustalenie, weryfikacja i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
11. Przechowywanie dokumentéw inwentaryzacyjnych

12. Wykaz zakgcznikow
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VIII.
IX.

XIL.

1.
12:
13.
14.

15.
16.
17.

kontrola dowodéw ksiegowych

dekretacja dowodow ksiggowych

plan, sprawozdania i inne dokumenty ksiegowe

ochrona danych w systemach
danych osobowych

ochrona mienia i dostgpu do dokumentacji

udostgpnianie dowoddw ksiggowych

postanowienia koncowe

Instrukcja gospodarowania skladnikami majgtkowymi.

Instrukeja w sprawie gospodarki kasowej

®© N AW N =

9,

podstawy prawne

objasnienia

kasjer

pomieszczenia kasy, ochrona i transport wartosei pienieznych
gospodarka kasowa

dokumentacja kasowa

przyjmowanie wplat i dokonywanie wypfaf z kasy

raport kasowy

zasady wypelniania formularzy i drukéw kasowych

10. czynnosci kontrolne

Instrukecja udzielania zamdwiei publicznych

Instrukeja w sprawie ewiden

e

cji i kontroli drukéw $cistego zarachowania

informatycznych,

tym
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Srodki trwale nisko cenne — o charakierze wyposazenia oraz pomoce dydaktyczne o wartoécei nieprzekraczajacej kwoty 1 000 zt podlegaja
zaliczeniu w koszty w momencie ich zakupu. Bez wzgledu na warto$é, ksiegi inwentarzowe ilo§ciowo prowadzi si¢ dla nastgpujacych pozostatych
$rodkéw trwatych:

e tyzeczki, noze,

e zabawki,

e  kosze na zabawki,

e inne — ktérych wartosé jednostkowa nie przekracza 1 000 zi oraz takie, ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledéw technicznych.
Srodki trwate nisko cenne — o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet nie podlegaja ewidencji ani wartoéciowej ani ilosciowej. Sa to
w szezegdlnosei:

e sprzet gospodarczy do utrzymania czystoécei i higieny pomieszczen ( np. miotty do zamiatania )

e  sprzet typu kuchennego,

e  sprzet i artykuty biurowe,

e drobne akcesoria stanowigce wyposazenie pomieszczen,

e materiaty i artykuty stuzace biezacej konserwacji placowki.

Zapasy: Zakupione materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia na biczace potrzeby dziatalnosci.

Wyjatkiem sg artykuly zywnosciowe zakupywane do celéw wyzywienia dzieci przebywajgcych w przedszkolu oraz artykuly chemiczne na
potrzeby dziatalnosci przedszkola.

Nie przyjmuje si¢ na magazyn chemiczny workéw do odkurzaczy, ksigguje si¢ je bezposrednio w koszty.

Przedszkole posiada instrukcje magazynows stanowiaca zatgcznik do niniejszej polityki.

Naleznosei krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku do dnia bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej
tacznie z podatkiem VAT,

Odsetki od naleznoéci z tytutu odptatnoéci za przedszkole naliczane sg na biezgco, z chwilg wptywu opdZnionej naleznodci.
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1/

2/

3/

4/

5/

w odstepie od zasady wspétmiernosei (merytoryczna i czasowa zgodnosé kosztéw, strat i podobnych kategorii wynikowych z
przychodami i podobnymi kategoriami wynikowymi uwzglednianymi w procedurze obliczania wyniku finansowego osiggnietego przez
jednostke w danym okresie) oraz zasady memoriatu, ktéra polega na ujmowaniu w ksi¢gach rachunkowych oraz sprawozdaniu
finansowym wszystkich operacji finansowych jakie dotyczg danego okresu, ki6ra powoduje, Ze nie wolno ujmowaé w danym okresic
operacji dotyczacych innych okreséw sprawozdawczych i podkresla sic, ze w szezegolnodei nalezy wykaza¢ wszystkie przypadajace na
dany okres przychody oraz odpowiadajace im koszty, bez wzgledu na termin ich zaplaty. Dopuszcza sig, iz prenumeraty, ubezpieczenia
majgtkowe, dostgpy do portali internetowych itp. - optacone z géry nie podlegajg rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen
migdzyokresowych kosztéw, obcigZaja koszty miesigca, w ktérym zostaty poniesione. Natomiast oplaty za telefon ksieguje sie w
obrebie jednego roku obrotowego ( np. optata za telefon - 12 faktur zaczynajacych sig od faktury, w ktérej jest zawarty abonament za
I, arozmowy telefoniczne za X1, a koficzacych sig abonamentem za XII, a rozmowami telefonicznymi za XI);

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, moga by¢ umarzane ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki
dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w jednostce, meble i dywany, pozostate $rodki trwate
oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich warjosci, w momencie oddania
do uzywania;

wartos¢ poczgtkowa srodkéw trwatych i dotychezasowe dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz;

materialy zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym m.in. materiaty biurowe, érodki czystodci ( $ciereczki do
czyszezenig monitoréw), jesli s one wydane w dniu zakupu, gdyz sg niezbedne do natychmiastowego uzywania odpisuje si¢ w cigzar
kosztéw w momencie zakupu;

zakupione materialy biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je za zuzyte w momencie ich wydania do

uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe szuflady, itp.);
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151,

szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla
majgtkn amortyzowanego —~ podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacii
lub umorzenia

Tabela 1i Tabela 2

1.2

aktualng warto$¢ rynkowg srodkéw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

Brak danych

1.3

kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywdw trwatych
odrgbnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych

- 2 -

1.4.

wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Brak danych

1.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuty uméw leasingu

11
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Brak danych

1.9.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym

umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

Brak danych

13
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Kwota wyplaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

Wartoéé §wiadczen pracowniczych wyplaconych w trakcie roku obrotowego z
Lp. . Kwota
podziatem na:
I 2 | 3
1 Nagrody jubileuszowe 28 070,05
2 Odprawy emerytalne i rentowe 33 606,30
3 Ekwiwalent za niewykorzystany urlop 0,00
Ogdlem: 61 676,35
1.16. | inne informacije
2.
2.1. | wysoko$¢ odpisdw aktualizujgcych wartos$é zapaséw
99 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre @ogn_amwﬁu\ koszt
- wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
93 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosziéw o nadzwyczajnej wartosei lub ktdre wystapity
o incydentalnie

15
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Tabela 1. Znnany stanu wartosci poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych akiywéw trwalych (okres sprawozdawezy: 01.01-31.12.2020)

‘Wyszezegdinienie

Wartoéé

Zwigkszenia

Zmmicjszenia

pocztkowa —
stan na poczigtek
okresu
sprawozdawezeg
0

nabycie

przemieszezenie
wewngirzne

aktunlizacja

inne
zwigkszenin

zwigkszenin
ngditem (4 + 5
+O+T)

pr:

zhycie ¥

wewnglrang

nktualizacja

nne
zmnigjszenin

zmniejszenin
ogitem (9 +10+
11+12)

Warto§¢ poczgtkown —
stan na koniee okresu
sprawozdawezego (3 + 8
-13)

2

10

13

Razem wartosci
niematerialne i
prawne (L1 + 1.2)

0,00

0,00

0,00/

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00]

0,00

0,00

Licencie i prawa
autorskie dotycagee
Oprogramowania
komputerowego

0,00]

0,00}

0.00]

0,00

0,00,

0,00,

Pozostale wartosei
cralerialne i
prawne

0,00

0,00]

0,00/

Razem rzeczowe
aktywa trwale (2.1 +
2.24 2.3+2.442.5)

1130 923,26

2 460,00

0,00

0,00

7 606,05

10 066,05

0,00/

0,00

0,00

10 030,92

10 030,92

1130 958,39

2.1

Gruity, w tym:

187 480,00

187 480,00

[wlasnosé jednostki
|samorzadu
[tertorialnego

|wicezyste innym

Grunty stanowigee

przckazance w
uzytkowanic

podmiotom

0,00

0,00

0,00

Budynki, lokale i
obiekty indynierii
lqdowej

773 924,09

£202,00

202,00

780 126,09

2.3,

Urzgdzenia
techniczne i
maszyny

64 549,47

na0

6 202,00

6202,00

58 34747

24

Srodii fransporiu

Inne Srodki trvafe

/

2460,00

1 404,05

3 864,05

382892

382892

105 084,83

{elawny ksiggowy CUW)

Sporegd

wskil
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Tabela 2. Zmiany stonu umorzenia/amortyzacji wartocei niematerinlnyeh i prawnyeh oraz rzeczowych aktywow trwalych (okres sprawozdawezy: 01,01-31.12.2020}

Zwigkszenia Znniejszenin

Umuorzenic - stan Warto$¢ poczytkowa — stan

Lp. Wyszczegdlnienie E.ﬂ””“.”.ﬁr amortyzacjafiimor] na koniee okresu
sprawozdawczego | zenic za pkres ktusnlizacj; inne zwich g |#wickszenla ogdlem 4 L:_..._nmaan.ur.u. tych inne zmniejszenia zmnicjszenia ogdlem (8 +9) FprarR e (4 10)
i +546) skindnikéw
4 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11
Razem warloéci
1. |niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,001 0,00/
{prawne (1.1 + 1.2)
Licengje i prawa autorskie
L1, |dotyczgee oprogramowania 0,00 0,00 0,00 0,00/

komputerowego

Porostale wartosei
12, ) : . 0,00 ,00) (
niematerialng i prawne " 0 0,00

Razem §rodki trwale

2. (2.1.42.2.42.342.4) 583 994,76, 27 758,34 0,00, 6 985,85 34 744,19 0,00 9 410,72 9410,72, 609 328,23
2.1 |Grunty, w tym: 0,00 0,00 0,00
Grunty stanowigee
wlnsnosé jednostki
samorzqdu terytorialnego
" k w uzytkowanic 0,00 0,00] 0,00
wicezysie innym
podmictom
g, |heh, ki olicky A28 513,61 20 205,18 558180 25 736,98 0,00 154 300,59
iniynierii lqdowej
53, |Jreedeeniateclhinicrugl \ 50 511,45 5093,16 5093,16 5581,80 558180 50.022,81
maszyny
2.4 |Sradki transportn \ 0,00 0,00 0,00
2.5 |Inne srodki trwale .\ 104 969,70 2 460,00 I404,05 3 864,05 0,00 382892 382892 105 004,83
weaes = e 20210208,

(gldwny ksiggowy CUW) y (rok. micsige, dziea)

Sporegdzil: Wioleta Kowalewska

Z6iih Kotlarz







