
Plan działania na rzecz 
POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI 

POTRZEBAMI  
w Centrum Usług Wspólnych w Białogardzie  

na rok 2022-2025 
 

Lp. 
Zakres  

działalności 

Realizujący  

zadania  

wynikające  

z art.6  

ustawy 

Sposoby realizacji Terminy 

1. 

Wyznaczenie 
Koordynatora do spraw 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 
oraz podanie do 
publicznej wiadomości 
pracowników CUW (m.in.: 
danych kontaktowych  
i informacji o zakresie 
zadań) 

Dyrektor CUW • Wydanie zarządzenia przez Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Białogardzie 

• Podanie do publicznej wiadomości danych kontaktowych osoby wyznaczonej do 

pełnienia funkcji Koordynatora do spraw dostępności Centrum Usług Wspólnych w 

Białogardzie i o zakresie zadań 

• Publikacja informacji na stronie internetowej i tablicy ogłoszeń:  

https://bipcuw.bialogard.info 

VI 2022 

2. 

Opracowanie planu 
działania na rzecz 
poprawy zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 
na lata 2022-2025 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 

• Opracowanie planu działania, o którym mowa w art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 

lipca 2019r. o zapewnieniu. dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

• Przekazanie do zatwierdzenia planu Dyrektorowi CUW 

• Zamieszczenie planu na tablicy ogłoszeń 

VI 2022 

https://bipcuw.bialogard.info/


• Przekazanie planu pracownikom CUW przez eKancelarię  

• Publikacja planu na stronie internetowej: https://bipcuw.bialogard.info 

3. 

Dokonanie 
analizy stanu obiektu 
Urzędu Miasta Białogard, 
w którym mieści się 
również CUW pod 
względem dostosowania 
do potrzeb osób ze 
szczególnymi potrzebami 
wynikającymi  
z przepisów  ustawy 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami  
z 
Koordynatorem 
Urzędu Miasta 
Białogard 

• Oględziny i zebranie danych w zakresie stwierdzonych istniejących przeszkód  

w dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami w zakresie architektonicznym 

• Konsultacje i przekazanie informacji w sprawie alternatywnych rozwiązań  

VI 2022 

 

VII 2022 

4. 

Zapewnienie dostępu 
alternatywnego oraz 
wspieranie osób ze 
szczególnymi potrzebami 
w zakresie: 

• architektonicznym,  
• cyfrowym,  
• informacyjno-

komunikacyjnym 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 

• Zapewnienie osobom ze szczególnymi potrzebami wsparcia osoby innej, wsparcia 

technicznego, w tym wykorzystania technologii w zapewnieniu kontaktu telefonicznego, 

korespondencyjnego lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej – publikacja na 

stronie internetowej BIP CUW w Białogardzie danych adresowych i kontaktowych 

podmiotów wspierających osoby ze szczególnymi potrzebami, wynikającymi z zapisów art. 6 

ustawy, dostosowanie strony internetowej BIP do standardu WCAG 2.1, zapewnienie 

informacji w zakresie rozkładu pomieszczeń w budynku 

• Działania mające na celu ułatwienie dostępności we wszystkich obszarach 

Na bieżąco 
przez cały 

okres 

5. 

Analiza dostępności  
w zakresie dostępności 
cyfrowej i dostępności 
informacyjno-
komunikacyjnej 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 

• Umieszczenie deklaracji dostępności na stronie internetowej BIP 

• Przeprowadzenie oględzin dostępności cyfrowej strony internetowej  BIP 

• Dostosowanie istniejącej strony internetowej zgodnie z ustawą o dostępności cyfrowej 

VI 2022 

VII-VIII 2022 

IX-X 2022 

6. 

Sporządzenie raportu o 
stanie zapewnienia 
dostępności podmiotu 
publicznego 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 

• Sporządzenie raportu zgodnie z wytycznymi 

• Przekazanie sporządzonego raportu do zatwierdzenia Dyrektorowi CUW 

• Przekazanie sporządzonego raportu do GUS – art. 11 pkt 4 ustawy  o zapewnieniu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

III 2021 
 
III 2021 
 
 

https://bipcuw.bialogard.info/


• Publikacja raportu na stronie BIP Centrum Usług Wspólnych w Białogardzie: 

https://bipcuw.bialogard.info 

III 2021  
 
III 2022 

7. 

Współpraca Urzędem 
Miasta Białogard 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 

• Przygotowanie: 

- miejsca postojowego dla osób ze szczególnymi potrzebami, 

- pomieszczenia dla osób ze szczególnymi potrzebami, 

- oznaczenie miejsc dla osób ze szczególnymi potrzebami, 

- organizowanie stanowiska z lupą, lampą, 

- zamieszczenie informacji o sposobach komunikowania się na stronie internetowej BIP oraz tablicy 

ogłoszeń  

Na bieżąco 
przez cały 

okres 

8. 

Przyjmowanie uwag, 
opinii  
i sugestii od osób ze 
szczególnymi potrzebami 
oraz ich opiekunów i 
rodzin dotyczących 
problemów natury 
architektonicznej, 
technicznej, cyfrowej lub 
informacyjno-
komunikacyjnej z jakimi 
zmagają się podczas 
kontaktów z urzędem 

Koordynator do 
spraw 
dostępności 
osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami 

• Umieszczenie na stronie internetowej BIP informacji o możliwości zgłaszania uwag, opinii i 

sugestii w sprawie dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami w zakresie działalności 

architektonicznej, informatycznej i informacyjno-komunikacyjnej 

• Osoby ze szczególnymi potrzebami oraz ich opiekunowie i rodzina mogą zgłaszać propozycje 

wprowadzenia zmian w zakresie dostępności w celu udoskonalenia kontaktu osób ze szczególnymi 

potrzebami z CUW w Białogardzie 

Na bieżąco 
przez cały 

okres 

 

 

 

Sporządził: Koordynator ds. dostępności – 06.06.2022 r.  

                

 

 

https://bipcuw.bialogard.info/

