INFORMACJA DODATKOWA

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 nazwe¢ jednostki
Przedszkole Miejskie Nr 1 BAJKA

1.2 siedzibg jednostki
Bialogard

1.3 adres jednostki
1 Maja 12

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
'Wychowanie przedszkolne

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
1.01.2022 — 31.12.2022

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
Sprawozdanie nie obejmuje danych lgcznych

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Zalacznik Nr 1

5 Inne informacje
Organem prowadzacym jednostki jest Miasto Bialogard z siedziba przy ul. 1 Maja 18 78-200 Bialogard

1L Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnoSci:

1.1 szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartos$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela Nr 1, Tabela Nr 2
1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych -

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwalych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Brak danych

L.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie

umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Tabela Nr 3
1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz dhuznych papierow

warto$ciowych

Brak danych




1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Jednostka odstapila od obowigzku dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci
kierujac si¢ zasada ostroznosci oraz biorac pod uwage kwoty naleznosci jednostki na
koniec poszczegolnych poprzednich lat.

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

Brak danych

1.9.

podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Brak danych

powyzej 3 do 5 lat

Brak danych

powyzej 5 lat

Brak danych

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowo$ci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote¢ zobowiagzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Brak danych

laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Brak danych

1.12.

laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

Brak danych

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartos$cia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Jednostka odstgpila od obowiagzku wynikajacego z art. 39 ust.1 ustawy o rachunkowosci
dokonywania czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow, jezeli dotycza one
przyszlych okresow sprawozdawczych oraz nie dokonuje biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowiazku wykonywania przyszlych
Swiadczen na rzecz pracownikow, w tym Swiadczen emerytalnych.

1.14.

laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

Brak danych

1.15.

kwote wyplaconych srodkow pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze

Tabela Nr 4

1.16.

inne informacje

wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow




2.2.

koszt wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3.

kwote i charakter poszczego6lnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

Brak danych

2.4.

informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

Nie dotyczy

2.5.

inne informacje

Brak danych

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynaé na oceng sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Zalacznik Nr 1

W roku obrotowym 2022 przyjeto zasady (polityki) rachunkowo$ci wynikajace z dnia 29

wrzesnia 1994r o. rachunkowo$ci z uwzglednieniem szczegodlnych zasad wyceny zawartych w

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoélnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore zgodnie z art.10
zawieraja:

1/
2/
3/

4/

okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych,
metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a. zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady

prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej,

b. wykaz ksigg rachunkowych, wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych

no$nikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c. opis systemu przetwarzania danych, opis systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur

lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz

programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i

systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,
system stuzacy ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapisow.

Polityka rachunkowos$ci zawiera rozwiazania dopuszczone przepisami prawa i zapewniajace wymagana jakos$¢
sprawozdan finansowych.

1.

Uwzgledniajgc zakres i specyfike dzialalno$ci Przedszkola oraz zasade istotno$ci przyjmuje si¢ nastepujace
rozwigzania szczegodlne:

1/ Przedszkole odstepuje od obowigzku wynikajgcego z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci dokonywania

czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow, jezeli dotycza one przysztych okresow sprawozdawczych;

2/ Przedszkole nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztoéw wynikajacych z obowiagzku

wykonywania przysztych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych;

3/ ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci zakupu prenumeraty, biletow, optat abonamentowych,

ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac,
nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze wzgledu na
nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowa oraz rzetelne i jasne przestawienie sytuacji majatkowej i finansowe;j
jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesigca, w ktérym zostat
dokonany wydatek;

4/ koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem i innych o podobnym charakterze z uwagi na cykliczno$¢ i

porownywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane sa do danego roku w nastepujacy sposob:
dowody ksiggowe za petny okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztow danego roku, w ktorym
przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roéznych,



5/

6/

7/

8/

9/

10/

11/

12/

13/

14/

15/

16/

17/
18/

19/
20/

21/

22/
23/
24/

25/

rocznych okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym;

z chwilg sporzadzenia sprawozdan i przekazania ich do organu prowadzacego, wszelkie dowody ksiegowe
wplywajace po tym terminie sg ksiggowane w dacie wplywu dokumentu ksiggowego;

wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w
momencie ich wystapienia, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponize;j:

w celu dotrzymania termindéw sporzadzania sprawozdan budzetowych w ewidencji ksiggowej ujmuje si¢ koszty
i zobowiazania danego roku budzetowego wynikajace z dokumentoéw ksiggowych (np. faktur, rachunkow),
wystawionych i przekazanych przez kontrahentow:

a. do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu sprawozdawczym - w przypadku sporzadzania miesi¢cznych
i kwartalnych sprawozdan,
b. do 20 stycznia nastgpnego roku, po uplywie roku obrotowego, ktorego okres sprawozdawczy dotyczy -

w przypadku sporzadzania rocznych sprawozdan,
w celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego dokumenty ksiggowe (np. faktury,
rachunki) wystawione i otrzymane do 15 marca nastgpnego roku za wykonane ustugi/nabyte towary w grudniu,
ujmuje si¢ w kosztach grudnia roku poprzedniego,
Przedszkole okresla przyjety przez nig prog istotnosci. Ustalajac poziom istotnosci stosuje ilo§ciowy (ustalony
procentowo) prog istotnosci oparty na wielkosciach sumy bilansowej i wynosi 0,5%-1% sumy bilansowej,
wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczasowe dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz;
ewidencja rzeczowych sktadnikoéw aktywow obrotowych prowadzona jest
W sposoOb nastepujacy:

a. materiaty przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze odpisuje si¢ w
koszty w petnej ich wartosci brutto wynikajacej z faktur (rachunk6éw) pod datg ich zakupu;

b. zakupione materialy biurowe wprowadzajac w koszty nie inwentaryzujemy, uznajemy je za zuzyte w
momencie ich wydania do uzytkowania (np. dziurkacz, zszywacz, plastikowe szuflady, myszka do
komputera itp.);

ewidencje kosztow wedlug rodzajow prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie” w podziatkach klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposoéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach obowigzujacych jednostke;

zasady dotyczace ewidencji ksiggowej projektow unijnych podlegaja odrgbnym uregulowaniom w formie
zarzadzenia Dyrektora Przedszkola.

odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu;

zapisow w zakresie ewidencji pozabilansowe] dotyczacej planu finansowego — dokonuje si¢ po raz pierwszy,
jako plan bazowy na podstawie Uchwaty budzetowej, a w ciagu roku na biezaco po otrzymaniu zmian z Miasta
Biatogard,

réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow ujmowana jest na stronie Ma konta pozabilansowego 980 — Plan
finansowy wydatkow budzetowych, w okresach miesigcznych na podstawie miesigcznych sprawozdan z
wydatkow budzetowych i na podstawie wystawionych dowodow ksiegowych (PK);

Przedszkole odstepuje od obowigzku dokonywania odpisu aktualizujacego naleznosci kierujac si¢ zasada
ostroznos$ci oraz biorgc pod uwage kwote naleznosci jednostki na koniec poszczegdlnych poprzednich lat;
Przedszkole prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym;

wartos$¢ transportu lub przesyltki nie podwyzsza wartosci poczatkowej kosztu zakupu;

zaleglo$ci z tytulu dochodéw i innych nalezno$ci, w wysokosci nieprzekraczajacej kosztéw wystania
upomnienia, mogg zosta¢ spisane w pozostate koszty operacyjne lub koszty finansowe na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych.

w celu dochodzenia zaleglych naleznos$ci ustala si¢ obowigzek wysylania upomnien i podejmowania czynnosci
egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do naleznosci, ktérych wysokos¢
nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia, dziatan takich si¢ nie podejmuje;

dopuszcza si¢ potwierdzanie sald naleznosci do kwoty 150 zt droga weryfikacji z dokumentami;

salda naleznos$ci w kwocie nieprzekraczajacej kosztow wystania upomnienia odpisuje si¢ w pozostate koszty
operacyjne;

wydatki Przedszkola na biezace utrzymanie jednostki w szczegdtowosci klasyfikuje si¢ w rozdziale 80104
Przedszkola;

zgodnie ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 106, z p6zn.zm)
jednostka dokonuje zakupéw w imieniu i na rzecz Miasta Biatogard i stosuje model podzielonej ptatnosci Vat,
przy dokonywaniu platnosci za transakcje wynikajace z umow, ktorych warto$¢ brutto transakcji wynosi 15 000
zt 1 wigcej lub rownowartos¢ tej kwoty;



26/ mechanizm podzielonej ptatnosci jest stosowany przy transakcjach z wykazang kwotg Vat na fakturach i
rozliczany w formie bezgotowkowej (za pomocg polecenia przelewu);

27/ mechanizmu podzielonej ptatnosci nie stosuje si¢ przy platnosciach na podstawie faktur ,,proforma”;

28/ jednostka posiada utworzony przez bank wydzielony rachunek Vat dla posiadanych rachunkow
rozliczeniowych;

29/ Przedszkole korzysta z potaczen z bankiem prowadzacym obstuge rachunku Przedszkola przy uzyciu ustug
bankowosci elektronicznej;

30/ operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkow budzetu Przedszkola s3 ujmowane w ksiggach
rachunkowych na odr¢bnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wpltywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetu;

31/ transakcje objete obowigzkowym split paymentem realizowane sa przez rachunki rozliczeniowe zatozone dla
dziatalnosci gospodarczej, ktore widniejg w wykazie podatnikow Vat (tzw. ,,biala lista podatnikow VAT”),
tzn, ze jednostka dokonujac ptatnosci naleznos$ci wynikajacej z otrzymane;j faktury jest zobowigzana do
sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, ze rachunek podany na
fakturze znajduje si¢ w tym wykazie.

32/ wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami dokonuje si¢ co najmniej raz w roku, nie p6zniej niz pod datg 31
grudnia kazdego roku;

33/ pracownik moze dokonywac¢ zakupow np. ustugi czy materiatu z wtasnych srodkow (gotowka, karta ptatnicza,
blikiem itp.), w sytuacji gdy nie ma mozliwosci dokonywania zakupu przelewem; wowczas faktury za
dokonanie zakupu nalezy opisa¢, ze pracownik prosi o refundacj¢ kosztow poniesionych przez pracownika w
imieniu pracodawcy na jego rachunek bankowy wskazany do wyptat naleznosci ze stosunku pracy i innych
naleznos$ci lub na rachunek bankowy nr ...... (wskaza¢ nr rachunku bankowego), a nastepnie przedstawiona
przez niego do wyplaty faktura, ksiggowana jest z uzyciem konta 23-4 "Pozostate rozrachunki z pracownikami".

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug okreslonych zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku
ruchomego stosowane sg zasady wyceny wynikajace z ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegbétowego sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majatku Skarbu Panstwa.

4. Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate
stanowigce wilasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego - Miasta Bialogard, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki.

5. Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

1/ budynki, budowle,

2/ maszyny i urzadzenia.

3/ obce $rodki trwate znajdujace si¢ w uzytkowaniu Przedszkola.

6. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1/ w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

2/ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a
przy ich braku wedlug wartosci godziwe;j,

3/ w przypadku darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie
o przekazaniu,

4/ w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od skarbu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w
wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

5/ w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego - w wysokosci wynikajacej z dowodu
dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

7. Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy.

8. Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

1/ Podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”’
2/ Pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate’’.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze sSrodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i
wydanego na jej podstawie obwieszczenia Ministra Finanso6w z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze
rozporzadzenia Rady Ministrtow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie finansowania inwestycji
z budzetu panstwa. Umarzane sg stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych



ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

Pozostale Srodki trwale to §rodki trwale wymienione w § 7 ust.2 a. obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego
2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore finansuje si¢ ze §rodkdw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze §rodkdw na inwestycje).

Obejmuja meble i dywany, srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartosci
w momencie oddania do uzywania. Pozostate Srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo - warto§ciowej na koncie 013
,,Pozostale srodki trwate” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materialow i energii”’. Ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji iloSciowej,
spisujac w koszty pod datg zakupu.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok i warto$ci poczatkowej nizszej niz
3500 zt sa zaliczane bezposrednio do kosztow zuzycia materiatow. Ich ewidencje prowadzi si¢ w programie WEB MAJATEK
z podzialem na PST (pozostate $rodki trwale) w zakresie sprzetu komputerowego oraz mebli bez wzgledu na jego ceng oraz
WYPOSAZENIE obejmujace pozostaly sprzet i wyposazenie placowki w sposéb umozliwiajacy —identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0séb za nie odpowiedzialnych. Wyposazenie ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowej na
koncie 393 , Nisko cenne sktadniki majatku”.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w warto$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stopnia zuzycia. Wartos$ci niematerialne i prawne o
warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedhug stawek
amortyzacyjnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja’’. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na
wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bgdace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi
czeSciami traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesiacu przyjgcia do
uzywania,

a umorzenie to uyymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioré6w bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Ewidencja szczegdtowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne
i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia dla poszczegdlnych warto$ci niematerialnych i prawnych dla odpisywanych w 100%
wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyj¢cia ich do uzywania.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia
bilansowego. Wycenione sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o
ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli
splata nalezno$ci ma nastapi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nastgpujagcym po dniu bilansowym oraz raty zalegte
wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte naleznosci — ptatng w okresie powyzej roku - w poz. A.III bilansu
jednostki budzetowe;j.

Naleznos$ci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie sptaty krotszym od jednego roku bilansowego. Wyceniane sa
w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z
wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢
ewentualnych odpisow aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). W
jednostce naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”. Umarzane nalezno$ci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 czerwca
2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty splat naleznosci pieni¢znych, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy - ordynacja podatkowa. Zgodnie z zasadg istotnos$ci niewielkie salda naleznosci w kwocie do
20,00 podlegaja odpisaniu w ,,Pozostale koszty operacyjne” (konto 761), gdyz Sciagniecie ich przekracza Koszty
zwiazane z ich dochodzeniem (np. koszty wysylki). Zgodnie z zasadg istotnosci naleznosci niesciggalne, mimo, ze posiadamy
tytul prawny uprawniajacy nas do roszczen, zostaja spisane. Tytul ten jednak nie uprawnia nas do spisania tej naleznos$ci.



Glowny ksiggowy CUW wystawia wewnetrzny dokument (polecenie ksiggowania) i na tej podstawie nalezno$¢ zostaje
wyksiggowana.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw i ewidencjonuje si¢ na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”.

Srodki pieniezne w Kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

Zapasy przyjmowane sa do ewidencji w rzeczywistych cenach nabycia tj. cenach zakupu plus niepodlegajacy odliczeniu Vat.

Na dzien bilansowy przyjeto zasade wyceny materiatow wedlug rzeczywistych cen nabycia. Jednostka prowadzi ewidencje

obrotu materiatlowego artykulow zywnosciowych zakupywanych dla celow wyzywania dzieci przebywajacych w jednostce

oraz artykuly chemiczne na potrzeby jej dziatalnosci. Zakupione materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w

dziatalnosci. Na koniec roku obrotowego na podstawie spisu z natury ustalana jest warto§¢ niezuzytych materialow w cenie

zakupu, ktéry ujmuje si¢ na koncie 310.

Amortyzacja rzeczowych aktywow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedtug zasad
przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki okreslone w ustawie z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2. Dolng granice wartosci czgsci dodatkowych i czesci peryferyjnych ujmowanych jako zwigkszenie wartosci ksiggowej
brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 10 000 zt.

3. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od 10 000 zi, wéwczas uznaje si¢ je za
koszty biezacej dziatalnos$ci.

4. Nie umarza si¢ gruntow.

5. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwate jednorazowo za okres calego roku.

W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp.
odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢
w ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

6. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z
zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz

7. Sposéb amortyzowania i umorzenia §rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

1/ s$rodki trwate cechuje stopniowa utrata wartosci spowodowana zuzyciem. Przejawem zmniejszenia wartos$ci
poczatkowej wskutek zuzycia sg odpisy umorzeniowe. Sg one dokonywane w identycznej wysokosci, jak odpisy
amortyzacyjne, ktére wyrazaja koszt zuzycia §rodkow trwatych,

2/ w ksiegach rachunkowych Przedszkola odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonuje si¢ wedlug metody
liniowej, ktora polega na ustaleniu jednakowych rat odpisow dla catego okresu uzywania $rodka trwalego przy
zalozeniu, ze zuzywa si¢ on w takim samym stopniu w poszczeg6lnych latach i miesigcach bez wzgledu na stopien
i intensywnos¢ jego wykorzystania,

3/ odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje si¢ drogg systematycznego,
planowanego rozltozenia jego warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji,

4/  tabelg amortyzacyjna sporzadza si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego w oparciu o dane pochodzace z kart
srodkow trwatych. Zamieszcza si¢ w nich dane dotyczace wartosci poczatkowej srodka trwalego, dotychczasowego
umorzenia, umorzenia za dany rok (z podzialem na poszczegbdlne miesigce) i wartos¢ na koniec roku. W przypadku
przyjecia srodka trwatego w trakcie roku obrotowego uzupehia si¢ ta tabele o aktualnie przyjete srodki trwate.

Zgodnie z zasadg istotnosci odpisy amortyzacyjne od srodkoéw trwatych dokonuje si¢ na koniec kazdego roku.

9. Srodki trwate zakupione w ciagu roku obrotowego umarza si¢ (amortyzuje) od nastgpnego miesigca, po ktorym dokonano
zakupu.

10. Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto srodek
trwaly do uzywania, a jej zakonczenie - w ostatnim dniu miesigca, w ktorym nastapito zrownanie wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

11. Wartos$¢ istotna (dolna granica wartosci poczatkowej) srodkoéw trwatych dla celow bilansowych w jednostce wynosi
3.500,00 zt.

12. Dla srodkéw trwatych o warto$ci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje si¢ uproszczenie w postaci jednorazowej
amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

13. Dla warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej od 3.500 zt do 10.000 zt stosuje si¢ uproszczenie w
postaci jednorazowej amortyzacji w momencie oddania ich do uzywania.

14. Wartosci niematerialne i prawne umarzane sg metodg liniowa wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach

*®

ustawy z 15 lutego 1992 r., o podatku dochodowym od oséb prawnych jak dla zespotéw komputerowych i wprowadza
sie do ewidencji ksiegowej jednorazowo za okres catego roku.



15. Rozpoczecie umorzenia nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wartosc
wprowadzono do ewidencji.

16. Dla pozostatych srodkéw trwatych o wartosci od 1.000,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez wzgledu na wartos¢ takie grupy
srodkéw trwatych jak:

1/ meble, 2/ sprzet audio-wideo, 3/ tablety, sprzet informatyczny,

stosuje si¢ uproszczenie polegajace na spisanie ich warto$ci w koszty zuzycia materialdw w miesigcu przyjecia do

uzytkowania (konto 401 ,,Zuzycie materiatow

i energii”), z jednoczesnym objeciem ich ewidencjg bilansowa ilosciowo — warto$ciowa konta 013 ,,Pozostate §rodki trwale” i

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”). Ich zakup stanowi wydatek biezacy.

Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku budzetowego zgodnie z wariantem porownawczym rachunku

zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”

Do ustalenia wyniku finansowego uwzglednia si¢:

1. zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikow aktywow, w tym réwniez dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych
lub umorzeniowych;

2. wylacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne;

3. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne;

4. rezerwy na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Wartos$¢ poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow 1 zwiazanych z nimi kosztow ustala si¢ oddzielnie.

Nie mozna kompensowac ze soba wartosci roznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z

nimi.

W Przedszkolu na wynik finansowy netto sktadaja si¢, w szczegdlnosci, nastgpujace elementy:

1. wynik na dziatalno$ci operacyjnej;

2. wynik na operacjach finansowych;

3. wynik na operacji nadzwyczajnych;

4. obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego.

Wynik dzialalno$ci operacyjnej stanowi réznic¢ migdzy przychodami netto ze sprzedazy (z uwzglednieniem dotacji,

upustow, rabatéw i innych zwigkszen lub zmniejszen, ale bez podatku VAT) oraz pozostalymi przychodami operacyjnymi, a

wartoscig sprzedanych produktow, towardéw i materiatdw wycenionych w kosztach wytworzenia, albo cenach nabycia lub

zakupu. Roznica ta jest powigkszona o cato$¢ poniesionych od poczatku roku obrotowego kosztow ogdlnych zarzadu, oraz

pozostatych kosztow operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice¢ mi¢dzy przychodami finansowymi, a kosztami finansowymi.

Ustalanie wyniku finansowego za rok obrotowy przebiega wedtug nastgpujacego schematu ksiggowego:

1. Na koniec roku obrotowego zamyka si¢ konta wynikowe i na konto "Wynik finansowy” nast¢puje przeniesienie
(przeksiggowanie) wszystkich zrealizowanych lub naleznych przychodow oraz kosztow zwigzanych z tymi przychodami,
a takze podatku dochodowego i innych obowigzkowych obciazen wplywajacych na wynik.

2. Saldo Wn konta "Wynik finansowy” jest informacja o stracie netto.

3. Saldo Wn wykazujemy w pasywach bilansu, w pozycji - zysk (strata) netto - jako wielko$¢ ujemna (strata).

4. Kwota straty wykazana w tej pozycji bilansu musi odpowiadaé kwocie straty netto wykazanej w rachunku zyskow i strat.

Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zalozeniu zachowania zasady kontynuacji dziatania.

Signed by /
Podpisano przez:

Centrum Ustug JOanna Bachtiak
Wspélnych
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