Centrum Uslug Wspdlayeh
w Bialogardzie

Zaldad Ubezpleczer Spoiecznych 202‘! ‘05‘ 2
Wydziat Kontroli Platnikdw Skiadek w Koszalinie

Juliana Fatata 30 WPLYNELO.... ¥
75-434 Koszalin

Dane identyfikacyjne piatnika:
NIP: 6722097265
REGON: 387416976

Znak pista: 172024050004PRO00DL

Inak sprawy: 172024050004

Protokét kontroli

Piatnika skiadek: CENTRUM USEUG WSPOLNYCH, 78-200 Biatogard, 1 Maja 18.

Kontrole przeprowadzit Inspektor kontroll Zakladu Ubezpleczen Spotecznych:
Katarzyna Mazur postadajgcy legitymacje stuzbows nr 16143 na podstawie upowazaienia:

- nr 1720240500041 wystawlonego 26 kwietnia 2024 r, 2 upowalnlenia Giswnego Inspektora Kontroll Zakladu
Ubezpieczei Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 13 maja 2024 r. - 15 maja 2024 r,, 17 maja 2024 r,, 21 maja 2024+, 23
inaja 2024 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 14 maja 2024 r. osoble upowainione} do
reprezentowania platnika sktadek: pani Wioletcle Kowalewskie], dyrektor.

Ptatnik sktadek upowainit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/paniy: JWEEhENEN, speclalista ds.
plac.

Dokonano wplsu do ksigzki kontroli pod pozycla nr 1.
Liczha ubezpleczonych wykazanych w deklaraci rozliczeniowej ZUS DRA zalistopad 2023 r.: 14,
$rednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2023 wynlasta 14,

Kontrale przeprowadzone w sledzibie platnika w Blalogardzie, ul.1 Maja 18 oraz w ZUS Inspektorat w
Biatogardzie ul. Wojska Polskiego 56. ,

Zakresy kontroli

1. Prawidfowoét 1 rzetelnoéé obliczania skladek na ubezpleczenia spofeczne praz innych skladek, do ktdrych
poblerania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecinych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanle uprawnier do $wladczed z ubezpleczen spotecznych | wyptacanie tych Swiadezen oraz dokonywanie
roziczeft z tego tytutu

3. Prawidtowosé | terminowosé opracowywania waioskdw o Swiadczenta emerytaine i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanle danych dla celéw ubezpleczer spotecznych

5, Prawidiowosé 1 rzetelno$é danych przekazanych do Zakiadu tbezpleczeri Spolecznych we wnlosku o
$wiaciczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o s2czegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobleganlem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywolanych niml
sytuac]i kryzysowych




6. Prawidlowos€ | rzetelno$é danych przekazanych do Zakiadu Ubezpleczeht Spotecznych we whiosku o
awolnienie 2 obowlazku oplacania skladek ztozonego na podstawle ustawy 2 dnia 2 marca 2020 r. ¢ szczegdinych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzlataniem | zwalczanlem COVID-19, innych choréb
zakagnych oraz wywolanych nimi sytuaci kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroll zostaly dokonane na podstawle dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczgcla
kontroli, z uwzglednienlem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé | rzetelnodé obliczania skladek na ubezpleczenia spolecine oraz innych skladek, do ktdrych
pobierania zobowijzany jest Zaklad oraz z2gtaszanle do ubezpierzen spotecznych | ubezpleczenia
zdrowotnego,

Kontrolg objeto okres: styczeit 2021 r. - grudzier 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowana:

sty plac, umowy o prace, zapisy na koncia— rozrachunkl z tytutu wynagrotdzes , PIT 4R , zgtoszenta
pracownik6w i zleceniobiorcow w zestawieniu z zapisaml w Kompleksowym Systemie [nformatycznym ZUS,

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zhbadano dokumenty zgloszenlowe 10 ubezpieczonych co stanowl 71,43 % ostb zgtoszonych do ubezpieczeri na
dziefi 30 listopada 2023r.;
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Ustalono:

Platnik dokonat zglosze do ubezpleczen spotecznych i ubezpleczenia zdrowotnego ww. ubezpieczonych
zgodnie z ohowlgzujacymi przepisaml.

Ponadto ustaiono:

W akresie od 13 do 23 czerwea 2022r. piatnik 2gtosit do ubezpleczenla 2drowotnego SENGEGGGEE.
G - tytutu zawarte] umowy zlecenia,

Zgodnie z przediotong umows zlecenia ww. ubezple_c,i&ny fwiadczyt ustugi w dnlu 23 czerwea 2022r.

We wskazanym okresie posiadat Inny tytut do ubezpleczert spotecznych, z kt6rego osiggat przychéd w wysokoscl
¢o najmniej minimainego wynagrodzenia.

Dowdd:




W

- kserokopia umowy zlecenia dot. ww. ubezpieczonego (okia kgﬂtmll str.7),
- dokumenty znajdujace sig w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.
Podstawa prawna:

. art. 66 ust. 1 lIt. @, art. 69 ust, 1 ustawy z dnia 27 slerpnia 2004r. 0 Swiadezenlach opieki zdrowotne]
finansowanych ze Srodkéw publicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 2561, z pbén. zm.), ohowigzkowt ubezpleczenia
wdrowotnego podlegaja ubezpleczeni, ktérzy s3 osobami wykonufgcymi pracg na podstawle umowy agencyjnej
lub umowy zlecenia albo Innej umowy o éwiadczenie ustug, do ktére] stosuje sig przepisy Kodeksu cywlinego
dotyczace ziecenia lub osobami z nimi wspélpracujacymi. Obowigzek ubezpieczenia zdrowotnego osdb, o

.. ktérych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 1 it a i ¢+, powstaje | wygasa w terminach okreélonych w przepisach o

ubezpleczeniach spotecznych ( art. 13 pkt 2 - osoby wykonujgce pracg nakladcza oraz zleceniobiorcy — podiegaia
od dnla oznaczonego w umowie jako dzleri rozpoczecia Jej wykonywanla do dnfa rozwigzania 1ub wygasnigeia te]

umowy).

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnier (akta kontroll str.B}.

1.1.1. Prawidtowo$t danych wykazanych przez platnika skiadek w dokumencie ZUS RUD
W okresie objetym kontrola platnik nie sktadat dokumentdw ZUS RUD.

Dowbd:

- dokumenty zhajdujace sig w Kompleksowym Systemie Informatycznym U5,

1.1.2. Ustalenia w 2wigzku z zawleranymi przez platnika skiadek umowami o dziefo
Ustalono:

W okreste ohjetym kontrolg piatnik nie zawierat umdw o dzlelo,

Ustalefi dekonano na podstawle zapisow na kontach ksiggowych, PIT 4R oraz oéwiadczenia osohy
upowainionel.

Dowdd:
- protokét prayjecia wyjasnler {akta kontrali str.6}.

1.2. Prawidtowos$t | rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpleczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktdrych
pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpiecrenia spoteczne

{stalono:

Platnik obliczat sktadkl na ubezpieczenia spoteczne zgodnie 2 obowigzujgcyini wtym zakresie przepisami,
1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:

Platnik obliczat sktadki na ubezpleczenie zdrowotne zgodnile 2 obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy { Fundusz Gwarantowanych $wiadczesi Pracowniczych




-za osoby, ktére osiagnely wiek wynoszacy co najmniej 55 lat dla kobiet [ co najmniej 60 tat dla meiczyzn,
- za osoby, ktdre nie osiagnely miesiecznego przychodu w wysckesci co najmniej minimalnego wynagrodzenia,

- za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzyiiskiego, urlopu na warunkach urlopu
macierzyfiskiego, urlopu redziclelsklego lub urfopu wychowawczego w okresie 36 mieslecy poczawszy od
plerwszego miesiaca po powrocte 2 urlopu macierzyrisklego, urlopu na warunkach urlopu matlerzyriskiego,
urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Naleine skiadki na Fundusz Pracy | Fundusz Solidamoéclowy zostaly obliczone od wynagrodzed kazdego
ubezpieczonego indywtdualnie przy zastosowaniu ww. ulg.

Ustalono:

Ptatnik naliczat skiadki na Fundusz Pracy zgodnie z chowigzujatyml przeplsami.

Fundusz Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych

Ustalono:

Platnik nie ma obowlazku opfacania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych .
1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

W badanym okresie, ptatnik nie zatrudniat pracownikéw, wykonujgcych prace w s2czegdinych warunkach lub o
szczegbinym charakterze w rozumieniu przeplséw ustawy o emeryturach pomostowych.

Dowdd:
- protokét prayjecta wyjasnled (akia kontroli str.6)

2. Ustalanie uprawnier do swiadczed z ubezpieczen spolecznych | wyplacanie tych Swiadczed oraz
dokonywanie rozliczai z tego tytutu,

2.1, Swiadczenia z ubezpleczenia spolecznego
Kontrolg objegto okres: styczent 2021 r. - grudzies 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

listy ptac, kartoteki zarobkowe, zagwiadczenia lekarskie, wnioski i oSwiadczenia ubezpleczonych, protokét
wypadku, umowy | Swiadectwa pracy, dokumenty rozliczentowe.

Ustalono:

W okresie od stycznia 2021r, do kwietnla 2022, platnik naiiczat | wyplacat wiadczenia z ubezpieczen
spotecznych.

W okresie ahjetym kontrolg ptatnik nie byt uprawniony do wyplaty éwiadczeri 2 ubezpieczen spotecznych,
ponlewaZ nle zgtaszat do ubezpleczenla chorobowego powyisze] 20 ubezpleczonych.

Wobec powyiszego kontroll poddano wszystkle zasitki wyptacone przez platnika t):

o Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorchowego wyplacony dla:

= Zasitek chorobowy z ubezpleczenia chorobowego wyplacony dla:

//)‘"




» Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypatdkowego wyplacony dla;

» Zasitek rodzlcielski z ubezpleczenia chorohowego wyplacony dia:

Platnik ustalat uprawnienfa do Swiadczed | wyplacat wladezenia zgodnie z ohowlgzujacymi przepisami,

2.2, Prawidiowos¢ dokonywania rozliczes z tytutu wyplaconych swiaciczed i zasitkéw

Kontrolg objgto okres: styczert 2021 r. - grudzien 2023 r,; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
listy plac, deklaracje rozliczenlowe

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptataik nie byt uprawniony do wyplaty zasitkéw z ubezpieczeri spofecznych araz
dokonywania rozliczer z tego tytutu, ponfewa? nle zglaszat do ubezpieczenk chorobowego powyiszej 20
ubezpleczonych.

W okresle od stycznla 2021r. do kwletnia 2022r, platnik naliczati wyptacat éwladezenta z ubezpieczefi -
spotecznych oraz dokonywat rozliczen 2 tego tytutu.

W trakeie czynnedel kontroinych zbadano listy pfac oraz poprawncé€ ustalanla | wyplacania wezystkich zasitkdw
dla ubezpieczonych.

Platnik dokonywat rozliczert z tytubu wyptaconych zasiikdw zgodnie z obowlgzujaeymi przepisami.
3. Prawidiowost i terminowo5E opracowywania wnl:.)skdw o Swiadczenia emerytaine i rentowe.
W okresie 6ijth kontrolg platnik skdadek nie kompletowal wnioskéw emerytalno- rentowych.
Dowdd: '

- protokét praylecla wyjasnien (akta kontroli str.6)

4. Wystawianie zaéwladczei lub zglaszanie danych dia celéw ubezpleczes spolecanych.

W okresie abjetym kontrolg zbadano:

4.1. Zaswiadczenia 73 wystawione dla :

Il

Platnik nle wystawiat zaéwiadczen Innego rodzaju.




Platnik wystawiat ww. zaswiadczenia zgodnie z obowiazujgeymi w tym zakresie przepisami.
Dowéid:
- protokdt przyjecia wylasnien (akta kontroli str. 6)

- dokuméntv znajdujace si¢ w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

4.2, Raporty imienne ZUS RPA wystawione dla:

TR, 72 styczen 2023r.
SRR, - styczen 2023r,
AR - ipiec 2022r.
SREEEERREAARARRAP: z2 luty 2021r., grudzier 2021r., styczelh 20221,
A, ;- styczeli 2022r.

s INERARINRRRENE. 22 M3 | czerwiec 2022r,
ShmEehishinpastlinttiettdiily 2 kwiccier 2022r.
S, 7= styczeli 2022r,
SR - styczes 2023r.
S ANRARRNRN 2 styczen 2022r,
S ;- |wiccien i sterpien 2021r,
Sminie R’z styczeri 2023
SRR - styczen | czerwiec 2023r.
ST, 7 |uty 2023r.
R ¢ o ipiec 2023r.
S ¢ - styczeri 2022r,
S, 7; 5t Czef 2022r.

Platnik zglaszat dane za ww. ubezpieczonych zgodnie z obowlazujgcymi w tym zakresle przepisami.

Dowdd:

- protokdt prayjecia wyjasnien (akta kontroll str.6),

- dokumenty znajdujace sie w Kompleksowym Systemle informatycznym ZUS

4.3, Wystawianie Informacji o danych do ustalenia skladki na ubezpieczenle wypadkowe ZUS IWA za lata 2021-
2023.

Platnik skiadek wywigzal sle z obowigzku zivzenia informacji ZUS IWA za lata 2021-2023.

W trakcle czynnosel kontrolnych osoba upowainiona przedioiyla rejestr wypadkéw przy pracy.




Ustalono, ze w informacjl ZUS 1WA za lata 2021- 2023r. platnik wykazat iloé¢ wypadkéw przy pracy 2godnie ze
stanem faktycznym tj.:

-w 2021r,—- 0,
-w 2022r. ~ 1,
- w 2023r. -0.
Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnier (akta kontral str.6),
- dokumenty znajdujace sig w Kompleksowym Systemie [nformatycznym ZUS

5. Prawidiowosé i rzetelnosé danych przekezanych do Zakladu Ubezpieczet Spoltecznych we wniosku o
$wiadczenie postofowe na podstawle ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegéinych rozwlzaniach wigzanych
7 zapobieganiem, przeciwdzdiataniem i zwalczaniem COVID-18, Innych choréb zakainych oraz wywotanych
nimi sytuaci kryzysowych.

Piatrlk nie skiadat wiioskow o $wiadczenie postojowe na padstawie ustawy 2 dnia 2 marca 2020r. 0
szczegbinych rozwigzanlach zwiazanych z zapobleganiem, przeciwdziafaniem | 2walczaniem COVID-19, innych
chordb zakafnych oraz wywotanych nimi sytuacii kryzysowych,

Dowdd:
- protokét przyjecia wylasnler (akta kontroli str.6),
- dane znajdujyce sig w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

6. Prawldiowos¢ | rzetelno$é danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczed Spolecznych we wniosku o
swolnlenfe z obowigzke oplacania skiadek zioionego na podstawie ustawy z dnfa 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych 2 zapobleganiem, przeciwdzlalaniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacjl kryzysowych.

Platnik nie sktadat wnloskéw o zwolnlenie z optacania skladek na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. 0
szczegbinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzistaniem | zwalczaniem COVID-18, innych
chordb zakagnych oraz wywakanych nimi sytuac]i kryzysowych,

Dowéd:

- protokdt prayjecia wyjasnieri (akta kontroli str.6),

- dokumenty znajdujace sig w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.
Integralng czesé protokotu stanowly zalacznild dalgczone do pretokotu kontroli:
-Wykaz zbadanego materialu

Zgadnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r, o systemie ubezpieczeri spolecznych { Dz.U.
z 2023r. poz. 1230 ze zm,), jezeli konlecznosé korekty danych padanych w imiennym raporcle mieslecznym Jest
wynikiem stwierdzenia nleprawidtowoscl przez Zakiad w drodze kontroli - imienny raport mieslgczny korygujacy
powinien byé ziozany nie pbénie] niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli albo atrzymanta
aneksu do protokotu kontroli lub informaci o sposoble rozpatrzenia zastrzeteri, z uwzglednleniam art. 48d.

Zgodnie z art, 47 ust. 3 1 3a ustawy z dnia 13 paZdziernlka 1998 r. o systemie ubezpleczer spotecznych ( Dz.U. z
2023r. poz. 1230 ze zm.), platnik skladek jest zobowlqzany ztokyc, z zastrzetenlem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowa korygujacy w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkle prawidiowe dane okreSlone w
art, 46 ust, 4 w kazdym przypadku, o ktdrym mowa w art. 41 ust. 6, fgcznie 2 raportem miesigcznym
korygujacym. imlennych raportéw miesigcznych nie skiada sie w przypadky, gdy korekta dotyczy wylgcznie
danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowe].




Zgndme zart; S0ust: 2rmustawy 2 dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie: ubezpieczeri spotecznych (Dz.U. 2
2023r, poz:, 1230 2e:2m.}, patniic: sktaﬁ sk jest zobowiazany:ziozyé korygiface lub brakujace dokumenty, o:
KtSrych.mawa wust 2k; w terminie 30 dni od driia. otrzymama protakotukoniroli — jezeli stwierdzenie
nieprawidiowosci fastepuje w drodze kontroli,

F: poz. 497}, platii k'f' kfadek ma pr - ,ozyé W terminie; 14 dm od cfaty atrzymama protokafu zastrzezema do:
jego. ustalén, ‘wskazujge tawihtczeshie stosowns Sradki dmwo&owe, na adres: Zakfad Ubezpieczeri Spufecznych :
Wydzia’r Kontroli Platnikéw: Skiadek w Koszalinie, Julidna Fatata 30, 75-434 Koszalin Zgodnie.z art, 91 ust. 5
ustawy Zdnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie: ubezpleczeﬁ spolé cznyeh (ﬁtz. U,z 2024:v poz. 497), pro!;okéf
kontroli: stanowi podstawe; do wvdania decyziiw zakresie ttivhie cskreéionym wart. 83 powotane] ustawy.

Kontiale zakoficzono w.dnil 23:mija: 2024 . tfakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
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Protokdf kontroli doreczona platnikowi sktadek. Odbigrajacy; Platiik.
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Zatgcznlk nr 1 do protokoly kontroll nr 172024050004FPRO0M
Platnik; CENTRUM USEUG WSPOLNYCH

NP 8722097265

REGON: 387418976

Wykaz zbadanego materiatu

Rezticzenie mieslgczne sktudek na ubszplsczenla spofeczne | ubezpleczenie zdrowotne

styezeh 2021, Wuly 2021, marzec 2021, kwieder 2021, ma] 2021, czarwiac 2021, liplec 2021, slarplon 2021, wrzesien 2021,
pazdziernik 2021, Yistopad 2021, grudzish 2021, styczer 2022, luty 2022, marzec 2022, kwleclei 2022, mg 2022, czanwlac 2022,
iplec 2022, siarpien 2022, wizesian 2022, paidziernik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczan 2023, luty 2023, marzec 2023,
kwiscleth 2023, ma| 2023, czemwles 2023, liplec 2023, slorplor 2023, wizeslel 2023, patdziemik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenle miealgczne Swiadcizor

styczei 2021, luly 2021, marzec 2021, kwleciafi 2021, ma) 2021, czerwlec 2021, liplec 2021, glarpen 2021, wrzesleh 2021,
pazdzlarnik 2021, listopad 2021, giudzler 2021, styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwigtlef 2022, maj 2022, czerwios 2022,
liplec 2022, sierptar 2022, wrzesfed 2022, pazdziemlk 2022, kstopad 2022, grudzien 2022, styczeri 2023, luly 2023, marzes 2023,
kwieclsth 2023, maj 2023, czorwlec 2023, lipie: 2023, sterpier 2023, wizeslen 2023, pazdziemlk 2023, listopad 2023, grudziaf 2023

Rozliczenla misaigezne skiadek na Fundusz Pracy 1 Fundusz Solidarosdciowy {od 1.01.2018 v}

styczen 2021, fuly 2021, marzac 2021, kwiacieri 2021, ma] 2021, czerwlec 2021, liplac 20621, glarpten 2021, wrzeslan 2021,
pasdziemnlk 2021, listopad 2021, grudzieh 2021, styczer 2022, luty 2022, marzec 2022, kwieclen 2022, ma] 2022, czerwlac 2022,
Iplec 2022, sierpien 2022, wizeslon 2022, paidziemik 2022, listopad 2022, grudzlen 2022, styczan 2023, luty 2023, marzec 2023,
kwiaclef 2023, maj 2023, czarwies 2023, lipiec 2023, slerpie 2023, wizeslen 2023, pazdzlomik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozllezenle miesigczne skizdek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracownizczych

styczeit 2021, luty 2021, marzec 2021, kwiaclen 2021, ma] 2021, czerwlac 2021, liplac 2021, slarplan 2024, wizeslar 2021,
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