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Zarzadzenie nr 85/X/2026
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej oraz ustalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 44, art. 49, art. 52 ust. 112, art. 53-55 oraz art. 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 1. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793, z pdzn. zm.) zarzadza sig,

co nastegpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢c stala Komisje Przetargowa, zwang dalej ,,Komisjg”, do
wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem:

1. postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzonych na podstawie ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;

2. postepowan o udzielenie zamdowien publicznych o warto$ci szacunkowe] mniejszej niz
170 000,00 zt netto, prowadzonych na podstawie Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt netto w Centrum Uslug
Wspdlnych w Biatogardzie

— prowadzonych przez Centrum Ustug Wspolnych w Biatlogardzie na potrzeby wiasne oraz

przez Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie dzialajace jako centralny zamawiajacy na

rzecz jednostek obstugiwanych, w zakresie okreslonym w Zarzadzeniu nr 118/2021 Burmistrza

Bialogardu z dnia 8 grudnia 2021 r. w sprawie wyznaczenia centralnego zamawiajacego

upowaznionego do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego na

rzecz jednostek organizacyjnych Miasta Biatogard objetych wspolng obstuga przez Centrum

Uslug Wspolnych w Bialogardzie.

2. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie ustawy — Prawo zamdwien publicznych
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego w rozumieniu art. 54 tej
ustawy.

3. W postgpowaniach o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt netto Komisja

wykonuje zadania okreslone w Regulaminie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.
§ 2. 1. Ustala si¢ nastepujacy staty sktad Komisji:

1. — Przewodniczacy Komisji;
Sekretarz Komisji;

2.
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— Cztonek Komisji;

Cztonek Komisji.

Kierownik Zamawiajagcego moze w kazdym czasie odwola¢ cztonka Komisji, powotac
nowego cztonka albo uzupemi¢ sktad Komisji, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia
sprawnego i zgodnego z prawem przebiegu postepowania.

Cztonek Komisji, ktory w danym postgpowaniu wykonuje czynnosci nalezace do
kompetencji Kierownika Zamawiajgcego, nie uczestniczy w podejmowaniu przez Komisj¢
ustalen i rekomendacji podlegajacych nastepnie jego zatwierdzeniu lub rozstrzygnigciu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, czynnos$ci Komisji wykonuje si¢ bez udzialu tego

cztonka, z zachowaniem wymaganego sktadu Komisji.

§ 3. Komisja wykonuje zadania:

. w postepowaniach prowadzonych na podstawie ustawy — Prawo zamdéwien publicznych —

w zakresie okreslonym w art. 54 tej ustawy oraz w Regulaminie pracy stalej Komisji
Przetargowej;

w postgpowaniach o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt netto —w zakresie
okreslonym w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartos$ci szacunkowe;j

mniejszej niz 170 000,00 zt netto w Centrum Ustug Wspolnych w Bialogardzie.

§ 4. 1. Za przygotowanie i1 przeprowadzenie postgpowania odpowiada Kierownik

Zamawiajacego, z zastrzezeniem zasad odpowiedzialno$ci wynikajacych z przepisow prawa

oraz regulacji wewnetrznych Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie.

2.

Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego wyniki swoich prac oraz
rekomendacje.

Czynnosci nalezace do kompetencji Kierownika Zamawiajacego wykonuje Kierownik
Zamawiajacego albo osoba uprawniona do ich wykonywania na podstawie obowigzujacych

przepisow lub udzielonego upowaznienia, z uwzglednieniem § 2 ust. 3.

§ 5. Organizacje, tryb pracy oraz szczegdtowy zakres obowigzkow cztonkow Komisji

okresla Regulamin pracy stalej Komisji Przetargowej, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.
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§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 78/VII/2025 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
w Biatogardzie z dnia 8 lipca 2025 r. w sprawie powolania Zespotu do oceny i wyboru ofert

w postepowaniach o udzielanie zamowien publicznych.

§ 7. 1. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy niniejszego zarzadzenia.
2. Czynnos$ci dokonane przed dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia przez Zespot

powotany Zarzadzeniem nr 78/VI1/2025 zachowuja skutecznos¢é.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik

do Zarzadzenia nr 85/X/2026
Dyrektora CUW w Biatogardzie
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Komisja dziata na podstawie ustawy — Prawo zamowien publicznych, zarzadzenia
powolujacego Komisje oraz niniejszego Regulaminu, w zakresie postepowan
prowadzonych przez CUW na wlasne potrzeby oraz jako centralnego zamawiajacego na
rzecz jednostek obslugiwanych, zgodnie z Zarzadzeniem nr 118/2021 Burmistrza
Biatogardu z dnia 8 grudnia 2021 r

2. Komisja ma charakter staly i sktada si¢ z 0osob wskazanych w § 2 wust. 1 zarzadzenia.
W czynno$ciach Komisji dotyczacych danego postgpowania uczestniczy co najmniej
trzech cztonkéw Komisji.

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci cztonek Komisji
wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego.

4. Sekretarz Komisji organizuje obieg dokumentéw Komisji, wspiera prowadzenie protokotu
postepowania i dokumentuje czynnosci Komisji w zakresie powierzonych zadan.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze okresli¢ dla danego post¢powania szczegdtowy podziat
czynnosci pomiedzy cztonkéw Komisji.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub

przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
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Zamawiajacego moze z wiasnej inicjatywy albo na wniosek Komisji, powotaé biegtego.

Biegly przedstawia opini¢ w zakresie powierzonych mu zagadnien.

§ 2. Bezstronnos$¢ i wylgczenie
Kierownik Zamawiajacego, czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace po stronie
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postegpowania lub mogace
wplyna¢ na jego wynik, a takze osoby udzielajgce zamoOwienia, podlegaja zasadom
bezstronnos$ci 1 wylaczenia okre§lonym w art. 56 ustawy - Prawo zamowien publicznych.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, skladaja wymagane przepisami prawa oswiadczenia
dotyczace istnienia albo braku okolicznosci skutkujacych wylaczeniem, w terminach
1 formie okreslonych w art. 56 ustawy.
Osoba, wobec ktorej zachodzi podstawa wylaczenia, niezwlocznie informuje o tym
Kierownika Zamawiajacego i powstrzymuje si¢ od wykonywania dalszych czynnosci
W postepowaniu.
Jezeli wskutek wylaczenia liczba czlonkow Komisji uczestniczacych w postepowaniu
bytaby mniejsza niz trzy, Kierownik Zamawiajacego uzupelnia sklad Komisji przed

wykonywaniem dalszych czynno$ci wymagajacych udziatu Komisji.

§ 3. Organizacja pracy Komisji
Komisja wykonuje czynnosci z zachowaniem zasady przejrzystoSci jej prac oraz
indywidualnej odpowiedzialnosci cztonkdw za powierzone czynnosci.
Ustalenia Komisji o charakterze rekomendacji przyjmowane sg zwykta wigkszoscig glosow
cztonkow uczestniczacych w danej czynnosci, przy obecnosci co najmniej trzech cztonkow.
W  przypadku roéwnej liczby glosow Przewodniczacy przedstawia Kierownikowi
Zamawiajacego stanowiska rozbiezne wraz z ich uzasadnieniem.
Cztonek Komisji moze zglosi¢ zdanie odrgbne. Zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem
odnotowuje si¢ w dokumentacji postgpowania.
Ostateczne decyzje nalezace do kompetencji Kierownika Zamawiajacego podejmuje
Kierownik Zamawiajacego na podstawie dokumentacji postepowania i rekomendacji

Komisji.
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§ 4. Przygotowanie post¢gpowania

W zakresie powierzonym przez Kierownika Zamawiajacego Komisja przygotowuje lub
opiniuje w szczeg6élnosci propozycje trybu postgpowania, warunkéw udziatu
w postepowaniu, podstaw wykluczenia, kryteriow oceny ofert oraz dokumentow
zamoOwienia.

Jezeli zastosowanie danego trybu zaméwienia uzaleznione jest od spelnienia przestanek
okreslonych w ustawie, propozycja zastosowania tego trybu wymaga wskazania podstawy
prawnej oraz okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych jego zastosowanie.

Dokumenty zamoéwienia przed wszczgciem postepowania podlegaja zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego, chyba ze wykonanie tej czynno$ci zostalo pisemnie

powierzone pracownikowi na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy.

§ 5. Otwarcie ofert
Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscig ofert nie mozna bylo zapoznaé si¢ przed
uplywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert, z uwzglednieniem zasad
dotyczacych awarii systemu teleinformatycznego.
Najpdzniej przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
udostgpnia si¢ informacje o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania
udostepnia si¢ informacje wymagane przez art. 222 ust. 5 ustawy - Prawo zaméwien
publicznych, w szczegdlnosci dane wykonawcow, ktdrych oferty zostaly otwarte, oraz ceny
lub koszty zawarte w ofertach.
Oferte zlozong po terminie sktadania ofert odrzuca si¢ na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1
ustawy - Prawo zamodwien publicznych.
Czynnos$ci zwigzane z otwarciem ofert i udostgpnieniem informacji dokumentuje si¢

w protokole postgpowania i jego zalacznikach.

§ 6. Badanie i ocena ofert
Komisja bada oferty i dokumenty ztoZzone przez wykonawcoéw w zakresie wymaganym

ustawg i dokumentami zaméwienia.
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W toku badania i oceny ofert Komisja przygotowuje projekty wezwan, zadan wyjasnien
oraz innych dokumentéw i czynnosci przewidzianych w ustawie, a takze propozycje
poprawienia omytek, jezeli zachodzg ustawowe podstawy do ich dokonania.

Komisja ocenia oferty wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w dokumentach zaméwienia.

Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego uzasadnione propozycje odrzucenia
ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje dalszego

postgpowania zgodnie z art. 263 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

§ 7. Informowanie wykonawcow, Srodki ochrony prawnej i dokumentacja
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu ofert, uniewaznieniu
postgpowania oraz inne informacje wymagane ustawg przekazuje si¢ i udostgpnia w sposdb
oraz w terminach okre$lonych w ustawie - Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku wniesienia odwolania stosuje si¢ przepisy dziatu IX ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych, w szczegdlnosci dotyczace czynnosci Zamawiajacego po
whniesieniu odwolania oraz zasad zawarcia umowy w toku postepowania odwolawczego.
Dokumentacja postgpowania jest prowadzona zgodnie z przepisami dotyczacymi protokotu
postepowania, zasad jawnoS$ci oraz ochrony informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa 1 innych informacji prawnie chronionych.

Po zakonczeniu czynnosci Komisji kompletna dokumentacja jest przekazywana
Kierownikowi Zamawiajacego albo osobie odpowiedzialnej za jej dalsze prowadzenie

1 archiwizacje.

§ 8. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Regulamin stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzonych
na podstawie ustawy - Prawo zaméwien publicznych. Do zaméwien, do ktérych ustawy nie

stosuje si¢, stosuje si¢ odrebne regulacje wewnetrzne Zamawiajacego.
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