Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Centrum Ustug tel.: 94 3579 350
Wspélnych cuw@bialogard.info

https://bipcuw.bialogard.info

Zarzadzenie nr 89/X/2026
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 26 pazdziernika 2026 r.
w sprawie udzielenia upowaznien pracownikom Centrum Uslug Wspo6lnych
w Bialogardzie do odbioru faktur i rachunkow, w tym faktur ustrukturyzowanych

w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)

Na podstawie art. 53 ust. 1 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.), w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522, z p6zn. zm.) oraz z uwzglgdnieniem
przepisoOw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2026 r. poz.

1263, z p6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowaznia si¢ nizej wymienionych pracownikéw Centrum Uslug Wspolnych
w Bialogardzie do odbioru faktur i rachunkéw dotyczacych dzialalnosci Centrum Ustug
Wspolnych w Biatogardzie:

1) Gléwnego Ksiggowego;

2) Zastepce Gtownego Ksiegowego;

3) pracownikoéw Dzialu Administracji.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje odbior faktur i rachunkéw
przekazywanych w postaci papierowej oraz elektronicznej, w tym faktur
ustrukturyzowanych udostgpnianych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF).

3. Upowaznienia udzielane sg imiennie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Odbior faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) obejmuje w szczegdlnosci:

1) przegladanie i wyszukiwanie faktur ustrukturyzowanych;

2) pobieranie faktur ustrukturyzowanych z KSeF;

3) przekazywanie pobranych faktur do dalszego obiegu dokumentoéw, zgodnie

z obowigzujacymi procedurami wewngetrznymi.
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2. Wykonywanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, wymaga posiadania odpowiednich
uprawnien systemowych w KSeF, nadanych przez osobe uprawniong do zarzadzania
uprawnieniami w systemie.

4) W przypadku cofni¢cia upowaznienia, zmiany zakresu obowigzkéw stuzbowych lub
ustania zatrudnienia pracownika nalezy niezwlocznie zapewni¢ odpowiednig zmiang albo

odebranie jego uprawnien systemowych w KSeF.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Centrum Ustug Wspdlnych

w Biatogardzie.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 35/11/2025 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie
z dnia 12 lutego 2025 r. w sprawie wprowadzenia upowaznienia pracownikéw do podpisywania

i odbierania faktur oraz rachunkow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 89/X/2026
Dyrektora CUW w Bialogardzie
z dnia 26 pazdziernika 2026 r.

Biatogard, dnia ........ccoceeiiiiininicnnns

UPOWAZNIENIE NR .......... 12026
do odbioru faktur i rachunkow, w tym faktur ustrukturyzowanych w Krajowym

Systemie e-Faktur (KSeF)

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483, z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 89/X/2026 Dyrektora Centrum Ustug

Wspolnych w Biatogardzie z dnia 26 pazdziernika 2026 r. w sprawie udzielenia upowaznien
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pracownikom Centrum Uslug Wspolnych w Biatogardzie do odbioru faktur i rachunkow,

w tym faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF),

upowazniam:

Pania/Pana ........c..cccooviiiiiieiiieiece e

do wykonywania nastepujacych czynnosci zwigzanych z odbiorem faktur i rachunkow

dotyczacych dziatalnosci Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie:

1. Odbioru faktur i rachunkoéw przekazywanych w postaci papierowej oraz elektroniczne;.

2. Odbioru faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF), w tym ich przegladania, wyszukiwania i pobierania.

3. Przekazywania odebranych faktur i rachunkéw do dalszego obiegu dokumentéw, zgodnie

z obowigzujacymi procedurami wewnetrznymi.

Upowaznienie zostaje udzielone od dnia ...........ccceeeeuveerveeennnennn. na czas nieokreslony, nie dtuzej
jednak niz na okres zatrudnienia na stanowisku, z ktérym zwigzany jest zakres niniejszego
upowaznienia.

Upowaznienie moze zosta¢ cofnigte w kazdym czasie.

(podpis Dyrektora)

Potwierdzenie przyjecia upowaznienia
Potwierdzam przyjecie niniejszego upowaznienia oraz zobowigzuje si¢ do wykonywania
powierzonych czynno$ci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa i procedurami

wewnetrznymi Centrum Ustug Wspolnych w Bialogardzie.

(data i podpis pracownika)
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