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Zarzadzenie nr 16/1/2024
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 18 stycznia 2024 roku
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci w Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie

Na podstawie:

1/ art. 40 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2023 r. poz.
1270, z pézn. zm.),

2/ art. 101 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r., poz.
120, z p6zn. zm.),

3/ § 15 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.

22020 r. poz. 342, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 10/2020 Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Biatogardzie
z dnia 30 listopada 2020 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Centrum Uslug Wspolnych w Biatogardzie wprowadza si¢ nastgpujace

zmiany:

1/ w Rozdziale 1 ust. 5 pkt 33 otrzymuje brzmienie:

,2Dowody ksiggowe grupowane sg wedlug nastepujacych symboli:

ohkrot s Mazwa gqrupy =

BO BILANS OTWARCIA

DS DOKUMENT SPRZEDAZY

DZ DOWOD ZAKUPU

NK MOTA KSIEGOWA

PK POLECENIE KSIEGOWARNIA
PK-LP PK-LISTA PEAC

PK-ROCZME PK-PRZEKSIEGOWANIE ROCZNE
WF WYCIAG BANKOWY ZFSS

WFZ WY CIAG BANKOWY FUNDUSZ ZDROWOTNY
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2/ w Rozdziale 2 ust. 1 Obowigzujace metody wyceny aktywoOw 1 pasywoOw zmienia si¢ zapis:

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust.2 a. obwieszczenia
Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktore
finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkdéw na inwestycje).

Obejmuja meble 1 dywany, $rodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej
wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci
w momencie oddania do uzywania. Pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo
- warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkdéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materiatow i energii”.

Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok 1 wartosci
poczatkowe] nizszej niz 3500 zt sg zaliczane bezposrednio do kosztoéw zuzycia materiatow. Ich
ewidencje prowadzi sie w programie WEB MAJATEK z podzialem na PST (pozostate rodki
trwate) w zakresie sprz¢tu komputerowego oraz mebli bez wzgledu na jego cen¢ oraz
WYPOSAZENIE obejmujace pozostaly sprzet i wyposazenie placowki w  sposédb
umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i osob za nie
odpowiedzialnych. Wyposazenie ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowej na koncie 393 ,,Nisko

cenne sktadniki majatku”.

3/ w Rozdziale 3 ust. 2 Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe dodaje si¢ konto:

* 139 - Inne rachunki bankowe

Nr sprawy: D.101.6.2023
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4/ w Rozdziale 3 ust. 3 Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich powigzania

z kontami ksiggi glownej dodaje si¢ konto:

Symbol Zasady prowadzenia _ _ o .
o Powigzania z kontami ksiggi gtéwne;j
konta analityki

Ewidencja szczegdtowa

prowadzona z o ) )
o Zapis pierwotny na kontach analitycznych — zapis
wyodrebnieniem _
na koncie syntetycznym generowany
poszczegblnych tytutow ) )
139 o komputerowo — stanowi on sume¢ zapisOw
pozyskiwania dochodow _ o _
) analitycznych. Wyr6znikiem faczacym wszystkie
oraz celéw z nich o S
) ) ) zapisy jest pozycja dziennika.
finansowych, ewidencja

komputerowa.

5/ w Zalaczniku Nr 2 do Z. nr 10/2020 z dnia 30 listopada 2020 r. Dyrektora Centrum
w Biatogardzie w sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci
Zaktadowy plan kont - Wykaz kont ksiegi glownej - Konta bilansowe - Zespét 1 - Srodki
pieniezne i rachunki bankowe dodaje si¢ konto:

* 139 - Inne rachunki bankowe
6/ w Zalaczniku Nr 2 do Z. nr 10/2020 z dnia 30 listopada 2020 r. Dyrektora Centrum
w Bialogardzie w sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci -
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji gospodarczych na
poszczegblne konta ksiegi glownej - Konta bilansowe - Zesp6t 1 - "Srodki pieniezne i rachunki
bankowe", dodaje sig:
Konto 139 - "Inne rachunki bankowe", ktore stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkoéw
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotdow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:
1. czekow potwierdzonych;
2. sum depozytowych;
3. sum na zlecenie;
4

srodkdw obcych na inwestycje.
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Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkoéw pienieznych z rachunkéw

biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu §rodkow

pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnic

sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych znajdujacych

si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy konta 139

,,Jnne rachunki bankowe”

Strona Wn konta 139 Konto

przeciwstawne

1. Wptata na rachunek bankowy z tytutu refundacji z PUP 240
2. Odsetki przypisane od $§rodkéw na rachunku bankowym 240
Strona Ma konta 139 Konto

przeciwstawne

1. Przelewy z tytulu zobowigzan 240

7/ Zmienia si¢ tre$¢ zatgcznika nr 3 ROZDZIAL 111, ktory otrzymuje brzmienie:

1. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

1/

2/

aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papierow wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywow
obrotowych, $rodkoéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow
trwalych w budowie - droga spisu ich ilo$ci z natury, wyceny tych ilo$ci, pordwnania
warto$ci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic;

aktywow  finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub

przechowywanych przez inne jednostki, w tym papierow warto$ciowych w formie
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2.

3/

zdematerializowanej, nalezno$ci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3,
oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow aktywow - droga otrzymania
od bankéw 1 uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych roznic;

srodkoéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
rowniez naleznosci zagrozonych, naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s0b
nieprowadzacych ksiagg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze
aktywow 1 pasywow niewymienionych w pkt 1 1 2 oraz wymienionych w pkt 1 1 2,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.

Inwentaryzacja droga spisu z natury obejmuje si¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce

sktadniki aktywow, bedace wlasno$cig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy,

przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.

Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

1/

2/

3/

sktadnikow aktywow - z wytaczeniem aktywoOw pienieznych, papieréw wartosciowych
oraz materialow - rozpocz¢to nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakoficzono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub
potwierdzenia salda - przychodéw i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastgpity miedzy data spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajacego
z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze
by¢ ustalony po dniu bilansowym;

zapasOw materiatow znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach 1 objetych
ewidencjg ilosciowo-warto§ciowg - przeprowadzono raz w ciggu 2 lat;

nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych
si¢ na terenie strzezonym innych $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie - przeprowadzono raz w ciggu

4 |at.
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4. Inwentaryzacj¢, o ktorej mowa w pkt 3 ppkt 1, przeprowadza si¢ rowniez na dzien
zakonczenia dzialalnosci przez jednostke oraz na dzien poprzedzajacy postawienie jej
w stan likwidacji lub ogloszenia upadtosci.

5. W przypadku pkt 3 ppkt 1-3 zinwentaryzowanie tych skladnikow nie musi nastgpié
w okresie ostatniego kwartatu roku obrotowego oraz pierwszych 15 dni roku nastepnego.
W takim przypadku wymienione sktadniki mogg by¢ inwentaryzowane w dowolnym
terminie w ciggu roku obrotowego.

6. Mozna odstapi¢ od przeprowadzenia inwentaryzacji:

1/ wprzypadku ogloszenia upadtosci z mozliwoscig zawarcia uktadu, jezeli zgodnie z art.
12 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci jednostka nie zamyka ksiagg rachunkowych;

2/ w przypadku potaczenia lub podziatu jednostek, jezeli strony w drodze umowy
pisemnej odstapia od przeprowadzenia inwentaryzacji;

3/ w przypadku zawieszenia dziatalnosSci, jezeli zgodnie z art. 12 ust. 3b ustawy
o rachunkowosci jednostka nie zamyka ksiagg rachunkowych.

7. Harmonogramy inwentaryzacji powinny by¢ ustalone w taki sposob, aby wyniki
inwentaryzacji uwienczone protokotami koncowymi komisji inwentaryzacyjnej mogty by¢
dostarczone do ksiegowosci, z miesigcznym wyprzedzeniem przed terminem sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego.

8. Harmonogramy inwentaryzacji ustala Dyrektor Centrum Ustlug Wspolnych

w Bialogardzie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2024 r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Centrum.
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