Zaktadowy plan kont

Wykaz kont ksiegi gtdwnej:

1) Konta bilansowe
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Zalacznik Nr 3

Zespot 0 - Aktywa trwalte

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci
i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

niematerialnych

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

Zespol 3 — Materialy i towary

310 - Materiaty i towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow

1|Strona



L R S S

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja - koszty zuzycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych materiatdéw prawnych

401 - Zuzycie materialdow 1 energii - koszt zuzytych materialtbw 1 energii
w dziatalnosci statutowej - § 421, 422, 426,

402 - Ustugi obce - (z wyjatkiem wykonywanych osobiscie) m. in.: transportowe, bankowe,
pocztowe, tacznosciowe, remontowe, drukarskie, introligatorskie, pralnicze, oplaty radiofoniczne,
telewizyjne, oplaty za ustugi rozrywkowe, turystyczne, ustugi reklamowe, dotyczace, kosztow
i prowizji bankowych, ogloszen itp. — § 427, 430 (bez studiow), 436, 439 — z wyjatkiem
wykonywanych osobiscie,

403 - Podatki i optaty - podatki wptacone do budzetu gminy, ubezpieczenia, itp. — § 443, 448,
452,

404 - Wynagrodzenia - (umowy zlecenia, umowy o dzieto) - wykonywane osobiscie, koszt
wynagrodzen, uposazen w wysokosci brutto i ekwiwalentow w naturze za prace wykonane na
rzecz danej jednostki, itp. — § 401, 404, 417, 439 — wykonywane zgodnie z umowami zlecenia i
umowami o dzieto wykonywanym i osobiscie, 475, 479, 480,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia - koszty pochodne od wynagrodzen,
wynikajagce z przepisow publicznoprawnych np. sktadki emerytalne, rentowe, chorobowe,
wypadkowe, fundusz pracy, ustawowy odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, napoje
profilaktyczne, artykuty bhp, itp. — § 302 (bez odprawy po$miertnej), 411, 412, 428, 430 (studia),
444, 470 (szkolenia, konferencje, koszty dojazdu na szkolenie, wyzywienie, nocleg), 471, 485,
409 - Pozostale koszty rodzajowe - ckwiwalenty pienigzne na rzecz osob fizycznych
niezaliczonych do wynagrodzen lub §wiadczen na rzecz pracownikow, ubezpieczenia majatkowe,
sktadki na PFRON, koszty reprezentacji i reklamy, podrozy stuzbowych itp. — § 302 (odprawa
posmiertna), 441 (koszty dojazdu, nocleg, wyzywienie pracownikow),

411 - Pozostate obcigzenia - § 291 (zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w
art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodkow z budzetu na
inwestycje

851 - Zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy
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2) Konta pozabilansowe

090 - Obce pozostate srodki trwate

091 - Srodki trwate w likwidacji

393 — Nisko cenne sktadniki majatku

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

EE G S I S

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji
gospodarczych na poszczegdlne konta ksiegi gtownej

Poszczegodlne operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wplywu na sytuacje
majatkowa, finansowa 1 wynik finansowy Przedszkola Miejskiego nr 1 ,Bajka”
w Bialogardzie. W przypadku operacji zakupu wprowadza si¢ obowigzek opisywania
dokumentow odzwierciedlajacych dang operacje gospodarczg przez osobe odpowiedzialng za
jej dokonanie. Stosowny opis powinien zawiera¢ informacje niezbgdne dla prawidlowej
dekretacji dokumentu. Poszczegolne konta ujete w powyzszym wykazie funkcjonujg zgodnie
Z opisem zaprezentowanym ponizej:

1) Konta bilansowe

Zespot 0 - "Aktywa trwate"

e Konto 011 - "Srodki trwale" - shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana
dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn
konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow
trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢
w szczegblnosci:

=  przychody nowych lub uzywanych s§rodkéw trwalych pochodzacych
z zakupu gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych;
=  przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;
=  nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych;
=  zwigkszenia wartos$ci poczatkowej S$rodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
(1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
(2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;
(3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
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1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkoéw trwatych;

2) ustalenie o0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki
trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wilasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste jednostce.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych

w warto$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 011
»orodki trwale”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych srodkéw trwatych niewymagajacych
montazu (w cenie nabycia), 080, 240
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wiasnym zakresie, 080
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji
wlasciwego organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowe;j):
a/ warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji

Konto przeciwstawne

planowanej 1 odpiséw aktualizujacych, 071

b/ warto$¢ nieumorzona, 800
- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, 800
- ujawnienie nadwyzek (w wartosci godziwej). 240
Warto$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych. 080
Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o
koszty ulepszenia. 080
Zwiekszenie warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych w wyniku
urzedowej aktualizacji wyceny. 800

Zapisy na stronie Ma

Wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji* zbednych, zuzytych,
zniszczonych w wyniku zdarzenia losowego lub
niezagospodarowanych:

a/ warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071

b/ warto$¢ nieumorzona, 800
- sprzedazy (pod data wydania kupujacemu):

a/ wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071

b/ warto$¢ nieumorzona. 800

Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych (na podstawie decyzji
wlasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT)**:

a/ wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b/ warto$¢ nieumorzona. 800
Rozchod niedoborow:

a/ warto$¢ netto (nieumorzona), 240
b/ dotychczasowe umorzenie. 071
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*Wskazane jest, by Srodki trwafe postawione w stan likwidacji do czasu ostatecznego
zlikwidowania byty ewidencjonowane w jednostce na koncie pozabilansowym 091 - ,Srodki
trwate w likwidacji” — na dzien rozchodowania z konta 011.

**Wedtug ustawy o rachunkowosci darowizna Srodkéw trwatych otrzymana jest
kwalifikowana do pozostatych przychoddw operacyjnych, natomiast darowizna przekazana —
do pozostatych kosztow operacyjnych.

Lp.

N

Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale" - shuzy do ewidencji stanu oraz
zwickszen 1 zmniejszen wartosci  poczatkowej  §rodkéw  trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej
pozostalych $rodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w

szczegdlnosci:

=  $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

=  nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;
=  nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

(1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
(2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych
znajduja si¢ $rodki trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg si¢

srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 013
,Pozostale srodki trwale”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych

Konto przeciwstawne

- bezposrednio z zakupu, 201
-z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych), | 080
Ujawnione nadwyzki. 240
Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow:
- od jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych na 072
podstawie decyzji wlasciwego organu w dotychczasowej
warto$ci ewidencyjnej,
- darowizny od innych jednostek i 0so6b w warto$ci godziwe;. 760
Zapisy na stronie Ma
Rozchéd pozostatych srodkow trwatych na skutek:
- zuzycia* lub sprzedazy, 072
- niedoborow i szkod. 240**
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Nieodptatne przekazanie srodkéw uzywanych. 072
Rozchod pozostatych srodkow trwatych w zwiagzku z wylaczeniem
ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe;. 072

*Na podstawie protokotu likwidacji.
**Rownoczesnie nalezy wyksiegowac umorzenie z konta 072 na Ma konto 240.

Lp.

=

e Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne™ - stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych.

=

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma
- wszelkie zmniejszenia stanu  wartosci  poczatkowej  warto$ci
niematerialnych i1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug
ich tytuléw 1 os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci

niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Typowe zapisy konta 020
»Wartosci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Konto przeciwstawne

Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych. 201, 240
Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo:
a/ od innych jednostek 1 zaktadow budzetowych na podstawie
decyzji administracyjnej (w dotychczasowej wartos$ci
poczatkowej):
o warto$¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji | 071
planowej 1 odpisow aktualizujacych,
o warto$¢ nieumorzona, 800
b/ z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) na
dzien otrzymania), 800
- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
a/ od jednostek i zaktadow budzetowych (w dotychczasowej
wartosci):
o nowe (nieumorzone), 760
O uzywane. 072
b/ od innych jednostek i oséb prawnych (dary) w wartosci 760
rynkowej (godziwej) na dzien otrzymania.
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku 080

z zakonczeniem inwestycji.

Zapisy na stronie Ma

Rozchod wartosci niematerialnych 1 prawnych gdy okre§lone prawa
wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:
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a/ podstawowych umarzanych stopniowo:
o wartos¢ dotychczasowego umorzenia z tytutu amortyzacji

planowej 1 odpiséw aktualizujacych, 071
o warto$¢ nieumorzona, 800
b/ pozostatych umorzonych w 100%. 072

e Konto 071 - "Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych™ - stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkoéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

=  Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

=  Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

=  Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna
prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotowa.

=  Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartos$ci srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071
,Umorzenie Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych wycofanych
z eksploatacji:

- wwyniku:
a/ postawienia Srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek
zniszczenia lub zuzycia, 011
b/ rozchodowania wartos$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, 020
-z tytulu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a/ srodkow trwatych, 011
b/ warto$ci niematerialnych i prawnych, 020
-z tytulu rozchodowania niedoborow:
a/ srodkow trwatych, 011
b/ wartosci niematerialnych 1 prawnych. 020

Zapisy na stronie Ma

Naliczone za okres umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 400
Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji

organu od innej jednostki lub samorzadowego zaktadu

budzetowego:
- $rodkow trwatych, 011
- wartos$ci niematerialnych prawnych umarzanych stopniowo. 020

Zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem (z tytutu
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aktualizacji) wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu (na podstawie stosownego zarzadzenia

Ministra Finansow). 800

Amortyzacja (umorzenie) nieplanowe z tytutu trwatej utraty

warto$ci. 761

e Konto 072 - "Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych" - stuzy do

ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
=  Umorzenie jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.
=  Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych.
=  Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych
niedobor lub szkodg.
=  Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych
do uzywania $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace $rodkow trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.
=  Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia
wartosci  poczatkowe] Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do

uzywania.

Typowe zapisy konta 072
»Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych”

Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych rozchodowanych

z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013, 020
- nieodptatnego przekazania, 013, 020
- niedoboru lub szkody, 240

- wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilo§ciowo-warto$ciowe;. 013, 020

Zapisy na stronie Ma

Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych srodkow trwatych wlaczonych do ewidencji
ksiggowej, pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych. 401
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Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkow

na inwestycje. 401
Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daréw
1 yjawnionych nadwyzek. 401

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz

pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na

podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub

samorzadowego zaktadu budzetowego. 013, 020

e Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)" stuzy do ewidencji
kosztow s$rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $Srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

=  Nastronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we
wilasnym imieniu;
2. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartos$ci
uzytkowej $rodka trwalego.
=  Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow,
w szczegblnosci:
1. $rodkow trwalych;
2. warto$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych S$rodkow trwatych
w budowie.
=  Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatlych.
=  Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej
wyodrebnienie  kosztow  $srodkow  trwalych w  budowie wedlug
poszczego6lnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow Srodkow
trwalych.
=  Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow
srodkow trwalych w budowie 1 ulepszen.

) Typowe zapisy konta 080
»Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Roboty, dostawy 1 ustugi zwigzane z przygotowaniem
1 realizacjg budowy $rodka trwalego (inwestycji) wykonane
przez zewnetrznych kontrahentow (tacznie z niepodlegajacym

odliczeniu VAT). 240
Zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub

obiektow wymagajacych ulepszenia. 240
Nieodplatne otrzymanie srodkdw trwatych w budowie. 800
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3.
4.

5.

Zakup materialow wydanych bezposrednio na plac budowy.
Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do
budowy obiektéw, a wymagajacych montazu lub stanowigcych
ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci niematerialnych

1 prawnych zwigzanych z budowg $rodka trwatego (inwestycja).

Optaty z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe oraz sagdowe
I notarialne.

Odsetki za zwltoke w zaptacie zobowigzan naliczone do
zakonczenia zadania inwestycyjnego.

Zapisy na stronie Ma

Przyjecie do uzywania $§rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku budowy
srodka trwatego (inwestycji).

Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych srodkow trwatych.

240

240
225, 240

240

011, 013*, 020
011

Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektow. 011
Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkow

trwatych w budowie. 240
Odpisy aktualizujace koszty budowy srodkéw trwatych. 761

*W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze
wyposazenie nowego obiektu zostaty sfinansowane ze srodkdw na inwestycje, to ich
umorzenie ksieguje sie Wn 800 Ma 072.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki" - stuzy do ewidencji stanu §rodkow
pienieznych oraz obrotdow na rachunku bankowym z tytulu wydatkow 1
dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw pieni¢znych:
1. otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem 223,
2. z tytuhu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:
1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
(ewidencja  szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji  wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4, 7
lub 8. Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze
by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku
biezacego jednostki;
2. okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentow

bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co

oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos$¢
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prawidtowego ustalenia wysokos$ci tych obrotdw oraz niezbgdne dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych
niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czysto$ci obrotow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego dochodow i1 wydatkow budzetowych. W przypadku
dochoddéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje
si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow
pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130
jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowe] prowadzonej
dla kont:
1. wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkdéw pienigznych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;
2. dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1. przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223;
2. przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

A. Wydatki

Wplywy $rodkéw budzetowych (od dysponenta wyzszego

stopnia lub z budzetu samorzadu terytorialnego)

przeznaczonych na wydatki jednostki, a takze na wydatki
niewygasajace w samorzadowej jednostce budzetowe;. 223
Sumy zwro6cone na rachunek wydatkéw budzetowych w

roku ich dokonania:

-z innych rachunkow bankowych jednostki,

- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkoéw:
a/ dotyczacych nalezno$ci ujetych na kontach
rozrachunkow,

b/ dotyczacych zmniejszenia uprzednio
zaksiggowanych kosztow.

Wplyw z tytutu korekt, omylek bankowych i niewlasciwe

obcigzenie bankowe.

Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku.

B. Dochody

135

201, 225, 229, 231,
234, 240
401-405, 409, 411

240
810
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Whlaty z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych:

-z innych rachunkow bankowych jednostki,

-z tytulu nalezno$ci przypisanych,

-z tytulu nalezno$ci nieprzypisanych.

Przypisane przez bank oprocentowanie srodkow na
rachunku biezagcym jednostki budzetowe;.

Whlata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zaptacie
naleznosci.

Wplywy z tytutlu zajecia przez jednostke wadiow

1 zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwigzku
z naruszeniem zasad przetargu (konkursu) lub
nienalezytego wykonania umowy.

Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty.

Zapisy na stronie Ma

A. Wydatki

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane

z finansowaniem wtlasnej dziatalno$ci w formie:

- przelewow z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na
kontach rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci
biezacej i inwestycyjnej*),

- przelewow z tytutu optat ksiggowanych bezposrednio
w ciezar kosztow z pominigciem kont rozrachunkowych
(dotyczy takze wydatkow niewygasajacych),

- wyplaconych przelewami kwot do rozliczenia,

- przelewow rownowartoéci odpisow na ZFSS,

- przelewow refundacyjnych na rachunek srodkow
funduszu specjalnego przeznaczenia,

- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan 1 kosztow
sagdowych:

a/ obciazajace pozostate koszty operacyjne,
b/ obcigzajace pracownikow lub inne osoby,
- zaplata odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan.

Omytkowe obcigzenia bankowe.

Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki.

B. Dochody

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych.

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow
budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy
budzetu samorzadu terytorialnego.

Odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczacych
przychodow wplacanych na dochody budzetowe.
Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz

W postepowaniu wyjasniajagcym uznanych za omytkowe
wplaty.

*Rownolegty zapis Wn 810 Ma 800.

135
221
750, 760
750

201, 221, 240, 750

760
245

201, 225, 229, 231,
234, 240

403, 409, 080*

234, 240

240, 405

135, 240

240, 761

234, 240

201, 225, 229, 240,
751

240

402

221, 750, 760

222

225

245
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e Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia' -
stuzy do ewidencji $rodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje jednostka.

=  Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na
rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkow
bankowych.

=  Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkow kazdego funduszu.

=  Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan S$rodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy konta 135
»Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Woplata rownowartosci odpisow na whasny ZFSS. 240, 851

Wplywy naleznosci za §wiadczenia dziatalnosci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia:

- przypisanych, 234, 240
- nieprzypisanych. 851
Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych. 851
Whplaty darowizny pieni¢znej na rzecz funduszy specjalnego
przeznaczenia. 851
Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz

z naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci. 234, 240
Obcigzenia z tytutu blgdow 1 omylek bankowych oraz ich

korekty. 240
Wptyw srodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankowe

pobranych przez bank z rachunku ZFSS. 240, 851

Whtaty odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci funduszy
specjalnego przeznaczenia:

- przypisanych, 240
- nieprzypisanych. 851
Whtaty kwot niewyjasnionych, a dotyczacych dochodoéw

budzetowych, ktore powinny by¢ ujete na koncie 130. 245

Zapisy na stronie Ma

Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw 1 uslug na
rzecz dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia oraz z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS na

cele mieszkaniowe. 201, 231, 234, 240
Przelew z tytutu refundacji wydatkow pokrytych z innych
rachunkéw bankowych. 130, 240

Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu
zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, optat
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lokalnych). 225, 851

4, Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 1 PFRON. 229
5. Zaptacone kary, grzywny, optaty sagdowe i inne dotyczace

dziatalnos$ci funduszy specjalnego przeznaczenia. 851
6. Obciazenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. 240*
7. Btedy w wyciagach bankowych 1 ich sprostowania. 240
8. Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz

W postepowaniu wyjasniajacym uznanych za omytkowe
wptaty naleznosci budzetowych omytkowo wptaconych na
konto 135. 245

*Optaty dotyczqce rachunku sSrodkéw ZFSS podlegajq zwrotowi z rachunku biezqcego
jednostki, gdyz stanowiq koszt dziatalnosci jednostki.

e Konto 139 - "Inne rachunki bankowe", ktore stuzy do ewidencji operacji
dotyczacych $rodkoéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezagce, w tym na rachunkach pomocniczych 1
rachunkach specjalnego przeznaczenia.
= Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na

wyodrebnionych rachunkach bankowych:
czekoéw potwierdzonych;
sum depozytowych;
sum na zlecenie;
srodkow obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 s3 dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych.

= Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych s$rodkow
pienieznych z rachunkow biezacych, sum depozytowych 1 na zlecenie.

= Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw pieni¢znych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.

= Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie
stanu srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a
takze powinna zapewni¢ sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.

= Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw
pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

arONE

Typowe zapisy konta 139
,»Inne rachunki bankowe”

L Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
P Zapisy na stronie Wn
1. Woptata na rachunek bankowy z tytutu refundacji z PUP 240
2. 2. Odsetki przypisane od srodkdw na rachunku bankowym 240
Zapisy na stronie Ma
1. Przelewy z tytutu zobowigzan 240
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Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

e Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami' - stuzy do ewidencji
rozrachunkow 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i
uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych,
ktére sa ujmowane na koncie 221.

=  Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz za splatg
1 zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz
splate 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

=  Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia ustalenie naleznosci 1 zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedlug poszczego6lnych kontrahentow.

=  Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Naleznosci z tytutu sprzedazy (na podstawie wystawionych
faktur VAT 1 faktur korygujacych VAT lub rachunkow) —
warto$¢ w cenie sprzedazy:
- produktow 1 ustug dziatalnosci ubocznej jednostki
budzetowej, z ktorej wptywy gromadzone sg na koncie
130, oraz dodatkowo w jednostce bedacej platnikiem | 760
VAT:
- VAT nalezny od dokonane; sprzedazy naliczony
w fakturach VAT i fakturach korygujacych. 225
Zaakceptowane przez dtuznikéw naleznosci od dostawcow
z tytulu kar 1 odszkodowan umownych zwigzanych

z dostawcami. 760
Naliczone naleznos$ci od odbiorcow z tytulu wymagalnych
odsetek za zwtoke w zaptacie. 750

Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania
wobec dostawcy (np. z tytulu korekty btedu, udzielenia
rabatu):

a/ wartos¢ dostawy w cenie sprzedazy lub tacznie z VAT
podlegajgcym odliczeniu dotyczaca:

- dziatalnos$ci eksploatacyjnej,
013, 401, 402, 409

- dziatalnosci ZFSS.
b/ zmniejszenia uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 851
225
130, 135

Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi.
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Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
- dziatalnos$ci eksploatacyjnej:
o ztytutu odsetek,

o zpozostalych tytutdow. 750
- dziafalnosci finansowanej z ZFSS, 760
- dziatalnoéci inwestycyjnej ($rodkéw trwatych 851
w budowie) w okresie realizacji zadania. 080
Kompensata naleznosci z zobowigzaniami. 201
Zapisy na stronie Ma
Zobowigzania wynikajace z faktur VAT Ilub rachunkow
z tytutu dostaw, robd6t i1 ushug:
- wartos¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu
VAT dotyczace:
o dziatalnosci eksploatacyjne;, 013, 401-405, 409, 411
240
o sum na zlecenie, 013, 851
o dzialalnosci finansowanej Z ZFSS.
- wartosé¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajgcego 225
odliczeniu (w catosci lub w czesci) od VAT naleznego.
Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych
odsetek i kar umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjne;j: 761
a/ kary,
b/ odsetki za zwtoke w zaptacie, [EX
- dziatalnosci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za
. . ) 080
zwtoke) do czasu zakoniczenia zadania, 851

- dziatalnosci finansowanej Z ZFSS. 130. 135
Woptaty naleznosci od odbiorcéw na rachunki bankowe. '

Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych lub
nieistotnych, na ktdre: 761
a/ nie dokonano odpisu aktualizujgcego: 851
- dziatalnos$ci eksploatacyjnej,

- dziatalnosci finansowanej z ZFSS.

Uznane korekty zmniejszajgce naleznosci z tytutu sprzedazy

produktow:

a/ wartos¢ w cenie sprzedazy na podstawie faktur

korygujacych: 851
- dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 225

b/ VAT naliczony przy sprzedazy.

e Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych" - shuzy do
ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
=  Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych 1 zwroty nadptat.
=  Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
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Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona wedlug dtuznikow
1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych nalezno$ci
dotycza. Ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasytikacji budzetowe;j
moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych
z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy konta 221
»Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane $rodki trwale, warto$ci niematerialne i

prawne oraz materiaty, 760
-z tytutu podatkéw i nieopodatkowanych dochodow

budzetowych z podstawowej dziatalnosci operacyjnej, 720
-z tytulu odsetek przypisanych za zwlok¢ w zaptacie

naleznosci, ujetych na tym koncie, 750
- tytutu kar i grzywien. 760

Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfat. 130

Zapisy na stronie Ma
Whtata naleznosci z tytulu przypisanych dochodéw

budzetowych:

- do banku jednostki. 130
Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznos$ci

z tytutu dochodoéw budzetowych. 720

Odpisanie naleznosci (z innych tytutow niz podatki)
przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:

- nieobjetych odpisem aktualizujgcym. 751, 761
Uznanie wplaty, wczes$niej zaksiggowanej jako
niewyjasniona, za splate naleznosci. 245

Wptyw odsetek z rachunku sum depozytowych na
rachunek biezacy jako dochodow budzetowych (Wb
z rachunku biezacego). 130

e Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych" - stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.

=

=

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe
lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
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=  Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

=  Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
poprzedniego roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy konta 222
»Rozliczenie dochodow budzetowych”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

Przelew pobranych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych
odpowiednio na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego 130

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodow
budzetowych. 800

e Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych" — stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych
ze srodkow europejskich.

=

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow
1 projektow realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800;
2. okresowe przelewy S$rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkow w ramach wspoifinansowania programéw
1 projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich,
w korespondencji z kontem 130;
W jednostce na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane
z przeplywami S$rodkoéw europejskich w zakresie, w ktérym S$rodki te
stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkow
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek  dysponenta  wyzszego stopnia  $rodkéw  pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
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Typowe zapisy konta 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Zwroty do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych na planowane na dany rok wydatki
budzetowe.

Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Zapisy na stronie Ma

Wplywy srodkow budzetowych otrzymanych przez
samorzadowg jednostke budzetowg z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto przeciwstawne

130

800

130

e Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z budzetami w szczegoélnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkéw

obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie

Ma zobowigzania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy konta 225
,Rozrachunki z budzetami”

Tresc operacji

Zapisy na stronie Wn

Konto przeciwstawne
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Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu

finansowanych ze srodkdéw:

- budzetowych,

- ZFSS.

Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio

naliczonych:

- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej,

- dotyczace ZFSS

- wptaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych).

Operacje w zakresie rozliczenia VAT

VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcéw,

jesli w catosci lub w czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego.

Przekazanie z rachunku biezgcego samorzgdowej jednostki

budzetowej VAT naleznego na rachunek centralnego rozliczenia

VAT w jednostce samorzadu terytorialnego, w wysokosci nadwyzki

nad podatkiem naliczonym do potracenia lub catego podatku

naleznego, gdy jednostka samodzielnie stosuje potrgcenia z VAT

naliczonym.

VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréw do

dziatalnosci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego

obcigzenia VAT.

Zapisy na stronie Ma

Naliczone zobowigzania podatkowe, optaty obcigzajace koszty lub

fundusze.

Naliczony i potragcony na listach ptac podatek dochodowy od oséb

fizycznych.

Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie

zobowigzan.

Wptywy naleznosci z tytutu rozrachunkdéw z budzetem (zwrot

nadptat i naleznych za ubiegty rok dotacji).

Naliczenie naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa

realizowanych przez samorzgdowg jednostke budzetowa

wykonujgcg zadania zlecone w administracji pafistwowej.

Operacje zwigzane z rozliczeniem VAT

VAT nalezny od sprzedazy*:

- wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur
korygujacych.

VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych sktadnikow majagtku

oraz nieodptatnych swiadczen i ustug (dokumentowanych fakturg

wewnetrzng)*:

- na potrzeby reprezentacji i reklamy,

- od darowizny oraz bezptatnych $wiadczen i ustug.

Faktury korygujgce VAT zmniejszajgce sumy podatku naliczonego

przy zakupach dotyczacych dziatalnosci objetej VAT.

Zwrot bezposredni podatku naliczonego (z rachunku centralnego

130
135

403
851

231

201, 240

130

225

080, 403, 851
231

080, 751, 851
130, 135

221 (240)

201, 221

409, 851
761, 851

201, 240
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10.

11.

12.

rozliczenia VAT w jednostce samorzgdu terytorialnego).
Przeksiegowanie VAT naliczonego, w czesci niepodlegajgcej
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi**.

Wygaszanie na koniec roku naleznosci samorzgdowej jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego VAT (naleznos¢ od

centralnego o$rodka rozliczen podatku VAT w jednostce samorzgdu

terytorialnego).

Odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w czesci:
- podlegajacej rozliczeniu jako podatek naliczony,

- niepodlegajacej odliczeniu jako podatek naliczony.

*Na koncie analitycznym ,,Rozliczenia naliczonego VAT”.

Lp.

ok w

130, 135

011, 013, 020, 080,
4083, 851

800

225
011, 080, 310, 401

e Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne" - stuzy do ewidencji,
innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczego6lnosci

z tytutlu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

= Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie

naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

=  Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow oraz podmiotdw,

z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

=  Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 229
»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Tres$¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Przelew sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych 1 Fundusz Pracy oraz do PFRON.

Wyplata zasitkoéw pokrywajacych przez ZUS, ktére ujeto na
listach wynagrodzen.

Wyplaty §wiadczen ZUS nieobjetych lista wynagrodzen.
Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek.

Odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Zapisy na stronie Ma

Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na FUS 1 na FP
oraz PFRON od wynagrodzen:

- dziatalno$ci operacyjne;,

- dziatalnosci finansowanej z ZFSS,

- pokrywanych z sum na zlecenie.

Sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktére sg potrgcane z
wynagrodzen.

Konto przeciwstawne

130, 135

231

130, 135

760*

760, 851

405
851
240

231
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3. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych. 761, 851

*W jednostce budzetowej rownowartos¢ potrgconej naleznosci z tytutu inkasa podlega
odprowadzeniu na dochody budzetowe w ciezar wydatkéw z paragrafu, do ktdrego
kwalifikowane byty zobowigzania.

e Konto 231 - "Reozrachunki z tytulu wynagrodzen" - sluzy do ewidencji
rozrachunkow z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych =zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odregbnymi przepisami.

=  Nastronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3. warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4. potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
=  Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen.
=  Ewidencja szczegdétlowa prowadzona do konta 231 zapewnia ustalenie
stanow nalezno$ci i1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.
=  Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy konta 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

L Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
P Zapisy na stronie Wn
1. Wyptata wynagrodzen 1 zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS:
- przelewem na konta pracownikow. 130, 135
2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytuhu:
- podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
- sktadek na FUS, FZ ptaconych przez pracownikow z
wlasnych srodkow, 229
- skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- sktadek 1 zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej oraz potracen z tytutu alimentéw
1 innych zobowigzan okre§lonych przepisami, 240
- nierozliczonych zaliczek i1 innych naleznos$ci od pracownikow, | 234
- optat za Swiadczenia dziatalnos$ci socjalnej (nieprzypisanych). | 851
3. Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen
dotyczacych:
- dzialalno$ci operacyjne;j, 760
- dziatalnosci ZFSS. 851
4. Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:
- dziatalno$ci operacyjnej, 404
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- dzialalno$ci ZFSS. 851

Zapisy na stronie Ma
Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

- koszty dziatalnosci operacyjne;, 404
- koszty $§rodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
- straty zawinione w dziatalno$ci operacyjnej, 761
- ZFSS. 851
Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyptacone na podstawie 229

listy wynagrodzen.
Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

- dzialalno$ci operacyjnej, 761
- dziatalno$ci ZFSS. 851
Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen. 240

e Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami" - stuzy do ewidencji
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuléw niz
wynagrodzenia.

=  Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki

obcigzajace jednostke;

2. naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odplatnych;

3. naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

4. naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw 1 szkod;
5. zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
=  Nastronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. wydatki wylozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;
2. rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pieni¢znych;
3. wpltywy naleznosci od pracownikow.
=  Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do
czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki.
=  Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkow.
=  Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy konta 234
»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Wyplata sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownikow:

-z rachunkéw bankowych. 130, 135
Naleznosci z tytutu:
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5.

- sprzedazy wyrobow, ustug, towarow i sktadnikow majatkowych
dziatalno$ci operacyjne;j:
a/ przychéd ze sprzedazy,
b/ nalezny VAT naliczonych w fakturach*,
- $wiadczen odptatnych dziatalnosci ZFSS,
- wyplaty pozyczek z ZFSS,
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS
Naleznosci z tytutu niedoboroéw i szkéd.
Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- dziatalnos$ci eksploatacyjnej,
- dzialalno$ci ZFSS.
Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasgdzonych na rzecz
jednostki:
- roszczenia podstawowe:
- zasadzone naleznosci dodatkowe:
o ztytulu kosztow postgpowania sagdowego,
o ztytuhlu odsetek.

Zapisy na stronie Ma

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkow:

- Kkoszty:

a/ dziatalnosci operacyjnej,

b/ srodkow trwatych w budowie (inwestyciji),

¢/ dziatalnosci ZFSS,

- naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu.
Woptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci
od pracownikow:

- narachunki bankowe.

Naleznosci od pracownikéw potrgcone na liscie wynagrodzen.
Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub

o nieistotnej wartosci:

- dziatalno$ci operacyjne;,

- dziatalnosci ZFSS.

Skierowanie roszczen do sadu.

760
225
851
135
851
240

760
851

240

760
750

401-405, 409, 411
080

851

225*

130, 135
231

761
851
240

*Na koncie pomocniczym ,,Rozliczenie z urzedem skarbowym z tytutu VAT”(jesli VAT podlega

w cafosci odliczeniu) lub na , Rozliczenie naliczonego VAT”, jesli podlega odliczeniu w czesci.

e Konto 240 - "Pozostale rozrachunki" - shuizy do ewidencji krajowych
1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek
1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznos$ci

funduszy celowych.

=  Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz
splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania

oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

=  Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
=  Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
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11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.
20.

Typowe zapisy konta 240
,Pozostale rozrachunki”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowe

z wlasnych i obcych $§rodkow na budowe $rodkow trwalych
(inwestycje) oraz z sum na zlecenie lub sum depozytowych.
Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie.

Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum
ubezpieczenia oraz wyptata sum depozytowych.

Obcigzenie wiascicieli kaucji 1 kwot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy kosztami zaptacony przez jednostke, ale
pokrywanymi z tych kwot.

Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym
pracownikami (emerytom i rencistom).

Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS (np.
emerytom).

Naleznosci od jednostek i 0sodb fizycznych niebedacych
pracownikami z tytulu zwrotu poniesionych w ich imieniu
wydatkow.

Ujawnione niedobory lub szkody:

- podstawowych srodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona)*,
- zwigzane ze srodkami trwatymi w budowie (inwestycjami),
- obcych sktadnikow majatkowych.

Kompensata nadwyzek z niedoborami.

Zmniejszenie kosztéw z tytutu nadwyzek uznanych za korygujace
zuzycie materiatow.

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych.
Rozliczenie nadwyzki §rodkéw trwatych umarzanych stopniowo
oraz $Srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Nadwyzki srodkéw obrotowych zaliczone do pozostatych
przychodéw operacyjnych.

Wyksiggowanie nadwyzek pozornych.

Roszczenia z tytutu niedoboréw:

- warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto).

Roszczenia sporne:

- ztytulu dostaw i sprzedazy,

-z tytulu naleznos$ci od pracownikow.

Zasadzone naleznosci z tytutu:

- odsetek,

- kosztéw postepowania.

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych.
Odpisanie przedawnionych zobowigzan

Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec
dostawcy (np. z tytutu uznania korekty btedu, udzielenia rabatu
lub bonifikaty) dotyczgca budowy srodka trwatego (inwestycji):
- wartos$¢ taczna VAT niepodlegajacym odliczeniu,

Konto przeciwstawne

201
231
130

, 234

401-409

135

851

130

011
080
201
240

401
760

800

760
011

240

201
231

750
760
130
240

011

, 135

, 240

, 234

, 135

, 020, 080
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- zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia (w

catosci lub w czesci). 225
21. | Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez
ubezpieczyciela. 760, 840
22. | Odpisanie zobowiazar przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:
- operacyjnej,
- inwestycyjnej — nierozliczonych srodkow trwatych 761
w budowie,
- funduszy celowych. 080
23. | Zaliczenie wadium z przetargu na sprzedaz nieruchomosci na 851
poczet przychodoéw ze sprzedazy nieruchomosci. 260
Zapisy na stronie Ma
1. Whplaty naleznosci** (gtéwnej i dodatkowych) 130, 135
2. Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow
1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wplaty sum
depozytowych:
- na rachunek bankowy. 130
3. Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach ptac na
rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON. 231
4. Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych
lub nieistotnych obcigzajace:
- pozostale koszty operacyjne, 761
- koszty dziatalno$ci ZFSS. 851
5. Wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS. 135
6. Ujawnione nadwyzki:
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo™®**, 011
- pozostalych $rodkow trwatych w uzywaniu®**, 013
- srodkow trwatych w budowie (inwestycji)***. 080
7. Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkdéw z tytutu
robét, dostaw i ustug dotyczacych dziatalnoéci inwestycyijnej. 011, 020, 080
8. Naliczone odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan dotyczgcych
budowy srodka trwatego (inwestyc;ji):
- przed rozliczeniem inwestycji,
- po zakonczeniu inwestycji. 080
9. Rozliczenie niedoborow i szkdd srodkéw obrotowych w wyniku: [EX
- kompensaty z nadwyzkami,
. . , 240
- uznania za straty wynikle ze zdarzen losowych, 761 851
- uznania za pozostale koszty operacyjne, 76 1’
uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci,
. L . . 080, 401, 851
- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory), 800
podstawowych §rodkéw trwatych w wartosci nieumorzonej),
- obcigzenie osob 1 jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity
234, 240
na to zgode,
0. - whiesienia roszczenia do sadu. .

Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych

*Niedobory srodkow trwafych w 100% umorzonych oraz pozostafych srodkéw trwatych,
ktorych wartos¢ bilansowa jest zerowa, rozlicza sie tylko ilosciowo, a na koncie 240 nalezy
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ujgc wartosc roszczenia (w przypadku uznania niedoboru za zawiniony) w kwocie okreslonej
przez kierownika jednostki.

**Przy sptacie zasqdzonych kosztow postepowania spornego i odsetek za zwtoke, ktore
przypisuje sie na koncie 240 na podstawie uprawomocnionego wyroku w korespondencji
z kontem 760 w czesci dotyczgcej kosztow postepowania spornego oraz Ma 750 w czesci
dotyczqcej odsetek za zwtoke.

***Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki srodkow trwatych lub srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) wycenia sie w wysokosci poniesionych kosztéw, a jezeli wartos¢ ta nie
jest znana, to w aktualnej wartosci godziwej z uwzglednieniem stopnia zuZycia, jezeli sq to
Srodki uzywane.

***¥*WN 240 ,,Roszczenia sporne”.

e Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” - stluzy do ewidencji wptaconych na
rachunki bankowe, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych i innych tytutow.

=  Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych
wptat i ich zwroty.

= Na stronie Ma konta 245 wumuje si¢ w szczegdlnosci kwoty
niewyjasnionych wptat.

=  Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych
wptat.”

Typowe zapisy konta 245
,»Wplywy do wyjasniania”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Zwrot pomyltkowo wptaconej kwoty 130, 135
2. Zwrot kwot dotyczacych wptat nalezno$ci budzetowych
pomytkowo wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy
jednostki. 130, 135
3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajagcym do przychodow nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznos¢. 720, 760, 760
4. Uznanie wplaty za sptat¢ naleznos$ci po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajacym. 221
Zapisy na stronie Ma

1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty

dotyczacej naleznosci z tytutu dochodow budzetowych bez

podania tytulu wplaty. 130
2. Whtata na funduszy specjalnego przeznaczenia kwot

dotyczacych naleznosci budzetowych. 135

Lp.

=

Zespot 3 - "Materiaty i towary"
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N =

3.

4.
5.

e Konto 310 - "Materialy" - stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym
takze opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynie wlasnym.
=  Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu

zapasu materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

=  Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw

materialdw, w cenach zakupu, nabycia lub w

ewidencyjnych.

Typowe zapisy konta 310
»Materialy”

Tres$¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Przych6d materiatow z zakupu od zewnetrznych dostawcow
Nadwyzki zapaso6w w magazynie.

Nieodptatne otrzymanie materiatow.

Zwrot materialéw wydanych do:

- dziatalnos$ci eksploatacyjnej,

- budowy $rodkow trwatych (inwestycji),

- dziatalnosci finansowanej z ZFSS*.

Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu
rozliczeniowego warto$¢ materiatow, ktore byty rozchodowane 1
ksiggowane w ciezar kosztow, a nie zostaty zuzyte.

Zapisy na stronie Ma

Rozchéd z magazynu materialdw przeznaczonych do zuzycia:
- w dziatalnos$ci eksploatacyjne,

- w dziatalno$ci inwestycyjnej**,

- w dziatalnosci finansowanej z ZFSS.

Rozchod materiatow z tytutu:

- sprzedazy,

- niedoborow,

- zdarzen losowych powodujacych straty.

Obnizenie warto$ci zapasow na skutek uszkodzenia, uptywu daty
przydatnosci itp.

Nieodplatne przekazanie.

Niedobory i szkody dotyczace przerobu.

statych cenach

Konto przeciwstawne

201, 234
240
760

401
080
851

401, 851

401
080
851

761
240
761

240, 761
761
240

*Rownoczesnie nalezy dokonac¢ zwrotu srodkow na odpowiedni rachunek bankowy z konta

135.

**0 rownowartos¢ zuzytych materiatow nalezy skorygowacd sfinansowanie odpowiednio ze
srodkow na inwestycje, z sum na zlecenie lub ze srodkow ZFSS, refundujqc jednoczesnie

wydatki.

e Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towarow" -
stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjna materiatdéw, towardw
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Lp.

w

i artykutow spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub

sprzedazy, a ich rzeczywista ceng zakupu lub nabycia.

=  Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie
odchylen kredytowych, anastronie Ma - odchylenia kredytowe

i rozliczenie odchylen debetowych.

=  Ewidencja szczegdélowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej
podziat odchylen na dotyczace materialdow, towardow i artykulow
spozywczych, z ewentualnym dalszym podzialem na grupy zapasow.

=  Konto 340 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan odchylen
dotyczacych zapasow materiatow i towaréw ujetych na kontach 310.

Typowe zapisy konta 340

»Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Odchylenia debetowe powstate:
- przy rozliczeniu zakupu,
- przy rozliczeniu przerobu materialow.
Wyksiggowanie odchylen kredytowych przypadajacych na
rozchodowane zapasy z tytutu:
- zuzycia materiatow,
- sprzedazy:
a) materiatow,
- niedoboréw 1 szkdd,
- przekazania nieodptatnego.
Obnizenie cen ewidencyjnych materiatow.

Zapisy na stronie Ma

Odchylenia kredytowe powstale przy rozliczeniu:
- zakupu,
- przerobu materiatow.
Wyksiegowanie odchylen debetowych przypadajacych na
rozchodowane zapasy z tytutu:
- Zuzycia materiatow,
- sprzedazy:
a) materiatow,
- niedoboréw 1 szkdd,
- przekazania nieodptatnego.
Podwyzka cen ewidencyjnych materialow.
Ustalone odchylenia od nadwyzek towaréw w punktach sprzedazy.

Konto przeciwstawne

201, 234
310

401, 080, 851

761
240
761
310

201, 234
310

080, 401, 851

761
240
761
310
240

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
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Lp.

e Konto 400 - "Amortyzacja" - stuzy do ewidencji naliczonych odpisow
amortyzacji od $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek

amortyzacyjnych.

=  Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stroniec Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik

finansowy.

=  Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400

przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Typowe zapisy konta 400
»Amortyzacja”

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn
Naliczona amortyzacja.
Zapisy na stronie Ma

Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacji.

Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku
obrotowego.

Konto przeciwstawne

071

071

860

e Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii" - stuzy do ewidencji kosztow
zuzycia materiatlow 1 energii na cele dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej

1 ogblnego zarzadu.

=  Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materiatlow 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia

materiatéw 1 energii na konto 860.

= Ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej - § 421, 422, 426.

Typowe zapisy konta 401
wZuzytych materialow i energii”

Tres$¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych w cenie
nabycia nie wyzszej niz 10 000 zt (umarzanych w 100%

w miesigcu oddania do uzywania).

Niedobry 1 szkody materialdéw uznane za niezawinione, zwiekszaja
koszty.

Zuzycie energii wedlug faktur:

- do rozliczenia bezgotdowkowego.

Zapisy na stronie Ma

Zmniejszenia kosztow z tytutu:

Konto przeciwstawne

072
240

201, 234
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- korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (tgcznie
z niepodlegajagcymi odliczeniu VAT) materiatow wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow

sprzedazy otrzymanych od dostawcow), 201
- sprzedazy materiatow, ktorych warto$¢ ksiggowano w koszty
bezposrednio po przyjeciu od dostawcy, 761
2. Nadwyzka materiatow uznana za zmniejszajacg koszty. 240
3. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku
obrotowego. 860

e  Konto 402 - "Ustugi obce" - stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.
=  Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz
na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.
=  Ewidencja szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej - § 427, 430 (bez
dofinansowania za studia), 436, 439 (umowy zlecenia - z wyjatkiem
wykonywanych osobiscie).

Typowe zapisy konta 402
»Uslugi obce”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Odebrane ustugi wedlug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
- do zaplacenia w formie bezgotowkowe;j. 201, 234

Zapisy na stronie Ma

2. Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od wykonawcéw (tacznie 201
z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT).

3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na koniec
roku obrotowego. 860

Lp.

e Konto 403 - "Podatki i oplaty" - stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow
z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci 1 podatku od $rodkow
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, skarbowej 1 administracyjne;.

=  Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien
bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

=  Ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej - § 443, 448, 452.

Typowe zapisy konta 403
»Podatki i oplaty”

Lp. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
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Lp.

=

Zapisy na stronie Wn
Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 130, 225
Zapisy na stronie Ma

Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i opfat. 201, 225
Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow
z tytutu podatkow 1 optat. 860

Konto 404 - "Wynagrodzenia™ - stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

=  Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym

osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potragcen z roéznych
tytuléw dokonywanych na listach ptac).

=  Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych

kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

=  Ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej - § 401, 404, 417,

Tresé

439 (umowy zlecenia i umowy o dzieto - wykonywane osobiscie), 475, 479,
480.

Typowe zapisy konta 404
»Wynagrodzenia”

operacji Konto przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
Naliczone wynagrodzenia tagcznie z warto$cig przyshugujacych

Swiadczen w naturze do wynagrodzen. 231
Zapisy na stronie Ma

Zmniejszenie z tytutu korekty bledow w naliczeniu wynagrodzen. 231
Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku
obrotowego. 860

*

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia" - stuzy do
ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej z tytutu roéznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikdw 1 o0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen.
= Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spolecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow
1 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.
= Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na rzecz pracownikow
1 0sOb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
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umowy o dzieto 1 innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

= Ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej - §
302, 411, 412, 414, 430 (dofinansowanie za studia), 444, 470,
471, 485.

Typowe zapisy konta 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Naliczone sktadki na:

Lp.

- ubezpieczenia spoteczne (placone przez jednostke), 229
- Fundusz Pracy, 229
- PFRON, 229
- PPK. 240
2. Wartos$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130, 240
3. Optfaty za udziat w szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234
4. Dofinansowanie za studia 201, 240, 234
Zapisy na stronie Ma
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu btedow
w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci
finansowej z ZFSS. 240, 851
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku
obrotowego. 860
e Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe" - sluzy do ewidencji kosztéw

dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-
405, 411. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdélnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy stluzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych
1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow
operacyjnych.
=  Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
=  Ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej - § 302 niektore
rodzaje, np. odprawy posmiertne), 441 (delegacje pracownikow
wytypowanych do zadan stuzbowych).

Typowe zapisy konta 409
»Pozostale koszty rodzajowe”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
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Lp.

Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan

stuzbowych:
- wyplacone, 130, 234
- nienaliczone zobowigzania. 234
Koszty podrdzy stuzbowych pracownikéw:
- zaplacone,
- naliczone zobowigzania. 135
Opfaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe 234, 240
Odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy: 130, 240
- wyplacone,
- naliczone. 130
234, 240
Zapisy na stronie Ma
Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Odpowiednie  konta
zespotu 112
Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. | 860

e Konto 411 - "Pozostale obciazenia" - shuzy do ewidencji specyficznych
kosztow dziatalnosci jednostki budzetowej. Na koncie tym ujmuje si¢ zwroty
dotacji
1 subwencji otrzymanych w latach nastepnych.

=  Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

=  Ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej - § 291.

Typowe zapisy konta 411
»Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych. 130, 240

Zapisy na stronie Ma

Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych . Odpowiednie  konta
zespotu 112

Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku obrotowego. | 860

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

e Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodoéw, do ktdrych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
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Lp.

samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

=

U

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu
dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego.

W  zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegélowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow z
tytutu finansowych dochodow budzetowych 860

Zapisy na stronie Ma
Przychody z tytulu dochodéw budzetowych z dziatalno$ci

podstawowej:
- przypisanych jako naleznosci, 221
- wptlaconych do banku (nieprzypisanych uprzednio na

koncie 221). 130*

Zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
wplywoéw na rachunek bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione. 245

Typowe zapisy konta 750
»Przychody finansowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow
finansowych. 860

Zapisy na stronie Ma

Otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwtoki

w zaplacie naleznosci. 130, 201, 221, 240
Oprocentowanie wtasnych srodkow na rachunkach

bankowych (o ile szczegdlne przepisy lub umowy nie

stanowig inaczej)* 130

Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec
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kwartahu. 201, 221, 225, 229,
4, Zaliczenie do przychodow finansowych wplywow na 240

rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione.
245

*7 wyjqtkiem zwigzanych z ZFSS, ktory ksieguje sie na 851 oraz odsetek od wadiéw i kwot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w zamdwieniach publicznych.

e Konto 751 - ""Koszty finansowe' - stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci odsetki za zwloke w
zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

=  Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki za zwtoke od
zobowigzan.

= W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong¢ Wn konta 860 (Ma konto 751).

= Nakoniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751
,»Koszty finansowe”

L Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
P Zapisy na stronie Wn
1. Zaptacone odsetki od zobowigzan. 130
2. Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od
niezaptaconych w terminie zobowigzan*. 201, 225, 229, 240
Zapisy na stronie Ma
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty. Roézne konta
uprzednio uznane.
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow

finansowych. 860

*7 wyjgtkiem zwigzanych ze $rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami), ZFSS, ktory
ksieguje sie odpowiednio na 080, 851.

e Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne" - stuzy do ewidencji
przychodoéw
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
= W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1. przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatow;
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Lp.

N

10.

11.

12.

2. przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz $rodkoéw trwatych w budowie;

3. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,
kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie;

= W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

= Nakoniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 760
»Pozostale przychody operacyjne”

Tres$¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych
przychodow operacyjnych.

Zapisy na stronie ma

Przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materiatow i odpadéw
po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz z najmu, dzierzawy
jednostek budzetowych, jesli nie sg one przychodami z ich
dziatalnosci statutowe;.

Odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Otrzymane lub nalezne odszkodowania*, (niezwigzane ze
zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio odpisane
naleznosci.

Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate srodki
trwate (w aktualnej warto$ci wedlug wyceny).

Rozliczenie nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie uznano ich

za korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia.

Przepadek otrzymanego wadium.

Przysadzone koszty postgpowania spornego.

Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku
dochodowego i sktadek ZUS (potracane w sktadanych
deklaracjach)*.

Zaliczenie wadium na poczet przychodow ze sprzedazy
nieruchomosci.

Rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych i odpisow
aktualizujacych od $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.
Zaliczenie do pozostatych przychodow operacyjnych wplywow
na rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione.
Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzenia
losowymi objetymi ubezpieczeniami.

Konto przeciwstawne

201, 221, 234, 240

860

130, 201, 221, 240
201, 231, 234, 240
130, 201, 234, 240
013

201, 221, 240

240

240

225, 229

240

800
245

240
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13.

Whtata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu
zdarzen losowych bez wczesniejszego przypisania naleznosci.

130

*Rownowartos¢ tych potrqcen obcigza wydatki budzetowe, wptywy na dochody budzetowe.
e Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne" - stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Lp.

N

= W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1. koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub

nabycia materiatow;

2. kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i

egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane

rzeczowe aktywa

obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity

incydentalnie.

= W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate
koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

= Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 761
»Pozostale koszty operacyjne”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Wartos¢ sprzedanych materialdéw (w cenie ewidencyjne;j).
Niezawinione niedobory aktywow obrotowych.

Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania 1 koszty
postepowania spornego zwiazane z dziatalnoscia operacyjna.
Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz
zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi.
Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji
zwigzanych z prowadzong inwestycjq oraz zdarzeniami
losowymi).

Koszty zwigzane ze sprzedazg srodkow trwatych 1 inwestycji.
Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku
zdarzen losowych (w dacie ich zatwierdzenia).

Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych
dotyczace:

- wynagrodzen zatrudnionych osoéb.

Ustug obcych.

Zapisy na stronie Ma

Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostale koszty
operacyjne.

Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych.

Konto przeciwstawne

401

240

130, 201, 225, 234,
240

201, 231, 234, 240
130, 201, 234, 240

201

240, 080

231

201,240

130, 201, 225, 234,
240

860
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Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

e  Konto 800 - ""Fundusz jednostki' - stuzy do ewidencji rOwnowarto$ci majatku
trwatego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.
=  Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma
- jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi
gospodarke finansowg jednostki.
=  Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2. przeksieggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 222;
3. przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4. ro6znice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;
5. warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
6. warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7. warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
=  Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2. przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;
3. wplyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4. roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;
5. nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
6. warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7. warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
=  Ewidencja szczegdolowa prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
—  Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy konta 800

»Fundusz jednostki”
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Ujemny wynik finansowy roku ubieglego™. 860

Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych (pod datg okresowego sprawozdania

budzetowego o dochodach). 222 (lub 130%)
Przeksiggowanie rownowarto$ci przekazanych w danym roku

dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub

rozliczone, oraz §rodkoéw budzetowych wydatkowanych na

sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostki budzetowej (pod

data 31 grudnia). 810
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10.

11.

12.

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych (pod data

rozchodu tych srodkow).

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych wartosci niematerialnych

i prawnych**,

Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych srodkow trwatych

w budowie (inwestycji).

Nieodptatne przekazanie:

- $rodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona),

- wartos$ci niematerialnych i prawnych (wartos¢
nieumorzona),

- $rodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Warto$¢ nieumorzona srodkéw trwatych uznanych za

niedobory niezawinione

Zwiegkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane

z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow trwatych

w zwiazku z aktualizacjg ich wartos$ci poczatkowej

Wyksiggowanie poniesionych kosztoéw na zaniechane §rodki

trwale w budowie (inwestycje).

Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia (nowe,

nieuzywane).

Wygaszenie naleznosci samorzadowej jednostki budzetowej na

koniec roku z tytutu zwrotu naliczonego VAT.

Zapisy na stronie Ma

Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow

budzetowych (po data okresowego sprawozdania budzetowego

0 wydatkach).

Réwnowartos¢ wydatkow budzetowych jednostki budzetowej

na sfinansowanie wtasnych inwestycji, zakup srodkéw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na

dowodzie zaptaty).

Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:

- $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne
(podstawowe) — warto$ci wynikajacej z wyceny,

- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego
lub wedtug wyceny.

Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych oraz

samorzagdowych zaktadow budzetowych:

- $rodki trwale (warto$¢ dotychczasowa nieumorzona),

- inwestycje,

- warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo
(dotychczasowa warto$¢ nieumorzona).

Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych na skutek

zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wiasnej

dziatalnos$ci jednostki budzetowej:

- $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne (warto$¢
netto) oraz inwestycje,

- $rodki pienig¢zne,

- naleznosci.

011

020

080

011

020
080

240

071

080

011, 080

225

223

810

011, 020

080

011

080

020

011

011, 020, 080
130, 135

Rézne konta zespotu 2
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1. Otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia aktywa:

- materiaty, 401
- pozostate $rodki trwate (nieuzywane), 013
- $rodki trwate (nowe), 011
- inwestycje. 080

*W samorzqgdowej jednostce budzetowej rownowartos¢ dochoddéw zaksiegowanych na
podstawie dowodu wewnetrznego (jako zapis wtdrny) na koncie 130.
**Ksiegowanie rownolegte 011 Ma, 020 Ma w korespondencji z kontem 071 Whn.

e Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje” - stuzy do ewidencji dotacji
budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje.

=  Nastronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1. rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie,
zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

=  Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda
konta 810 na konto 800.
=  Nakoniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodkow z budzetu na
inwestycje”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Rownowarto$¢ dokonanych wydatkow jednostki
budzetowe] na sfinansowanie wlasnych kosztow
(Srodkow trwatych w budowie). Zakup gotowych
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych. 800

Zapisy na stronie Ma

1. Przeksiegowanie w koncu roku sala konta 810, to jest
rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone, uznanych za rozliczone platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz wydatkéw na sfinansowanie
wlasnych inwestycji 1 zakup $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych jednostki
budzetowe;. 800

Lp.

e Konto 851 - "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych" - stuzy do ewidencji
stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

= Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na
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Lp.

=

w

odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztoéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

=  Ewidencja szczegotowa do konta 851 wyodrebnia:

1. stan, zwigkszenia i1 zmniejszenia zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych;

2. wysoko$¢ poniesionych kosztow i wysoko$¢ uzyskanych przychodéw przez

poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

=  Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Typowe zapisy konta 851
wZakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Tres$¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscia

socjalna:

- zaplacone bez ujmowania na kontach rozrachunkowych,

- uyjete jako zobowiazania z tytutu:

a/ dostaw i ustug,

b/ naliczonych wynagrodzen,

¢/ sktadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywane przez

pracodawce,

d/ zwrotu pracownikom rownowartosci pokrytych przez nich

kosztow dziatalnosci socjalne;j,

- Swiadczenia wtasnej dziatalnoSci operacyjne;.

Koszty z tytutu:

- $wiadczenia urlopowego wyplaconego nauczycielom w
wysoko$ci odpisu podstawowego,

- zaptaconych lub naliczonych kar 1 odsetek za nieterminowa
zaplate zobowigzan,

- przedawnienia lub odpisania naleznosci.

Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub

innych naleznosci.

Zapisy na stronie Ma

Wplyw érodkéw z tytutu odpisu na ZFSS.

Wplyw érodkéw na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych

wczesniej naleznosci za dziatalnos$¢ socjalna.

Odsetki bankowe naliczone od §rodkéw ZFSS.

Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele

mieszkaniowe 1 innych nalezno$ci.

Przychody z tytutu optat za §wiadczone ustugi lub sprzedane

produkty wtasnej dzialalno$ci socjalne;:

- wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci,

- ujete jako naleznosci,

- otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan 1 kar
dotyczacych ZFSS.

Ustalenie, ze kwota niewyjasniona, ktora wptyneta na rachunek

Konto przeciwstawne

135

201
231

229
234
240
231

135, 201, 240
201, 234, 240

234, 240

135, 240

135
135

234, 240
135
234, 240

135, 240
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biezgcy jednostki dotyczy ZFSS (wyciag bankowy z rachunku
ZFSS)*.

135

*Rownolegte ksiegowanie 130 Ma — 245 Wn na podstawie wyciggu bankowego do konta

130.

Lp.

N

e Konto 860 - "Wynik finansowy" - stuzy do ustalania wyniku finansowego

jednostki.

= W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,

405, 409, 411,

2. wartosci sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760;
3. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
=  Nastronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1. uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami

zespotu 7;

=  Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest

przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Typowe zapisy konta 860
»Wynik finansowy”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Przeniesienie w koficu roku poniesionych kosztow dziatalnosci
(wedlug rodzaju).

Przeniesienie w koncu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia
materialow.

Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych.
Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow operacyjnych.

Zapisy na stronie Ma

Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytulu dochodow
budzetowych

Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych.
Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow
operacyjnych.

Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za
rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

2) Konta pozabilansowe

Konto przeciwstawne

400, 401-405, 409,
411

761

751
761

720
750

760

800

Konto 090 - "Obce pozostale srodki trwale" - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen wartos$ci poczatkowej obcych $rodkow trwatych,
niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 013, wydanych do uzywania na
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potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore nie podlegajg umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

= Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej obcych pozostatych $rodkow
trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢
w szczeg6lnosci:
1. nieodptatnie otrzymane obce $rodki trwale przyjete do uzywania na

podstawie umowy uzyczenia.

= Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1. wycofanie obcych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek zwrotu

wiascicielowi po wygasnigciu umow (odpowiednio uzyczenia/dzierzawy),
2. przejecia na wlasnos¢ jednostki obcych $rodkow trwatych z uzywania po

wygasnigciu umow (odpowiednio uzyczenia/dzierzawy),

= Saldo tego konta oznacza warto$¢ obcych §rodkéw trwatych pozostajacych na
stanie jednostki. Jednocze$nie do tego konta jest zaprowadzona ewidencja
szczegotowa w postaci ksigg inwentarzowych obcych $rodkow trwatych, w
szczegotowosci pozwalajacej na identyfikacje poszczegdlnych obcych
srodkow trwatych (tj. zawierajaca dane na temat: nazwy skladnika
majatkowego, numeru inwentarzowego, charakterystyki s$rodka trwatego,
miejsca uzytkowania, a takze dat przychodu/rozchodu oraz numeru dowodu
przychodu/rozchodu).

Typowe zapisy konta 090
»Obce pozostale Srodki trwale”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Wprowadzenie do ewidencji pozabilansowej jednostki obcego srodka trwalego 1
pozostatych srodkoéw trwatych w uzytkowanie nieodptatnie (umowy).

Zapisy na stronie Ma

Zwrot wlascicielowi uzyczonego (dzierzawionego) srodka trwatego 1 uzyczonego
(dzierzawionego) pozostatego $rodka trwatego po wygasnigciu umowy.

Przejecie uzyczonego (dzierzawionego) srodka trwalego 1 uzyczonego
(dzierzawionego) pozostatego srodka trwalego na podstawie umowy, decyzji,
postanowien itp. do ewidencji bilansowej jako darowizna (Wn 013).

Konto 091 - "Srodki trwale w likwidacji" - jest przeznaczone
do pozabilansowej ewidencji (zapisami jednostronnymi) wartosci poczatkowej
srodkow trwatych jednostki, postawionych w stan likwidacji z powodu ich
zuzycia, zniszczenia lub przeznaczenia do sprzedazy. Pozostaja one na tym
koncie do momentu dokonania ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy.
=  Na stronie Wn konta 091 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkow
trwatych postawionych w stan likwidacji - rownolegle do wyksiggowania
tych srodkoéw trwatych z konta 011, 013 (z ewidencji bilansowej).
=  Na stronie Ma konta 091 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa tych
srodkow trwatych - pod datg zakonczenia ich fizycznej likwidacji lub
sprzedazy.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 091 umozliwia ustalenie na dany moment
ilosci i warto$ci poczatkowych poszczegolnych Srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji.

Saldo konta oznacza, ze jednostka posiada $rodki trwate w trakcie
likwidacji.

_ Typowe zapisy konta 091
»drodki trwale w likwidacji”

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Srodki trwate postawione w stan likwidacji
Zapisy na stronie Ma

Wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej w momencie zakonczenia likwidacji
srodka trwatego (np. ztomowanie, sprzedaz).

Konto 393 — ,,Nisko cenne skladniki majatku”

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Warto$¢ sktadnikow oddanych do uzytkowania

Zapisy na stronie Ma

Rozchod z tytutu zniszczenia lub stwierdzenia niedoboru sktadnika majatku

=

Saldo konta 993 wyraza wartos¢ nisko cennych sktadnikow majatku.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢edzy jednostkami” stuzy do ewidencji
kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

=

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢:
1. wedlug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od innych jednostek
1 zakladow budzetowych bedacych jednostkami organizacyjnymi jst
sporzadzajacej 1laczny bilans samorzadowych jednostek 1 zakladoéw
budzetowych,
2. zmniejszenie funduszu samorzadowej jednostki budzetowej objetej tacznym
zestawieniem zmian w funduszu samorzadowych jednostek i zakladow
budzetowych, spowodowane przekazaniem S$rodkéw trwalych 1 $rodkow
trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych
jednostek 1 zaktadow budzetowych jst sporzadzajacych laczne zestawienie
zmian w funduszu jednostek i zaktadow budzetowych.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sig¢:
1. wedlug stanu na koniec roku budzetowego zobowigzania od innych
jednostek 1 zaktadow budzetowych begdacych jednostkami organizacyjnymi jst
sporzadzajacej laczny bilans samorzadowych jednostek 1 zaktadéw
budzetowych,
2. zwigkszenia funduszu samorzadowej jednostki budzetowej objetej tacznym
zestawieniem zmian w funduszu samorzadowych jednostek i1 zaktadéw
budzetowych, wynikajace z otrzymania §rodkéw trwatych i srodkow trwatych
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=

=
=

w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek
i zakladow budzetowych jst sporzadzajacych laczne zestawienie zmian
w funduszu jednostek i1 zaktadow budzetowych.

Konto 976 nie wykazuje salda.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wylaczeniu w tacznym
bilansie nalezno$ci 1 zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami
wynikajacymi z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont zespolu 2.
W zakresie zmian w funduszu spowodowanych nieodptatnym przekazaniem
srodkéw trwatych 1 $rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych
tacznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodplatnym otrzymaniem
wymienionych sktadnikéw majatkowych tych jednostek — tgczna wartos¢
nieodptatnie przekazanych przez poszczegodlne jednostki organizacyjne
aktywow trwatych innym jednostkom organizacyjnym (salda kont
analitycznych prowadzonych do konta 800 — zmniejszenie funduszu z tytutu
nieodplatnie przekazanych aktywéw trwatlych innym jednostkom
organizacyjnym obj¢tym lacznym zestawieniem zmian w funduszu)
powinna si¢ rownacé tacznej wartosci nieodptatnie otrzymanych aktywow
trwalych od innych jednostek organizacyjnych (salda kont analitycznych
prowadzonych do konta 800 — zwigkszenia funduszu z tytulu nieodptatnie
otrzymanych aktywéw trwatych od innych jednostek organizacyjnych
objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu).

Typowe zapisy konta 976

»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — wzajemne naleznosci”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkow 1 decyzji administracyjnych.

Zapisy na stronie Ma

Zaptata naleznosci.
Saldo nalezno$ci niezaptaconych na koniec roku.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych" - stuzy do ewidencji
planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

=

=

1.
2.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkoéw
budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
warto$§¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w
roku nastepnym;
warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy konta 980
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»Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Zatwierdzony plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze
zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Zapisy na stronie Ma

Réwnowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych.
Warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktore wygasty.

« Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego' -
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji
w danym roku budzetowym.

=  Nastronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1. roéwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym;
2. rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty

wydatki roku nastepnego.

=  Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli
warto§¢ umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

=  Ewidencja szczeg6lowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych 1 zapewnia w szczegdlnosci ustalenie kwoty
niewygasajacych wydatkow.

=  Nakoniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Roéwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych.

Zapisy na stronie Ma

Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku.
Zaangazowania wynikajacego z zawartych umow o dostawy 1 ustugi, ktorych termin
ptatnosci przypada na dany rok.

Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji 1 innych postanowien z terminem
ptatnosci w danym roku.

Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o
zatrudnieniu oraz umow o dzieto lub zlecenie; ptatne do 31 grudnia danego roku.
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Zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych

w danym roku.

Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji, w tym takze przesunigcie terminu wykonania lub platno$ci na nastgpny rok.
Zaangazowanie w wysokos$ci dokonanych wydatkow zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wigc niezaewidencjonowanymi
wczesniej na tym koncie.

Zobowigzania wystepujace na koniec kwartatu, a niewynikajace z wezesniej ujetych
na tym koncie umow lub decyzji (np. kosztow podrozy stuzbowych, doraznych
dostaw 1 ustug).

+  Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat" - stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

=

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow
lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych 1 zapewnia w szczegdlnosci ustalenie kwoty
niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy konta 999
w»Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat”

Tres$¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezacego

(przeksiegowanie na poczatku danego roku na konto 998).
Zapisy na stronie Ma

Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku zmiany decyz;ji.
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