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NIP 672-20-97-265 REGON 387416976
tel. (94) 3679 350
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Centrum Ustug
Wspélnych

e

Zarzadzenie nr 20/1/2024
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Bialogardzie
z dnia 26 stycznia 2024 roku
w sprawie przeprowadzenia skontrum w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bolestawa

Krzywoustego w Bialogardzie

Na podstawie: _

1. § 29 ust. 1 pkt 21 § 32 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. 2008 r. Nr 205, poz. 1283, z pdzn. zm.),

2. art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,

z pozn.zm.) zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ obowigzek przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych

w Szkole Podstawowej nr 3 im, Bolestawa Krzywoustego w Biatogardzie, przy ulicy Chopina

8, w Bialogardzie.

§ 2. Do przeprowadzenia skontrum w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bolestawa J
Krzywoustego w Biatogardzie, przy ulicy Chopina 8 powolyje sie Komisje skonirowa ‘

w sltadzie:

Przewodniczaca Komisji —
Czionek Komisji — ': ‘
Cztonek Komisji —, }
Cztonek Komisji —_
Czionek Komisji —_

th P L N e

§ 3. Ustala sig termin przeprowadzenia skontrum zbijorow bibliotecznych w okresie od

01.05.2024 do 31.10 2024 r.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Przewodniczgcego Komisji skontrowej do przediozenia
Dyrektorowi CUW protokolu z przeprowadzonego skontrum w terminie do dnia 16 grudnia

2024 .,
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§ 5. 1. Przeprowadzajac skontrum Komisja skontrowa kicruje sig zasadami ustalonymi
w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 .
w sprawie sposobu ewidencji materiatdw bibliotecznych (Dz. U. 2008 r. Nr 205, poz. 1283,
z pdzn. zm.).
2. Komisja Skontrowa dziata na podstawie Regulaminu Komisji skontrowej.
3, Osoby powotane do przeprowadzania skontrum ponoszg odpowicdzialno$¢ za whasciwe

i zgodne z przepisami przeprowadzenie skontrum.

§ 6. W celu zapewnienia sprawnego przebiegu skontrum, przed przystapieniem do spisu
nalezy:

1. przeprowadzi¢ i zakonczy¢ czynno$ci zwigzane z oceng przydatnosci poszezegoinych
zbiordw bibliotecznych i likwidacja zbiordw bibliotecznych nienadajacych sig do dalszego
uzytkowania z powodu uszkodzenia, zniszczenia lub wyeksploatowania do dnia 30
kwietnia 2024 r,

2. przeprowadzié czynnosci przed skontrum, m.in. sprawdzi¢ czy zbiory biblioteczne zostaly
oznakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje,

3. przeprowadzié test urzadzen wykorzystywanych w procesie skontrum (czytnikow).

§ 7. Przewodniczacy komisji moze na kazdym etapie kontrolowa¢ przebieg skontrum
oraz jej wyniki, a efekty kontroli zostajg potwierdzone sporzgdzeniem odpowiednigj notatki
przedlozonej w trakeie skontrum Dyrektorowi CUW, a po jego zakohczeniu - dofgczonej do

protokotu koncowego.

§ 8. 1. Po zakoriczenin kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach

protokot (zataeznik nr 1 do zarzadzenia), ktéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego zbioréw bibliotecznych;

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartodci (ubytki wzgledne);

3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawic nieodnalezionych materiatow.

2. Do protokol nalezy dolgczyé  wykaz brakéw weglednych 1 wykaz brakéw
bezwzglednych.

3. Protokodt oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu przez Glownego ksiggowego,
a w przypadku wniosku o obciazenie pracownika opini¢ swojg winien wyrazi¢ Dyrektor

jednostki, w ktorej przeprowadzone jest skontrum.
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4. Decyzja Dyrektora jednostki, w ktérej przeprowadzone jest skontrum w sprawie rozliczenia
réznic skontrowych podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych 2024 roku.

5. Komisje ulegajg rozwigzaniu po wykonaniu czynnosci okreslonych powyze;. |

§ 9. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie nr 5/1/2024 Dyrektora Centrum Ustlug Wspdlnych
w Bialogardzie z dnia 16 stycznia 2024 roku w sprawie przeprowadzenia skontrum
w Bialogardzkiej Bibliotece Publicznej im. Karola Estreichera w Biatogardzie (Biblioteka i Filia

nr 1) oraz w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Bialogardzie

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Glownemu ksiggowemu CUW.
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Zatacznik nr 1

PROTOKOL

z kentroli zbiordw bibliotecznych w ..........ooooiiiiiiiiiiiii (nazwa jednostki)

przeprowadzonej w dniach .................

Komisja:

1.

eI

Przewodniczgey Komisji ....ocovviiniiivnnniviiii.
Cztonek Komisji ...cooovvvivvniiiinieiinn,
Czlonek KOMISi c.ocvverernnenimriiniicenninmesienennns
Czlonek KOMISIL cueeeerervvrrerrrecisniainiinessenercssesnssinns

Cztonek KOmISji ...ovvvvviviviiniieiiiniiiiinininn,

stwierdzaja na podstawie przeprowadzonej kontroli zbioréw bibliotecznych — w oparciu

................. arkuszy kontrolnych (pomocniczych), stanowigcych zatacznik do niniejszego

protokotu:

2.

3.

Stan ewidencji zbior6w bibliotecznych:

1.1.zapisano w ksigdze inwentarzowej jednostek ..........c.c...

1.2. zapisano w ksiedze ubytkow jednostek ...........coconeee.

1.3, formalny stan w dniu rozpoczgeia kontroli — jednostek ..............
Stan faktyézny zbiorow bibliotecznych:

2.1.na pétkach ............

2.2. u czytelnikOw......ecoovvvneen

2.3, W Oprawie...ceereeenes

2.5. brak ...
Warto$¢ inwentarzowa ksiggozbioru w dniu kontroli:
3.1. warto$é ksiggozbioru wg InWentarzy .......eo...
3.2, warto$é zbiordw usunietych wg rejestru ubytkow ...

3.3, wartoé¢ w dniu kontroli ....ccevvevennes

Wykazy ksigzek, ktérych nie odnaleziono podczas kontroli stanowig zatgezniki do ninigjszego

protokohu. Wnioski, uwagi 1 zalecenia:

4z5

...................................................................................................................................................
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Podpisy Komisji

OO P PRSP PPPPPIS (przewodniczacy)
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