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Zarządzenie nr 21/I/2024 

Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Białogardzie 

z dnia 31 stycznia 2024 roku 

zmieniające zarządzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) 

rachunkowości  w Szkole Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej-Curie                                

w Białogardzie  

 

Na podstawie: 

1. art. 40 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2023 r. poz. 1270, 

z późn. zm.), 

2. art. 10 i 13 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, 

z późn. zm.), 

3. § 15 rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r.  

w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 

budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych 

mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342, 

z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. W zarządzeniu nr 5/2021 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Białogardzie  

z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) 

rachunkowości  w Szkole Podstawowej nr 1 im. Marii Skłodowskiej-Curie w Białogardzie 

wprowadza się następujące zmiany: 

 

1/ w Rozdziale 1 ust. 5 pkt 33 otrzymuje brzmienie: 

„Dowody księgowe grupowane są według następujących symboli: 
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2/ w Rozdziale 3 ust. 2 Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty dodaje się konto: 

 700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia 

Dodaje się zapis w pkt Księgi pomocnicze tworzy się dla następujących kont księgi głównej: 

 

700 „Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia” według podziałek klasyfikacji 

budżetowej dochodów oraz według pozycji rachunku zysków i strat 

 

3/ w Rozdziale 3 ust. 3 Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania                     

z kontami księgi głównej dodaje się konto: 

Symbol 

konta 
Zasady prowadzenia analityki 

Powiązania z kontami księgi 

głównej 

700 

Wielostopniowa analityka prowadzona w 

technice komputerowej z podziałem na 

poszczególne przychody związane 

bezpośrednio ze zwykłą działalnością 

jednostki, z uwzględnieniem podziałek 

klasyfikacji budżetowej, dostosowaną do 

potrzeb planowania, kontroli, 

sprawozdawczości i analizy. 

Zapis pierwotny na kontach 

analitycznych – zapis na koncie 

syntetycznym generowany 

komputerowo – stanowi on sumę 

zapisów analitycznych. 

Wyróżnikiem łączącym 

wszystkie zapisy jest pozycja 

dziennika. 

 

4/ w Załączniku Nr 2 do Z. nr 5/2021 z dnia  11 stycznia 2021 r. Dyrektora Centrum                                        

w Białogardzie w sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowości 

Zakładowy plan kont - Wykaz kont księgi głównej - Konta bilansowe - Zespół 7 – Przychody, 

dochody i koszty dodaje się konto:  

 700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia 

 

5/ w Załączniku Nr 2 do Z. nr 5/2021 z dnia  11 stycznia 2021 r. Dyrektora Centrum                                 

w Białogardzie w sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki) rachunkowości - 

Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń oraz zasady ewidencji operacji gospodarczych na 

poszczególne konta księgi głównej - Konta bilansowe - Zespół 7 - "Przychody, dochody                          

i koszty", dodaje się: 

• Konto 700 – „Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia” – służy do 

ewidencji sprzedaży produktów (wyrobów gotowych i półfabrykatów oraz robót                



 

 
 

 

i usług) własnej działalności na rzecz obcych jednostek oraz działalności 

finansowo wyodrębnionej własnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia. 

 Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży,                                           

w korespondencji z kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz ewentualnie 

0 i 8 oraz 4. 

 Ewidencja szczegółowa do konta 700 powinna zapewnić podział sprzedaży 

według przedmiotów i kierunków sprzedaży. 

 W końcu roku obrotowego przenosi się przychody ze sprzedaży na stronie 

Ma konta 860. 

 Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda. 

 

 Typowe zapisy konta 700 

„Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia” 

Lp. 
Treść operacji 

Konto 

przeciwstawne 

Zapisy na stronie Wn  

1. 

 

 

2. 

Zwroty ze sprzedaży i korekty błędów w wystawionych fakturach 

lub rachunkach zmniejszające przychody* ze sprzedaży 

produktów oraz udzielone dodatkowe rabaty i bonifikaty. 

Przeniesienie w końcu roku przychodów ze sprzedaży produktów. 

201, 221, 234 

 

 

860 

 Zapisy na stronie Ma  

1. 

 

2. 

 

3. 

Sprzedaż produktów (według właściwych dowodów sprzedaży): 

- ujęta jako należności. 

Korekty zwiększające sprzedaż. 

 

Zaliczenie wpływów na rachunek bankowy jednostki do 

przychodów z tytułu sprzedaży, wcześniej uznanych za 

niewyjaśnione. 

201, 221, 234, 

240 

201, 221, 234, 

240 

245 

* Zapis techniczny (minusowy na 700) urealniający wartości przychodów ze sprzedaży. 

 

§ 2.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 30.01.2024 r. 

 

§ 3.  Wykonanie zarządzenia powierza się Głównemu Księgowemu Centrum. 


