Zalgcznik Nr 3

Zaktadowy plan kont
Wykaz kont ksiggi gtownej:

1. Konta bilansowe

1/ Zespél 0 - Aktywa trwale
* 011 - Srodki trwate
* 013 - Pozostale $rodki trwale
* 014 — Zbiory biblioteczne
* 016 — Dobra kultury
* 020 - Wartosci niematerialne i prawne
* 071 - Umorzenie srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
* 072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych

* 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2/ Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
* 101 - Kasa
* 130 - Rachunek biezacy Biblioteki
* 135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
* 139 — Inne rachunki bankowe
* 141 — Srodki pieniezne w drodze

3/ Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia
* 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
* 225 - Rozrachunki z budzetami
* 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
* 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
* 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
* 240 - Pozostale rozrachunki
* 245 — Wplywy do wyjasnienia
* 280 - Konto techniczne rozliczenie VAT

4/  Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
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400 - Amortyzacja - koszty zuzycia podstawowych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych materiatow prawnych

401 - Zuzycie materialdow i energii - koszt zuzytych materiatow i1 energii
w dziatalnosci statutowej,

402 - Ustugi obce - (z wyjatkiem wykonywanych osobiscie) m. in.: transportowe,
bankowe, pocztowe, Iacznosciowe, remontowe, drukarskie, introligatorskie,
pralnicze, optaty radiofoniczne, telewizyjne, optaty za ustugi rozrywkowe,
turystyczne, ustugi reklamowe, dotyczace, kosztow i prowizji bankowych,
ogloszen itp. (bez dofinansowania do studiow), z wyjatkiem wykonywanych
osobiscie,

403 - Podatki i optaty - podatki wptacone do budzetu gminy, ubezpieczenia, itp.,
404 - Wynagrodzenia - (umowy zlecenia, umowy o dzieto) - wykonywane
osobiscie, koszt wynagrodzen, uposazen w wysokosci brutto i ekwiwalentow
w naturze za prace wykonane na rzecz Biblioteki, itp. — wykonywane zgodnie
z umowami zlecenia i umowami o dzieto wykonywanym i osobiscie,

405 - Ubezpieczenia spoteczne i1 inne $wiadczenia - koszty pochodne od
wynagrodzen, wynikajagce z przepisow publicznoprawnych np. skladki
emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, fundusz pracy, ustawowy odpis na
zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, napoje profilaktyczne, artykuty bhp,
itp. (bez odprawy posmiertnej), (dofinansowanie do studiow), (szkolenia,
konferencje, koszty dojazdu na szkolenie, wyzywienie, nocleg).

409 - Pozostate koszty rodzajowe - ekwiwalenty pieni¢zne na rzecz oséb
fizycznych niezaliczonych do wynagrodzen lub §wiadczen na rzecz pracownikow,
ubezpieczenia majatkowe, sktadki na PFRON, koszty reprezentacji i reklamy,
podrézy stuzbowych itp. (odprawa posmiertna), (koszty dojazdu, noclegu,

wyzywienie pracownikow).

5/ Zespél 7 - Przychody, dochody i koszty

*

*

*

*

*

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

6/ Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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* 800 - Fundusz instytucji kultury
* 801 — Fundusz rezerwowy
* 820 — Rozliczenie wyniku finansowego
* 840 - Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow
* 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
* 860 - Wynik finansowy
7/ Konta pozabilansowe
* 090 - Obce $rodki trwate oraz dobra kultury
* 091 - Srodki trwate w likwidacji
* 393 — Nisko cenne sktadniki majatku
* 976 - Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

* 900 - Plan finansowy instytucji kultury

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji gospodarczych na
poszczegdlne konta ksiggi gldéwnej

Poszczegdlne operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wptywu na sytuacje
majatkowa, finansowg i wynik finansowy Bialogardzkiej Biblioteki Publicznej im. Karola
Estreichera w Bialogardzie. W przypadku operacji zakupu wprowadza si¢ obowiazek
opisywania dokumentéw odzwierciedlajacych dang operacje gospodarcza przez osobe
odpowiedzialng za jej dokonanie. Stosowny opis powinien zawiera¢ informacje niezbedne dla
prawidtowej dekretacji dokumentu. Poszczegdlne konta ujete w powyzszym wykazie

funkcjonuja zgodnie z opisem zaprezentowanym ponize;j:

1) Konta bilansowe

Zespot 0 - "Aktywa trwate"

Konto 011 - "Srodki trwale" - shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia
Biblioteki, ktore nie podlegaja ujgciu na koncie 013, 014, 016. Na stronie Wn konta 011 ujmuje
si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych,
z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta
011 uyymuje si¢ w szczegdlnosci:
= przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢
poczatkowa srodkow trwatych;
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= przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

= nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

= zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatlych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory §rodkow trwatych;

3. zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1. ustalenie wartos$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2. ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4. ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wtasnosc¢ instytuciji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkéw trwalych

w warto$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 011
»orodki trwale”

Lp Tres$¢ operacji K_0nt0
" | Zapisy na stronie Wn przeciwstawne
1. Przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych:
- powstatych w wyniku budowy, modernizacji (inwestycji) 080
- z zakupu z pomini¢ciem konta 080 ,,Srodki trwale w budowie” 201
2. Srodki trwate otrzymane nieodptatnie od organizatora, Skarbu 840 lub 800*
Panstwa lub jako darowizna
3. Wzrost warto$ci poczatkowej na skutek urzedowego 801
przeszacowania
4. | Ujawnienie w wyniku inwentaryzacji nadwyzek 240
Zapisy na stronie Ma
1. Dotychczasowe umorzenie wycofanych z uzytkowania srodkow 071
trwatych
2. Warto$¢ netto srodkéw trwatych wycofanych na skutek:
- sprzedazy 761
- likwidacji — ztomowania, utylizacji 761
- likwidacji na skutek zdarzen losowych — kradziezy, zalania, 761
pozaru itp.
3. Wartos$¢ netto nieodptatnie przekazanych §rodkow trwatych na 800 lub 840

podstawie decyzji Skarbu Panstwa, organizatora do innej jednostki
4. Wartos¢ netto $rodka trwatego przekazanego w drodze darowizny | 761 lub 840

5. Stwierdzenie niedoboru 240
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6. | Urzedowe przeszacowanie Srodkow trwatych 801

*) Na zwigkszenie funduszu ksigguje si¢ jedynie otrzymane nicodptatnie Srodki trwale
niepodlegajace umorzeniu i amortyzacji.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale'" - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen

warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016,

wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci Biblioteki, ktore podlegaja umorzeniu lub

amortyzacji w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013

ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej

pozostatych $rodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

= $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

= nadwyzki $§rodkow trwatych w uzywaniu;

= nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory §rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowe;j

srodkoéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja sie srodki trwate, lub

komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ §rodkow trwatych znajdujacych

si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 013
,Pozostale srodki trwale”

Tre$¢ operacji Konto

Lp. perac] przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Pozostate srodki trwate przyjete z zakupu 201

2. Przyjecie do uzytkowania z rozliczenia pozostatych srodkow 080
trwatych w budowie (inwestycji)

3. Nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji 240

4. Otrzymane darowizny $rodkéw trwatych 760
Zapisy na stronie Ma

1. Likwidacja srodkoéw trwalych z tytulu zniszczenia lub zuzycia 072

2. Rozchdéd z tytutu kradziezy 072

3. Rozchod z tytutlu sprzedazy 072
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4. Nieodptatne przekazanie 072
5. Ujawnione niedobory w czasie inwentaryzacji 240

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne™ - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

1 zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych biblioteki.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na

koncie 072. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2. nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. rozchéd zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,

2. niedobory zbiorow bibliotecznych.

= Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

= Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

= Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 umozliwia ustalenie stanu
poszczegolnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatlem okreslonym w odrebnych
przepisach.

= Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych si¢ w instytuciji.

Typowe zapisy konta 014
»Zbiory biblioteczne”
Tres$¢ operacji Konto
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Ksiazki przyjete z zakupu 201
2. Przyjecie do uzytkowania od czytelnikow w zamian za 072
zagubione pozycje
3. Nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji 240
4. Otrzymane darowizny ksigzek (z wyjatkiem otrzymanych od 760
Skarbu Panstwa)
S. Otrzymane nieodptatnie materialy biblioteczne od budzetu 760

(Skarbu Panstwa, budzetu JST)
Zapisy na stronie Ma

1. Ubytki zbioréw z tytutu likwidacji w wyniku zuzycia, 072
dezaktualizacji

2. Rozchéd z tytutu zagubienia lub kradziezy 072

3. Rozchdd z tytutu sprzedazy 072
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4. Nieodptatne przekazanie, wymiana mi¢dzy bibliotekami lub 072
instytucjami kultury

5. Ujawnione niedobory w czasie inwentaryzacji 240
6. Przekazanie nieodptatnie materiatéw bibliotecznych na 072
podstawie decyzji organizatora, np. w wyniku podziatu lub

polaczenia jednostek

Konto 016 - "*Dobra kultury*" - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci

dziet sztuki i eksponatow muzealnych.

Konto 016 zwigksza si¢ z tytutu:

= przyjecia do ewidencji dziet sztuki 1 eksponatow muzealnych pochodzacych
z zakupu zar6wno z otrzymanej na ten cel dotacji, jak 1 sSrodkow wiasnych,

= przyjecia do ewidencji dziet sztuki i eksponatow muzealnych otrzymanych bezptatnie od
organizatora albo 0sob fizycznych,

= nadwyzek ujawnionych w wyniku inwentaryzacji.

Konto 016 zmniejsza si¢ w szczegolnosci:

= o darowizne, sprzedaz lub zamiane muzealiow po uzyskaniu zgody przez ministra
wlasciwego ds. kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego (art. 23 ustawy o muzeach);

= wykreslenie z inwentarza na podstawie zgody ministra witasciwego ds. dziedzictwa

narodowego w trybie art. 24 ustawy o muzeach;

ujawnione niedobory i1 szkody w dzietach sztuki i eksponatach muzealnych;

w przypadku kradziezy lub zaginigcia dziet sztuki i eksponatow muzealnych - przy czym

wykreslenia z inwentarza muzealiow mozna dokona¢ po uptywie 3 lat od daty

prawomocnego zakonczenia postgpowania karnego w trybie okreSlonym w § 10

rozporzadzenia Ministra Kultury w sprawie zakresu, form

i sposobu ewidencjonowania dobr kultury w muzeach.

= Konto 016 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza wartoSciowy stan dziet sztuki
1 eksponatow muzealnych znajdujacych si¢ w danej instytucji kultury.

= Do konta 016 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowag poszczegdlnych dziet sztuki
1 eksponatow muzealnych z uwzglednieniem podziatu wedtug os6b odpowiedzialnych za
poszczeg6lne dobra kulturalne.

=
=

Typowe zapisy konta 016
wDobra kultury”

. . Konto

Tres¢ operacji .

Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Przyjecie do ewidencji dziet sztuki i eksponatow muzealnych 201
pochodzacych z zakupu

2. Przyjecie do ewidencji dziet i muzealiow otrzymanych 800
nieodptatnie

3. Nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji 240
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Wpis muzealiéw do ksiggi inwentarzowej po
rekonstrukcji/odbudowie

Zapisy na stronie Ma

Zdjecie z tytutu zamiany lub darowizny po uzyskaniu zgody
MKIiDN (art. 23 ustawy 0 muzeach)

Sprzedaz po uzyskaniu zgody MKiDN (art. 23 ustawy o muzeach)

Rozchod z tytutu kradziezy do uptywu 3 lat po zakonczeniu
postepowania karnego

Rozchéd z tytulu zniszczenia do uzyskaniu zgody MKiDN

Ujawnione niedobory w czasie inwentaryzacji do 3 lat po
zakonczeniu postepowania wymaganego przepisami MKiDN

080

800

760

240

240

240

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne" - sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
1 zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
= Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych

z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na kontach 071 1 072.
= Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw i osob
odpowiedzialnych.
= Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan warto$ci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Lp.

Typowe zapisy konta 020
»Wartosci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn
Zakup oprogramowania, licencji innych praw autorskich

Warto$ci niematerialne i prawne przyjete na stan po zakonczeniu
realizacji zadania na podstawie OT

Wartosci niematerialne i prawne przyjete nieodplatnie na stan na
podstawie PT lub inne nieodplatne otrzymanie, np. darowizna

Zapisy na stronie Ma

Warto$¢ netto zlikwidowanych lub sprzedanych warto$ci
niematerialnych i prawnych (cze$¢ nieumorzona)

Warto$¢ netto przekazanych nieodptatnie wartosci niematerialnych
I prawnych na podstawie decyzji organizatora

Wyksiggowanie Warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z

ich likwidacja, sprzedaza lub nieodptatnym przekazaniem, a takze w

przypadku stwierdzenia niedoboru dotychczas umorzonych

1 prawnych,

Konto
przeciwstawne

201
080

840

761
840

072
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Konto 071 - '"Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych

i prawnych" - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

= Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

= Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

= Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspo6lna
ewidencje szczegdtowa.

= Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071
,Umorzenie Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych”

Tres$¢ operacji Konto
Lp. przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. | Umorzenie srodkoéw trwatych postawionych w stan likwidacji, 011
zlikwidowanych, sprzedanych, nieodptatnie przekazanych lub gdy
stwierdzono ich niedobor

2. | Wyksigegowanie dotychczasowego umorzenia §rodkow trwatych 011
nieodptatnie przekazanych na podstawie decyzji kompetentnego
organu
Zapisy na stronie Ma
1. Planowe umorzenie srodkéw trwatych 400
2. Nieplanowe odpisy amortyzacyjne srodkoéw trwatych tytulu 761
postawienia w stan likwidacji, fizycznej likwidacji lub ztomowania,
sprzedazy
3. Wzrost umorzenia wskutek urzegdowego przeszacowania wartosci 801
srodkow trwatych
4. Wyliczenie umorzenia od ujawnionych srodkéw trwatych w roku 240
ujawnienia
Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych" - shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci

poczatkowej S$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania

ich do uzywania.

= Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 400.

= Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartos§ci niematerialnych i prawnych.
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= Nastronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkode.

= Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
dotyczace $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

= Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy konta 072
»Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych”

y - Konto
L Tres¢ operacji rzeciwstawne
p. P

Zapisy na stronie Wn

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartosci 020
niematerialnych i prawnych w zwiazku z ich likwidacja, sprzedaza
lub nieodptatnym przekazaniem, a takze w przypadku stwierdzenia
niedoboru

2. Ubytki zbioréw z tytutu likwidacji w wyniku zuzycia, 014
dezaktualizacji, rozchdd z tytulu zagubienia lub kradziezy,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, wymiany
miegdzybibliotecznej, niedoboru

3. Wyksiggowanie réwnowartosci uprzednio naliczonego umorzenia 013
dotyczacego rozchodowanych pozostatych srodkow trwatych
w zwiazku z ich likwidacja, sprzedaza lub nieodptatnym
przekazaniem, a takze w przypadku stwierdzenia niedoboru,
kradziezy
Zapisy na stronie Ma

1. Planowe umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych 400

2. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych wydanych do 400
uzytkowania

3. Nieplanowane odpisy amortyzacyjne pozostatych srodkow 761
trwalych z tytulu postawienia w stan likwidacji, fizyczne;j
likwidacji lub sprzedazy

4, Wzrost umorzenia wskutek urzedowego przeszacowania wartosci 801
pozostatych srodkéw trwatych

S. Umorzenie zakupionych materialdw bibliotecznych i archiwaliow 400

6. | Umorzenie otrzymanych nieodptatnie materiatdéw bibliotecznych 400
I archiwaliow
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Przyjecie materiatow bibliotecznych do uzytkowania od 400
czytelnikdOw w zamian za zagubione pozycje

Rozliczenie nadwyzek ujawnionych w czasie inwentaryzacji jako 240
istniejace

Umorzenie przyjetych do uzytkowania od czytelnikow w zamian za | 014
zagubione pozycje

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)" stuzy do ewidencji kosztow srodkow
trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow §rodkéw trwatych w budowie na uzyskane
efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1.

2.

1.

poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub

modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 wumuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektow,

w szczeg6lnosci:

= $rodkow trwatych;

= warto$¢  sprzedanych 1  nieodptatnie = przekazanych  $rodkéw  trwatych
w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrgbnienie

kosztow $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych

obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkdéw trwatych

w budowie i ulepszen.

) Typowe zapisy konta 080
»Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp. | Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

Poniesione koszty dotyczace wytworzenia srodka trwatego, tj. 201
zakupy

Warto$¢ materiatow zuzytych na cele budowy $rodkow trwatych | 201

Zapisy na stronie Ma

Warto$¢ przyjetych do eksploatacji §rodkow trwatych i wartosci | 011, 016, 020
niematerialnych i prawnych oraz dobr kultury

Warto$¢ przyjetych srodkow trwalych amortyzowanych 013
jednorazowo i ewidencjonowanych na koncie 013, rownolegty

zapis Wn 400 / Ma 072

Wartos$¢ tzw. pierwszego wyposazenia, ktore jest obejmowane 401

jedynie ewidencjg ilo$ciowa - pozabilansowo
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4. | Ujawnione niedobory lub szkody zwigzane ze srodkami 240
trwalymi w budowie (inwestycjami)

Zespot 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konto 101 - "Kasa' - stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢
w kasach jednostki.
= Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.
= Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o rdéznice kursowe dotyczace gotowki
w walucie obcej.
= Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:
= stanu gotowki w walucie polskiej;
= stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatlem na poszczego6lne waluty obce;
= wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
= Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy konta 101
,Kasa”
L Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
P Zapisy na stronie Wn
1. Przyjcie gotowki z banku, innej kasy 141
2. Nadwyzki kasowe 240
Zapisy na stronie Ma
1. Odprowadzenie gotowki do banku, innej kasy 141
2. Niedobory kasowe 240

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki" - stuzy do ewidencji warto$ci Srodkow

pieni¢znych przechowywanych na rachunku biezacym w banku finansujagcym dziatalnos¢

instytucji kultury.

1. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych;

2. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki, w korespondencji z wtasciwymi
kontami zespotow 1, 2, 4, 7 lub §;

3. Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

4. Nakoncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana
technika ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokos$ci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, lub innych
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okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowoddw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.
. Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego dochodow i wydatkow.

. Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoOw pienieznych na
rachunku biezacym jednostki.

Typowe zapisy konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

Y, .. Konto

Tres¢ operacji -
|_p_ przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
Przelew $rodkow dotacji podmiotowej na dziatalno$¢ 760
Wplywy nalezno$ci od odbiorcow, odsetek za zwtloke, z 201, 240
tytutu rozrachunkéw spornych
Przyjecie gotowki z kasy, przelew srodkoéw z innego 141
rachunku bankowego
Naliczenie przez bank odsetek od srodkéw na rachunku 750
Whlaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz 234
naleznos$ci od pracownikéw na rachunki bankowe
Pomytki i btedy w wyciaggach bankowych 245
Zapisy na stronie Ma
Przelew $rodkoéw na inny rachunek bankowy 141
Splata zobowigzan na rzecz dostawcow 201
Przelewy do budzetu podatkoéw z roznych tytutow 225
Przelew sktadek ZUS 229
Przelew wynagrodzen dla pracownikow 231

Zaptata pozostatych rozrachunkéw, pomytek bankowych 240
Zwrot srodkoéw niewykorzystanej dotacji podmiotowej 225

Wyptata sum do rozliczenia (zaliczek) 1 sptata zobowigzan 234
wobec pracownikow

Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 245
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Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia" - stuzy do

ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci zakladowego

funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

= Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkow bankowych.

= Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozIliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

= Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy konta 135
»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

\ . Konto

Tres¢ operacji .

Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Odpisy na ZFSS (odpis roczny, dodatnia korekta odpisu 240
rocznego)

2. | Otrzymane odsetki bankowe 850

3. Zaptata pozostatych rozrachunkow, pomyltki bankowe 240

4. Przelew §rodkow z innego rachunku bankowego 141

5. Wplywy naleznosci od pracownikéw z tytutu czesciowej 231
odptatnosci

6. Sptata pozyczek mieszkaniowych 234

7. | Wplaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz 234
naleznosci od pracownikéw na rachunki bankowe

8. Pomyiki i btedy w wyciagach bankowych 245
Zapisy na stronie Ma

1. Przelew srodkow na inny rachunek instytucji 141

2. Sptata zobowigzan wobec dostawcow 201

3. Ujemna korekta odpisu rocznego — zwrot §rodkéw na 240
rachunek biezacy

4. Przelewy do budzetu podatkow z réznych tytutow 225

S. Przelew $wiadczen dla pracownikow 231

6. Wyptata sum do rozliczenia (zaliczek) 1 splata zobowigzan 234

wobec pracownikow
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7. Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 245

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe™, ktore stuzy do ewidencji operacji dotyczacych

srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace,

w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

= Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

= Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienig¢znych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

= Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty S$rodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

= Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna
zapewnic¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

= Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy konta 139
,Inne rachunki bankowe”

y oy .. Konto
Tres¢ operacji .
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Otrzymanie srodkow z dotacji celowej na zadania biezace 760
2. | Otrzymanie $rodkow z dotacji celowej na zadania 800 lub 840 (przy
inwestycyjne srodkach trwatych
amortyzowanych)
3. Otrzymanie dotacji celowej na zakup muzealiow, dziet 800
sztuki itp.
4. Pomyiki i btedy w wyciagach bankowych 245
5. | Otrzymane odsetki bankowe 750
6. Whtata kaucji lub wadium 240
7. Refundacja $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi 141
Zapisy na stronie Ma
1. Przelew §rodkow na inny rachunek instytucji 141
2. Sptata zobowigzan inwestycyjnych 201
3. Zaptata pozostatych rozrachunkéw, pomytki bankowe 240
4. Zwrot srodkoéw niewykorzystanej dotacji 225
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5. Zwrot kaucji lub wadium albo depozytu 240

6. Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty 245

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

= Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

= Stosownie do przyjetej techniki ksigegowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

= Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy konta 141
»SrodKi pieni¢zne w drodze”

\ . Konto
L Tres¢ operacji rzeciwst
p. przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

1. | Wyptaty z kasy na rachunek bankowy oraz wyplaty z
rachunkow do kasy 101, 130

2. Przelewy mig¢dzy rachunkami bankowymi Zespoét 1

Zapisy na stronie Ma

1. | Wplyw do kasy lub na rachunek bankowy $rodkow
pienieznych w drodze 101, 130

2. Refundacja $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi Zespot 1

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

1. Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji wszelkich krajowych
1 zagranicznych rozrachunkow, roszczen i rozliczen instytucji kultury, dotyczacych
zaro6wno dziatalnos$ci kulturalnej, inwestycyjnej, jak i socjalne;.

2. Konta zespotu 2 stuza rowniez do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczen niedoborow,
szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami.

3. Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen 1 zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'* - stuzy do ewidencji rozrachunkéw
1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych.
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= Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznoSci 1 roszczenia oraz za splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

= Ewidencja  szczegétowa do konta 201  zapewnia
1 zobowigzan wedlug poszczegolnych kontrahentow.

= Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza

1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Lp.

Typowe zapisy konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Naliczenie odsetek zwloki od opodznionych wplat na
podstawie not odsetkowych

Zaakceptowane przez dtuznikdéw nalezno$ci od dostawcow
z tytulu kar 1 odszkodowan umownych zwigzanych
z dostawcami

Sptata zobowigzan wobec dostawcow
Kompensata zobowigzan z nalezno$ciami
Odpisanie przedawnionych zobowigzan

Faktura korygujaca zmniejszajaca zakup

Dodatnie roznice kursowe w ciggu roku wynikajace z zaptaty
lub wynikajace z wyceny na koniec roku

Zapisy na stronie Ma

Zaptata naleznosci przez odbiorcoOw
Odpisanie naleznos$ci niesciggalnych
Kompensata naleznos$ci zobowigzaniami

Ujemne réznice kursowe w ciggu roku wynikajace z zaplaty
lub wyceny bilansowej

Korekta naleznosci o udzielone rabaty lub w wyniku pomylki
Zaptata odsetek zwloki

Korekta zobowigzan w wyniku pomyiki

Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow
z tytulu dostaw, robot 1 ustug:
- warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT

ustalenie

Konto

naleznosci

stan naleznosci

przeciwstawne

750

760

130, 13
201

760

5, 139

Zespdt 0, 4 i 225

750

130
761, 85
201
751
Zespot
130

Zespot
225

1

7,225,851

0, Zespol 4,
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Zespot 0, Zespoét 4,

- warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego 851

odliczeniu (w calosci lub w czgséci) od VAT naleznego 225

9. Noty odsetkowe od kontrahentéw z tytutu zwtoki 751

10. | Roszczenia sporne z tytulu dostaw i sprzedazy 240
Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” - shuizy do ewidencji rozrachunkow

z budzetami w szczego6lnosci z tytutu podatkow, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

8. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

= Ewidencja szczegblowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznoS$ci
1 zobowigzan wedhug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

= Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy konta 225
,Rozrachunki z budzetami”

Konto
Tres¢ operacji przeciwsta
Lp. wne
Zapisy na stronie Wn
1. Zaptata zobowigzan wobec budzetow 130, 139,
135
2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych:
- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjne;, 403
- dotyczace ZFSS 851
- wplaconych w imieniu pracownikoéw (np. podatku
dochodowego od 0sob fizycznych) 231
3. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, = 201, 240
jesli w catosci lub w cze$ci podlega odliczeniu od VAT naleznego
4. Przeniesienie Vat naleznego na konto rozliczenia z US 280
Zapisy na stronie Ma
1. Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 231
fizycznych
2. Naliczenie podatku od nieruchomosci, optat lokalnych 403
3. Naliczenie odsetek zwloki od zobowigzan budzetowych 751, 851
4. Zobowigzania z tytutu nadmiernych lub nienaleznych dotacji 760
podlegajacych zwrotu w roku nastepnym
5. VAT nalezny od sprzedazy* wynikajacy z wystawionych dla 201

odbiorcow faktur i faktur korygujacych
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6. Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku naliczonego | 201, 240
przy zakupach dotyczacych dziatalno$ci objetej VAT

*Na koncie analitycznym ,, Konto techniczne do rozliczen podatku Vat ™.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne" - stuzy do ewidencji, innych niz

z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegodlnosci z tytulu ubezpieczen

spotecznych i zdrowotnych.

= Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

= Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci
1 zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotdow, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

= Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 229
»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
. . Konto
Tres¢ operacji .
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Przelew sktadek do ZUS —na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
I Fundusz Pracy 130
2. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 851
Zapisy na stronie Ma
1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na FUS 1 na FP
oraz PFRON od wynagrodzen:
- dzialalno$ci operacyjne;j, 405
- dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 851
- pokrywanych z sum na zlecenie 231
2. Sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktore sg potragcane z | 231
wynagrodzen
3. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i1 przedawnionych 761, 851
4. Naliczone odsetki za nieterminowg regulacje sktadek 751
obciazajace ptatnika

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" - shuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i $wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
1. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnos$ci:

= wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

= wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
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= warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
= potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia ustalenie stanéw naleznos$ci
1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Lp.

Typowe zapisy konta 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
przelewem na konta pracownikow.

Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:

podatku dochodowego od 0sob fizycznych

sktadek na FUS, FZ ptaconych przez pracownikéw z
wlasnych srodkow,

sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe,

sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo-pozyczkowej oraz potracen z tytutu alimentow

1 innych zobowigzan okre§lonych przepisami,

nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow,
optat za $wiadczenia dziatalno$ci socjalnej (nieprzypisanych)

Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen
dotyczacych:

dziatalno$ci operacyjnej,
dziatalnosci ZFSS

Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:

- dziatalnosci operacyjne;,
- dziatalno$ci ZFSS

Zapisy na stronie Ma
Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

koszty dzialalno$ci operacyjnej,
straty zawinione w dziatalnoS$ci operacyjne;,
ZFSS

Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

dziatalnosci operacyjnej,
dziatalnosci ZFSS.

Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.

Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio
naliczonych wptaconych w imieniu pracownikow (np. podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych)

Konto
przeciwstawne

130, 135

225

229
240

240
234
851

760
851

404
851

404
761
851

761
851

240

225
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Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami" - stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikow z innych tytuldw niz wynagrodzenia.

1.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
= wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
= naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;
= naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
= naleznosci i1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;
= zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
= wydatki wytozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;
= rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pieni¢znych;
= wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci,
roszczen i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
Typowe zapisy konta 234
»Pozostale rozrachunki z pracownikami”
y oy .. Konto
Tres¢ operacji .
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
= | Wyptata sum do rozliczenia (zaliczek) i1 sptata zobowigzan wobec 130, 135
pracownikow z rachunkoéw bankowych.
= | Naleznosci z tytutu:
- sprzedazy wyrobow, ustug, towarow i sktadnikéw majatkowych
dziatalno$ci operacyjnej:
a/ przychod ze sprzedazy, 760
b/ nalezny VAT naliczonych w fakturach*, 225
- $wiadczen odptatnych dziatalnosci ZFSS, 851
- wyplaty pozyczek z ZFSS, 135
- naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851
= | Naleznosci z tytulu niedoborow i szkdd 240
= | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
- dzialalnosci eksploatacyjne;j, 760
- dziatalno$ci ZFSS 851
= | Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki:
- roszczenia podstawowe: 240
- zasadzone nalezno$ci dodatkowe:
oz tytulu kosztow postepowania sgdowego, 760
o ztytulu odsetek 750
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= | Zarachowanie naleznych odsetek od udzielonych pozyczek zgodnie | 851
Z zawartg umowa

Zapisy na stronie Ma

1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych
srodkow:
- koszty:
a/ dziatalno$ci operacyjnej, Zespot 4
b/ dziatalnosci ZFSS, 851
- naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu 225*
2. Naleznosci od pracownikdéw potracone na liscie wynagrodzen 231
3. Skierowanie roszczen do sadu 240

4. | Wptlaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci | 130, 135
od pracownikow na rachunki bankowe

5. Odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych lub
0 nieistotnej wartosci:
- dziatalnos$ci operacyjnej, 761
- dziatalnosci ZFSS 851
6. Splata pozyczki — wplata na rachunek ZFSS 135

*Na koncie analitycznym ,, Konto techniczne do rozliczen podatku Vat ™.

Konto 240 - '"Pozostale rozrachunki" - stuzy do ewidencji krajowych

1 zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-

234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji  pozyczek

1r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

= Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate
1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

= Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

= Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 240
,Pozostale rozrachunki”

. . Konto
Tres¢ operacji -
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. | Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie 231

2. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, wadium, sum 130, 139
ubezpieczenia* oraz wyptata sum depozytowych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Obciazenie wlascicieli kaucji 1 kwot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy kosztami zaptacony przez jednostke, ale
pokrywanymi z tych kwot

Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym
pracownikami (emerytom i rencistom)

Wyptata §wiadczen z ZFSS

Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS (np.
emerytom)

Wyptacone zaliczki na budowe srodkéw trwatych (inwestycje)

Naleznosci od jednostek i 0sob fizycznych niebedacych
pracownikami z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu
wydatkow

Ujawnione niedobory lub szkody:

- gotowki

- podstawowych srodkow trwatych (warto§¢ nieumorzona)*,
- pozostatych srodkéw trwatych

- zbiorow bibliotecznych

- dobr kultury

- zwigzane ze Srodkami trwatymi w budowie (inwestycjami),
- obcych sktadnikéw majatkowych

Oprowadzenie wptat na indywidulane rachunki PPK
Kompensata nadwyzek z niedoborami

Rozliczenie nadwyzek pozostalych srodkow trwatych i zbiorow
bibliotecznych

Rozliczenie nadwyzek doébr kultury

Rozliczenie nadwyzki §rodkéw trwatych umarzanych stopniowo
oraz srodkow trwalych w budowie (inwestycji)

Roszczenia z tytutu niedoboroéw - warto$¢ ewidencyjna niedoboru
(netto)

Zasadzone nalezno$ci z tytutu:

- odsetek,

- kosztow postepowania

Roszczenia sporne:

- Z tytulu dostaw 1 sprzedazy,

-z tytulu naleznosci od pracownikow

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznah bankowych

Zespot 4

135
135
851
130, 139

130, 135

101
011
013
014
016
080
201, 240

130
240
760
800
760

240

750
760

201

231, 234
130, 135, 139

23|Strona



19.

20.

21.

22.

23.

U

U

Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec

dostawcy (np. z tytutu uznania korekty bledu, udzielenia rabatu

lub bonifikaty) dotyczaca budowy srodka trwatego (inwestycji):

- warto$¢ taczna VAT niepodlegajacym odliczeniu,

- zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia (w
catosci lub w czesci)

Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez
ubezpieczyciela

Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:

- operacyjnej,

- inwestycyjnej — nierozliczonych srodkoéw trwatych
w budowie,

- funduszy celowych.

Zaliczenie wadium z przetargu na sprzedaz nieruchomosci na
poczet przychodow ze sprzedazy nieruchomosci.

Wyliczenie umorzenia od ujawnionych srodkow trwatych w roku
ujawnienia

Zapisy na stronie Ma

Whplaty naleznosci** (gtéwnej i dodatkowych)

Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wptaty sum

depozytowych na rachunek bankowy.

Zobowigzania z tytutu potragcen dokonanych na listach ptac na
rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS

Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych
lub nieistotnych obcigzajace:
- pozostale koszty operacyjne,
- koszty dzialalnosci ZFSS.
Wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z ZFSS.
Ujawnione nadwyzki:

- srodkow trwatych umarzanych stopniowo™**,

- gotowki w kasie

- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu™**,

- zbiorow bibliotecznych

- dobr kultury

- Srodkow trwatych w budowie (inwestycji)™**.

Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytutu
robot, dostaw 1 ustug dotyczacych dziatalnosci inwestycyjne;.

Naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan dotyczacych
budowy $rodka trwatego (inwestycji):

- przed rozliczeniem inwestycji,

- po zakonczeniu inwestycji.

Rozliczenie niedoboréw i szkod srodkdéw obrotowych w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami,

- uznania za straty wynikle ze zdarzen losowych,

- uznania za pozostale koszty operacyjne,

011, 080

225
760, 840

761

080
851

760
071,072

130, 135, 139

130, 139

231

761
851

135

011
101
013
014
016
080

011, 020, 080

080
751

240
761, 851
761
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- uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci, 80, 401, 851
- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory

podstawowych §rodkow trwatych w warto$ci nieumorzone;j), 800
- obciazenie osob 1 jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity
na to zgode, 234, 240
- wniesienia roszczenia do sadu. 240****
= | Niesluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 135, 139
= | Naliczenie PPK przez pracodawce 405
= | Potracenie PPK 231
= | Korekta zwigkszenia wptaty PPK:
- od pracownikow 231
- od pracodawcy 405
= | Kompensata niedoboréw z nadwyzkami 240

*Niedobory srodkow trwatych w 100% umorzonych oraz pozostatych srodkow trwalych
i zbiorow bibliotecznych, ktorych wartos¢ bilansowa jest zerowa, rozlicza sig tylko ilosciowo,
ana koncie 240 nalezy ujqcé wartosc¢ roszczenia (w przypadku uznania niedoboru za zawiniony)
w kwocie okreslonej przez kierownika jednostki.

**Przy splacie zasqdzonych kosztow postepowania spornego i odsetek za zwloke, ktore
przypisuje si¢ na koncie 240 na podstawie uprawomocnionego wyroku w korespondencji
z kontem 760 w czesci dotyczqcej kosztow postepowania spornego oraz Ma 750 w czesci
dotyczqcej odsetek za zwloke.

***xUjawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki srodkow trwatych lub srodkow trwalych
w budowie (inwestycji) wycenia sie w wysokosci poniesionych kosztow, a jezeli wartos¢ ta nie
jest znana, to w aktualnej wartosci godziwej z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jezeli sq to
srodki uzywane.

*KEXREWN 240 ,, Roszczenia sporne”.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” - stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki

bankowe, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow 1 innych tytutow.

= Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat 1 ich
zwroty.

= Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

= Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.”

Typowe zapisy konta 245
»Wplywy do wyjasniania”
Tres$¢ operacji Konto
Lp. perac) przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Zwrot pomylkowo wptaconej kwoty 130, 135, 139
2. Zwrot kwot dotyczacych wptat nalezno$ci pomytkowo
wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki. 130, 135, 139

Zapisy na stronie Ma
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1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki kwoty dotyczace;j
naleznosci z tytutu dochodow bez podania tytutu wplaty

2. Whplata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia,

inne rachunki bankowe kwot dotyczacych naleznosci

130

135, 139

Konto 280 - ,,Konto techniczne do rozliczen podatku VAT” - sluzy do ewidencji

rozrachunkow podatku VAT.

= Konto 280 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan

zobowigzan z tytutu podatku VAT.

Typowe zapisy konta 280

»Konto techniczne do rozliczen podatku Vat”

Tres$¢ operacji

Lp.
Zapisy na stronie Wn

1. Odprowadzenie naleznego VAT

2. Przeniesienie VAT naliczonego do rozliczenia z US

3. Wyksiggowanie roznic wynikajacych z zaokraglenia do
deklaracji Vat
Zapisy na stronie Ma

1. Przeksiegowanie VAT naleznego

2. Wyksiggowanie réznic wynikajacych z zaokraglenia do
deklaracji Vat

3. Zwrot z US nadwyzki Vat naliczonego nad naleznym

Konto
przeciwstawne

130
225

760

225

761

130

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konto 400 - ""Amortyzacja" - stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych, zbiorow bibliotecznych.

= Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 wymuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie

w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

= Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztoéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.

Typowe zapisy konta 400
w»Amortyzacja”
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Tres¢ operacji

Lp.
Zapisy na stronie Wn

1. Odpis amortyzacyjny
Zapisy na stronie Ma

1. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacji

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku
obrotowego.

Konto
przeciwstawne

071,072

071,072

860

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii" - stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow

i energii na cele dziatalno$ci podstawowej, pomocnicze;j.

= Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku

kosztow zuzycia materiatdw i energii na konto 860.
= Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy konta 401
wZuzytych materialow i energii”

Tres$é operacji
Lp. peracj

Zapisy na stronie Wn
1. Materiaty wydane do zuzycia bezposrednio z zakupu

2. Zuzycie energii wedlug faktur

Zapisy na stronie Ma

1. Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajacej warto§¢ w cenie zakupu (lgcznie
z niepodlegajacymi odliczeniu VAT) materiatow wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcow),
- sprzedazy materiatow, ktorych wartos$¢ ksiggowano w koszty
bezposrednio po przyjeciu od dostawcy

2. Nadwyzka materialow uznana za zmniejszajaca koszty.

3. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku
obrotowego.

Konto
przeciwstawne

201, 234

201

201

761
240

860

Konto 402 - "Uslugi obce" - stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych

na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.

27|Strona



= Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

= Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy konta 402
,»Usltugi obce”

Tres$¢ operacji

Konto

Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow do
zaptacenia w formie bezgotoéwkowe;. 201, 234
Zapisy na stronie Ma

1. Zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej wartos¢
ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od wykonawcow (facznie
z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT). 201

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na koniec
roku obrotowego. 860

Konto 403 - "Podatki i oplaty" - stuzy do ewidencji w szczegdlno$ci kosztow

z tytulu podatku od nieruchomosci, optat skarbowych, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych,

optat rocznych z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu, optat za wywdz nieczystosci oraz

optat notarialnych, administracyjnych, ubezpieczen majatkowych i osobowych.

= Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

= Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Lp.

Typowe zapisy konta 403
»Podatki i oplaty”
Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn
Podatki i optaty — zaplacone lub naliczone.

Ubezpieczenia majatkowe i osobowe

Zapisy na stronie Ma
Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow 1 optat.

Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow
z tytulu podatkow i optat.

Konto
przeciwstawne

130, 139, 225

130, 201, 240

201, 225

860
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Konto 404 - "Wynagrodzenia™ - stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
= Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
= Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
= Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy konta 404
»Wynagrodzenia”
Tres$¢ operacji Konto
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Naliczone wynagrodzenia tacznie z warto$cig przyshugujacych
swiadczen w naturze do wynagrodzen. 231
Zapisy na stronie Ma
1. | Zmniejszenie z tytulu korekty btedow w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw wynagrodzen na koniec roku
obrotowego. 860

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia" - stuzy do ewidencji kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen,

= Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. oraz na rzecz
innych os6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Uul

Typowe zapisy konta 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Tres$¢ operacji Kont(_)

Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

1. Naliczone sktadki na:
- ubezpieczenia spoleczne (ptacone przez jednostke), 229
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- Fundusz Pracy,
- PPK.

Warto$¢ przelanych lub naliczonych planowanych odpisow
rocznych na ZFSS.

Optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach.

Dofinansowanie za studia

Zapisy na stronie Ma

Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu biedow
w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalno$ci
finansowej z ZFSS.

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku
obrotowego.

229

240

130, 240
201, 234, 240

201, 234, 240

240, 851

860

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe'" - shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczegblnosci zwroty wydatkdw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do
zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, odprawy z tytulu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowe;j
1 pozostatych kosztow operacyjnych.
= Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.
= Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Lp.

Typowe zapisy konta 409
»Pozostale koszty rodzajowe”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych:

- wyplacone,

- nienaliczone zobowigzania.

Koszty podrozy stuzbowych pracownikéw:
- zaplacone,
- naliczone zobowigzania.

Odprawy z tytulu wypadkow przy pracy:
- wyplacone,
- naliczone.

Zapisy na stronie Ma
Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych

Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego.

Konto przeciwstawne

130, 234
234

130, 135
234, 240

130
234, 240

Zespot 2

860
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Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia” — stuzy do ewidencji sprzedazy

produktéw (wyrobow gotowych 1 pétfabrykatow oraz robdt i ustug) wiasnej dzialalnosci na

rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wilasnej jednostki oraz

kosztu ich wytworzenia.

= Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze  sprzedazy,
w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 1 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

= Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy wedtug
przedmiotow i kierunkéw sprzedazy.

= W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na stronie Ma konta 860.

= Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 700
wdprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

L Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
P- Zapisy na stronie Wn
1. Zwroty ze sprzedazy i korekty bledow w wystawionych 201, 234, 240

fakturach lub rachunkach zmniejszajace przychody* ze
sprzedazy produktéw oraz udzielone dodatkowe rabaty i
bonifikaty.
2. Przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy
produktow. 860

Zapisy na stronie Ma

1. Sprzedaz produktow (wedhug wiasciwych dowodow
sprzedazy) - ujeta jako naleznosci. 201, 234, 240

2. Korekty zwigkszajace sprzedaz. 201, 234, 240

3. | Zaliczenie wptywOw na rachunek bankowy jednostki do
przychodoéw z tytutu sprzedazy, wezesniej uznanych za
niewyjasnione. 245

* Zapis techniczny (minusowy na 700) urealniajacy wartosci przychodow ze sprzedazy.

Konto 750 - ""Przychody finansowe™ - stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

= Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnos$ci odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.

= Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne instytucji
odsetki.

= W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

= Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Lp.

Typowe zapisy konta 750
»Przychody finansowe”

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn
Korekty zmniejszajace przychody finansowe

Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow
finansowych.

Zapisy na stronie Ma

Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach
bankowych (o ile szczegdlne przepisy lub umowy nie
stanowig inaczej)*

Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki
w zaptacie naleznosci.

Zasadzone przez sad odsetki karne

Odpisanie nie$ciggalnych, umorzonych lub
przedawnionych zobowiazan z tytutu odsetek zwloki na
rzecz dostawcow

Dodatnie roznice kursowe od rozrachunkow naliczone lub
zrealizowane

Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec
kwartahu.

Otrzymane darowizny finansowe

Zaliczenie do przychodow finansowych wplywow na
rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione.
Wyksiggowanie réznic wynikajacych z zaokraglenia do
deklaracji Vat

Konto
przeciwstawne

130

860

130, 139

Zespot 1, 2
240

201

201
201, 225, 229, 240

Zespot 1

245
280

*Z wyjatkiem zwigzanych z ZFSS, ktory ksieguje sie na 851 oraz odsetek od wadiéw i kwot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w zamowieniach publicznych.

Konto 751 - ""Koszty finansowe' - stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 uymuje si¢ w szczegolnosci odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie.
= Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki za zwloke od zobowigzan.

= W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).

= Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751
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»Koszty finansowe”

Tres$¢ operacji

Lp.
Zapisy na stronie Wn
1. Zaptacone odsetki od zobowigzan.
2. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od
niezaplaconych w terminie zobowigzan*.
Zapisy na stronie Ma
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow

finansowych.

Konto
przeciwstawne

130, 139

201, 225, 229, 240

Rézne konta
uprzednio uznane.

860

*Z wyjatkiem zwigzanych ze S$rodkami trwalymi w budowie (inwestycjami), ZFSS, ktory

ksieguje sie odpowiednio na 080, 851.

Konto 760 - '"Pozostale przychody operacyjne" - sluzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig instytucji, w tym wszelkich innych

przychodow niz podlegajace ewidencji na koncie 750.
1. W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

= przychody ze sprzedazy materialdow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;
= przychody ze sprzedazy $rodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;

= odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajne; wartosci lub ktore wystgpity

incydentalnie;

2. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
3. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 760
»Pozostale przychody operacyjne”

Tres$¢ operacji
Lp. peracj

Zapisy na stronie Wn

1. Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, srodkow trwatych
w budowie (inwestycji) oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych.

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych pozostatych
przychoddw operacyjnych.
Zapisy na stronie ma

1. Przychody ze sprzedazy aktywdéw trwatych

Konto
przeciwstawne

Zespot 2

860

201, 234, 240
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2. Nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow trwatych 240

3. Zasadzone naleznos$ci na koszty postepowania przed sadem 240
4. Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234,
240

5. Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate srodki 013
trwale (w aktualnej wartos$ci wedlug wyceny).

6. Ksiggowanie roéwnolegte do odpisu amortyzacji naliczonej od 840
majatku trwalego w czg$ci sfinansowanej dotacja lub otrzymane
nieodptatnie

7. Ksiegowanie rownolegle do odpisu amortyzacji naliczonej od 840
majatku trwalego w czg$ci sfinansowanej dotacja lub otrzymane
nieodptatnie

8. Otrzymane lub nalezne odszkodowania, (niezwigzane ze 130, 139, 201,
zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio odpisane 234, 240
naleznosci.

9. Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie 840
zobowigzania wobec ustania przyczyn jej dokonania

10. | Przepadek otrzymanego wadium. 240

11. | Przysadzone koszty postgpowania spornego. 240

12. | Nalezne instytucji wynagrodzenie ptatnika podatku 225

dochodowego ‘(potracane w sktadanych deklaracjach).

13. | Zaliczenie do pozostatych przychodow operacyjnych wptywow 245
na rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione

14. | Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzenia 240
losowymi objetymi ubezpieczeniami

15. | Whplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu | 130
zdarzen losowych bez wcze$niejszego przypisania nalezno$ci.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne' - shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig instytucji.
1. W szczegolnos$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
= koszty osiggniecia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;
= kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
od nalezno$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktoére
wystapily incydentalnie.
2. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
3. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 761
»Pozostale koszty operacyjne”

Konto

Lp. | Tres$¢ operaciji .
P p ] przeuwstawne
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Zapisy na stronie Wn

1. Sprzedaz $rodkéw trwatych wedtug wartosci netto 011

2. Koszty zwigzane ze sprzedaza srodkow trwatych 1 inwestycji. 130, 201

3. Likwidacja aktywow trwatych wedlug warto$ci netto 011, 020

4, Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji 130, 201, 234,
zwigzanych z prowadzong inwestycja oraz zdarzeniami 240
losowymi).

5. Niezawinione niedobory aktywdw obrotowych. 240

6. Odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz Zespot 2
zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami celowymi.

7. Warto$¢ sprzedanych materiatoéw (w cenie ewidencyjnej). 401

8. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty 130, Zespot 2

postepowania spornego zwigzane z dziatalno$cia operacyjna.

9. Rezerwy na przewidywane zobowigzania 840

10. | Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku 240
zdarzen losowych (w dacie ich zatwierdzenia).

11. | Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych

dotyczace:

- wynagrodzen zatrudnionych osob 231

- ushlug obcych. 201, 240
12. | Wyksiggowanie roznic wynikajgcych z zaokraglenia do 280

deklaracji Vat
Zapisy na stronie Ma
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty | 130, 201, 225,

operacyjne. 234, 240
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych 860

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konto 800 - ""Fundusz instytucji kultury' — instytucja kultury jest zobowigzana tworzyc¢:

1. fundusz instytucji kultury, ktory odzwierciedla warto$¢ mienia wydzielonego dla instytucji
kultury w momencie jej utworzenia iulega zwigkszeniu o warto$§¢ niepodlegajacych
amortyzacji aktywow trwatych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodptatnie
oraz zmniejszeniu 0 warto$¢ niepokrytej straty netto (jesli nie bedzie jej mozna pokry¢
z funduszu rezerwowego);

2. fundusz instytucji kultury ewidencjonowany na koncie 800 - odzwierciedla majatek
instytucji kultury. Do tego konta instytucja kultury wydziela analityke: 800-1 ,,Mienie
wydzielone w momencie utworzenia instytucje kultury” oraz 800-2 ,,Mienie nabyte”.;
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= na koncie ujmuje si¢ zwickszenia (Strona Ma) i zmniejszenia funduszu (strona Wn);
= Wydziela si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug tytutow zwigkszen 1 zmniejszen;
3. Konto 800 na koniec roku wykazuje saldo Ma.

Lp.

Typowe zapisy konta 800
»Fundusz instytucji kultury”

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Pokrycie straty z roku ubiegltego niepokrytej z funduszu
rezerwowego

Nieodptatne przekazanie majatku trwatego na podstawi decyzji
organizatora innej instytucji w wyniku podziatu albo potaczenia
wedhug warto$ci netto

Ustalenie wartosci niezamortyzowanej czesci, w tym czes¢
sfinansowana dotacja

Zwrot z tytutu rozliczenia niewykorzystanej dotacji celowe;j

Zapisy na stronie Ma

Nieodptatne otrzymanie majatku trwatego na podstawie decyzji
organizatora o potaczeniu z inng instytucja albo utworzenia
nowej wedtug wartosci netto

Dotacje otrzymane na zakup aktywow trwatych
niepodlegajacych amortyzacji

Nieodptatne otrzymanie aktywow trwatych niepodlegajacych
amortyzacji

Konto
przeciwstawne

820

011, 016, 020
minus 071, 072

840

225

011, 013, 016,
020, 080

139

840

Konto 801 - ""Fundusz rezerwowy"" — instytucja kultury jest zobowigzana tworzy¢:

= fundusz rezerwowy, ktory tworzy si¢ z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i przeznacza
si¢ na pokrycie straty instytucji kultury;

= konto fundusz rezerwowy przeznaczony jest do ustalenia warto§ci mienia nabytego;
1 wytworzonego przez Bibliotek¢ w kolejnych latach, w tym w efekcie przeksiegowania
wyniku finansowego po zatwierdzeniu sprawozdania;

Uy

na koncie ujmuje si¢ zwiekszenia i zmniejszenia funduszu;
wydziela si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug tytutow zwiekszen i zmniejszen;
w przypadku gdy strata netto jest wyzsza niz fundusz rezerwowy, pozostalg jej czesé

pokrywa si¢ z funduszu instytucji kultury poprzez przeksiggowanie brakujacej kwoty
ksiggowaniem Wn 800 na Ma 801;
= na koniec roku konto 801 wykazuje saldo Ma lub saldo 0.

Lp.

Typowe zapisy konta 801
»Fundusz rezerwowy”

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne
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Zapisy na stronie Wn
Pokrycie strat do wysokosci funduszu rezerwowego 820

Zapisy na stronie Ma

Przeksiggowanie zysku za rok ubiegly po zatwierdzeniu 820
sprawozdania finansowego przez organizatora

Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku
finansowego netto osiagnietego w roku ubiegltym.

1. Wynik finansowy przeksiegowuje si¢ na to konto z konta 860 ,,Wynik finansowy” w roku
nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

2. Na stronie Wn konta 820 ksieguje si¢ odpisy z zysku, ktory moze by¢ przeznaczony na:
= fundusz instytucji kultury (konto przeciwstawne 801) na podstawie zapisow statutu albo

na podstawie decyzji organizatora po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

3. Po stronie Ma konta 820 ksigguje si¢ zysk bilansowy z roku poprzedniego
w korespondencji z kontem 860 oraz przeksiegowanie straty bilansowej za rok ubiegly na
Whn konta 800-2 ,,Fundusz instytucji kultury - mienie nabyte”.

4, Konto 820 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza nierozliczong strat¢ netto za rok
poprzedni lub saldo Ma, ktére oznacza niepodzielony zysk netto za rok poprzedni.

5. Rozliczenie wyniku finansowego za dany rok moze by¢ dokonane dopiero po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez organizatora 1 podjeciu decyzji
o przeznaczeniu zysku lub sfinansowaniu straty albo btedu.

6. W przypadku petlnego rozliczenia wyniku finansowego z roku ubiegtego konto 820 nie
powinno wykazywa¢ salda. Jezeli jednak na koncie wystapi saldo - to 0znacza ono
niepodzielony zysk z lat ubieglych (saldo Ma) albo niesfinansowang strate (saldo Wn).

Typowe zapisy konta 820
»Rozliczenie wyniku finansowego”

. .. Konto

Tres¢ operacji -
Lp. przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
Przeniesienie straty za rok ubiegly po zatwierdzeniu 860
sprawozdania finansowego przez organizatora
Przeznaczenie zysku na fundusz rezerwowy 801
Zapisy na stronie Ma
Przeniesienie zysku za rok ubiegty po zatwierdzeniu 860
sprawozdania finansowego przez organizatora

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow stuzy do ewidencji

rezerw tworzonych na pewne i1 prawdopodobne straty, ktore stan si¢ zobowigzaniem Oraz
rozliczen migdzyokresowych przychodow.
1. Po stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ rozliczenie odebranych i amortyzowanych aktywow

trwatych - rownolegle do odpisow amortyzacyjnych proporcjonalnie do udziatu w wartosci
poczatkowej otrzymanych $rodkéw w korespondencji z kontem 760 - Pozostate przychody
operacyjne.

37|Strona



2.

Po stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ otrzymane w biezacym okresie sprawozdawczym srodki
pieniezne (dotacje celowe, budzetowe lub unijne) oraz nieodptatnie otrzymane aktywa
trwate, takze w drodze darowizny.

Saldo Ma konta 840 wyraza warto$¢ przychodow, zarachowanych lecz jeszcze
nierozliczonych do konca okresu sprawozdawczego, tj. rozliczonych w czasie.

Do konta 840 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug tytutu przychodéw rozliczonych
w czasie oraz w podziale na dlugo- 1 krétkoterminowe.

Typowe zapisy konta 840
»Rezerwy i rozliczenia mi¢dzy okresowe przychodow”

. . Konto
Tres¢ operacji .
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Zarachowanie odpisu amortyzacji dotyczacej aktywow 760
trwatych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych
nieodptatnie

Wykorzystanie rezerwy na powstale straty lub zobowigzania, na | Zespoét 1, 2
ktore je utworzono

Rozwigzanie rezerwy 750
Zwrot z tytutu rozliczenia niewykorzystanej dotacji celowe;j 225
Zapisy na stronie Ma

Otrzymane w biezacym okresie sprawozdawczym $rodki 139

pieniezne (dotacje celowe, budzetowe lub unijne)

Ustalenie warto$ci niezamortyzowanej czgsci, w tym cze$¢ 800
sfinansowana dotacja

Utworzenie rezerwy na przewidywane zobowigzania lub straty 751, 761

Nieodptatne otrzymanie majatku trwalego 011, 013, 016,
020, 080

Darowizna aktywow trwatych 011, 013, 016,
020, 080

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych" - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

1.

2.

3.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale

srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej instytucji

(z wyjatkiem kosztow 1 przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 wyodrebnia:

= stan, zwigkszenia i zmniejszenia zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;

= wysoko$¢ poniesionych kosztow 1 wysoko§¢ uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy konta 851
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wZakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

. . Konto
Tres¢ operacji .
Lp. przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
1. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscia
socjalna:
- zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkowych, 135
- ujete jako zobowigzania z tytutu:
a/ dostaw 1 ustug, 201
b/ naliczonych wynagrodzen, 231
¢/ sktadek na ubezpieczenia spoleczne pokrywane przez
pracodawce, 229
d/ zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich
kosztoéw dzialalnosci socjalnej, 234
- $wiadczenia wlasnej dzialalno$ci operacyjne;. 240
2. Koszty z tytutu:
- zaptaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminowa
zaplat¢ zobowigzan, 135, 201, 240
- przedawnienia lub odpisania naleznosci. 201, 234, 240
3. Zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub 234, 240
innych nalezno$ci.
4. Umorzenie pozyczki z ZFSS 234, 20
Zapisy na stronie Ma
1. Wplyw srodkow z tytutu odpisu na ZFSS. 135, 240
2. Wptyw $rodkéw na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych 135
wczesniej nalezno$ci za dziatalno$¢ socjalna.
3. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS. 135
4. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234, 240
mieszkaniowe 1 innych naleznosci.
o. Przychody z tytulu optat za §wiadczone ustugi lub sprzedane
produkty wtasnej dzialalno$ci socjalne;j:
- wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 135
- ujete jako naleznosci, 234, 240
- otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar
dotyczacych ZFSS. 135, 240
6. Ustalenie, ze kwota niewyjasniona, ktora wplyneta na rachunek
biezacy instytucji dotyczy ZFSS (wycigg bankowy z rachunku 135
ZESS)*.

*Rownolegte ksiggowanie 130 Ma — 245 Wn na podstawie wyciggu bankowego do konta 130.

Konto 860 - ""Wynik finansowy"" - stuzy do ustalania wyniku finansowego instytucji.
1. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
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= poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400-409;
= wartosci sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760;
= kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
2. Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
= uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
= dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej,
w korespondencji z kontem 760.
3. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy instytucji, saldo Wn
- strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto
820.

Typowe zapisy konta 860
»Wynik finansowy”
L Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
P Zapisy na stronie Wn

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci 400-409
(wedlug rodzaju).

2. Przeksiggowanie kosztow finansowych 751

3. Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow operacyjnych. 761

4, Przeniesienie zysku bilansowego z roku ubiegtego pod data 820
zatwierdzenia sprawozdania.
Zapisy na stronie Ma

1. Przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych 750

2. Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodow 760
operacyjnych.

3. Przeniesienie otrzymanych dotacji podmiotowych 760

4. Przeniesienie straty netto z roku ubiegtego pod data 820
zatwierdzenia sprawozdania finansowego

S. Przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy 700

produktow.

2) Konta pozabilansowe

Konto 090 - "Obce $rodki trwale oraz dobra kultury' - stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowej obcych $rodkéw trwatych, zbioréw
bibliotecznych i dobr kultury niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 013, 014, 016
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci instytucji, ktore nie podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
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Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej obcych $rodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych i dobr kultury
znajdujacych si¢ w uzywaniu. Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
nieodptatnie otrzymane obce $rodki trwate, zbiory biblioteczne i dobra kultury przyjete do
uzywania na podstawie umowy uzyczenia.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wycofanie obcych srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych 1 dobr kultury z uzywania na
skutek zwrotu wlascicielowi po wygasnigciu umow (odpowiednio uzyczenia/dzierzawy),
przejecia na wlasnos¢ instytucji obcych srodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych i dobr
kultury z uzywania po wygasnieciu uméw (odpowiednio uzyczenia/dzierzawy),

Saldo tego konta oznacza warto$¢ obcych srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych i dobr
kultury pozostajacych na stanie instytucji. Jednoczeénie do tego konta jest zaprowadzona
ewidencja szczegd6lowa w postaci ksigg inwentarzowych obcych $rodkow trwatych,
zbioréw bibliotecznych i1 dobr kultury, w szczegdlowosci pozwalajacej na identyfikacje
poszczegolnych obcych $rodkoéw trwatych, zbiordw bibliotecznych 1 dobr kultury (tj.
zawierajgca dane na temat: nazwy sktadnika majatkowego, numeru inwentarzowego,
charakterystyki $rodka trwalego, zbiorow bibliotecznych i1 dobr kultury, miejsca
uzytkowania, a takze dat przychodu/rozchodu oraz numeru dowodu przychodu/rozchodu).

Typowe zapisy konta 090
»Obce Srodki trwale oraz dobra kultury”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

1. Whprowadzenie do ewidencji pozabilansowej instytucji obcego srodka trwatego
I pozostalych srodkow trwatych, obcych zbiorow bibliotecznych i dobr kultury
w uzytkowanie nieodptatnie (umowy).

Zapisy na stronie Ma

1. Zwrot wlascicielowi uzyczonego (dzierzawionego) srodka trwatego i pozostatego
srodka trwatego, zbiorow bibliotecznych i dobr kultury po wygasnigciu umowy

Lp.

2. Przejecie uzyczonego (dzierzawionego) srodka trwatego i pozostatego $rodka
trwalego, zbioréw bibliotecznych 1 dobr kultury na podstawie umowy, decyzji,
postanowien itp. do ewidencji bilansowej jako darowizna (Wn 011, 013, 014,
016).

Konto 091 - "Srodki trwale w likwidacji" - jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji
(zapisami jednostronnymi) wartosci poczatkowej srodkow trwatych jednostki, postawionych
w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia lub przeznaczenia do sprzedazy. Pozostaja
one na tym koncie do momentu dokonania ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy.

=

=

Na stronie Wn konta 091 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowag srodkow trwatych
postawionych w stan likwidacji - réwnolegle do wyksiggowania tych $rodkow trwatych
z konta 011, 013 (z ewidencji bilansowej).

Na stronie Ma konta 091 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa tych srodkéw trwatych -
pod datg zakonczenia ich fizycznej likwidacji lub sprzedazy.

= Ewidencja szczegotowa do konta 091 umozliwia ustalenie na dany moment iloSci

I wartosci poczatkowych poszczegdlnych $rodkéw trwatych postawionych w stan
likwidacji.

= Saldo konta oznacza, ze jednostka posiada $rodki trwate w trakcie likwidacji.
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_ Typowe zapisy konta 091
»drodki trwale w likwidacji”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn
1. Srodki trwate postawione w stan likwidacji

Lp.

Zapisy na stronie Ma
1. Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej w momencie zakonczenia likwidacji
srodka trwatego — kasacji (np. ztomowanie, sprzedaz).

Konto 393 — ,,Nisko cenne skladniki majatku”

Tres¢ operacji

Lp. . :
P Zapisy na stronie Wn
1. Warto$¢ sktadnikow oddanych do uzytkowania
Zapisy na stronie Ma
1. Rozchdéd z tytulu zniszczenia lub stwierdzenia niedoboru sktadnika majatku

=  Saldo konta 993 wyraza warto$¢ nisko cennych sktadnikow majatku.

Konto 900 — Plan finansowy instytucji kultury, ktory stuzy do ewidencji szczegbtowej
z podzialem na koszty wyodrebnione w planie przychodow 1 kosztow.

Zapisy na koncie 900 sa dokonywane na podstawie dowodow ksiggowych (PK).

Na stronie Ma konta 900 ujmuje si¢ rodzaje kosztow.

Konto 900 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy konta 900
»Plan finansowy instytucji kultury”

Tre$¢ operacji

=P Zapisy na stronie Wn

1. Zatwierdzony plan przychodow 1 kosztow oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia
zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Zapisy na stronie Ma

2. Réwnowartos¢ zrealizowanych w roku poszczegdlnych rodzajow kosztow.

3. Wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych kosztow, ktore wygasty.
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Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” stuzy do ewidencji kwot
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego.

1. Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢:

w

Lp.

= wedlug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od innych jednostek
i zakladow budzetowych sporzadzajacej laczny bilans samorzadowych jednostek
1 zaktadow budzetowych,

= zmniejszenie  funduszu instytucji objetej tgcznym  zestawieniem  zmian
w funduszu samorzadowych jednostek i zakltadéw budzetowych, spowodowane
przekazaniem $rodkéw trwatych 1 $rodkow trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych do innych jednostek i1 zakladéw budzetowych jst
sporzadzajacych taczne zestawienie zmian w funduszu jednostek 1 zaktadow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sig:

= wedhug stanu na koniec roku budzetowego zobowigzania od innych jednostek
i zakladow budzetowych sporzadzajacej laczny bilans samorzadowych jednostek
1 zaktadéw budzetowych,

— zwigkszenia  funduszu instytucji  objetej tacznym  zestawieniem  zmian
w funduszu samorzadowych jednostek 1 zakladow budzetowych, wynikajace
z otrzymania $rodkéw trwalych i $rodkow trwatych w budowie oraz warto$ci
niematerialnych i1 prawnych od innych jednostek i zakltadow budzetowych
sporzadzajacych laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek 1 zaktadoéw
budzetowych.

Konto 976 nie wykazuje salda.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wylaczeniu w lacznym bilansie naleznosci

1 zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji analitycznej

prowadzonej do kont zespotu 2. W zakresie zmian w funduszu spowodowanych

nieodptatnym przekazaniem $rodkow trwalych i $rodkow trwatych w budowie oraz

wartosci niematerialnych 1 prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych

facznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodptatnym otrzymaniem wymienionych

sktadnikéw majgtkowych tych jednostek —tagczna wartos¢ nicodptatnie przekazanych przez

poszczegdlne  jednostki  organizacyjne aktywow trwatych innym jednostkom

organizacyjnym (salda kont analitycznych prowadzonych do konta 800 — zmniejszenie

funduszu z tytulu nieodplatnie przekazanych aktywoéw trwalych innym jednostkom

organizacyjnym objetym lgcznym zestawieniem zmian w funduszu) powinna si¢ rownac

tacznej wartosci nieodptatnie otrzymanych aktywoéw trwatych od innych jednostek

organizacyjnych (salda kont analitycznych prowadzonych do konta 800 — zwigkszenia

funduszu z tytulu nieodptatnie otrzymanych aktywoéw trwatych od innych jednostek

organizacyjnych objetych tagcznym zestawieniem zmian w funduszu).

Typowe zapisy konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — wzajemne naleznosci”

Tres¢ operacji
Zapisy na stronie Wn

Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkoéw i decyzji administracyjnych.

Zapisy na stronie Ma
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Zaptata nalezno$ci.
Saldo nalezno$ci niezaptaconych na koniec roku.
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