Centrum Uslug Wspélnych

ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard Centrum Ustug
NIP 672-20-97-265 REGON 387416976 Wspélnveh
tel. (94) 3579 350 Spatny
e-mail:cuw@bialogard.info

Zarzadzenie nr 32/1V/2026
Dyrektora Centrum Uslug Wspoélnych w Bialogardzie
z dnia 1 kwietnia 2026 roku
w sprawie sposobu realizacji przez Centrum Uslug Wspoélnych w Bialogardzie
obowiazku zapewnienia pracownikom okularow lub szkiel kontaktowych

korygujacych wzrok

Na podstawie:

1. dyrektywy Rady 90/270/EWG z dnia 29 maja 1990 r. w sprawie minimalnych wymagan
w dziedzinie bezpieczenstwa i ochrony zdrowia przy pracy z urzadzeniami wyposazonymi
w monitory ekranowe (pigta dyrektywa szczegdtowa w rozumieniu art. 16 ust.1 dyrektywy
89/391/EWG);

2. § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory

ekranowe (Dz. U. 2025 r. poz. 58, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Pracodawca zapewnia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w
monitory ekranowe okulary lub szkla kontaktowe korygujace wzrok, zgodnie z zaleceniem
lekarza, jezeli tacznie sg spetnione nastepujace warunki:

1. badania okulistyczne przeprowadzone w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej wykaza
potrzebg ich stosowania podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego;

2. pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe dobowego
wymiaru czasu pracy;

3. lekarz sprawujacy profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikiem stwierdzi potrzebe
stosowania okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy

obstudze monitora ekranowego.

§ 2. Pracownik nabywa prawo do refundacji kosztow zakupu okularow lub szkiet
kontaktowych na podstawie:

1. aktualnego orzeczenia albo zaswiadczenia wydanego przez lekarza sprawujacego
profilaktyczng opieke zdrowotna, stwierdzajacego potrzebe ich stosowania podczas pracy
przy obstudze monitora ekranowego;

2. pisemnego wniosku pracownika;

3. przedstawienia imiennego dowodu zakupu okularow lub szkiet kontaktowych.



§ 3. Pracodawca ustala maksymalng wysoko$¢ refundacji zakupu okularéw lub szkiet

kontaktowych korygujacych wzrok dla pracownikéw uprawnionych do refundacji na kwote

500,00 zt.

§ 4. 1. Refundacja kosztéw zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych przystuguje nie

czegsciej niz na podstawie aktualnego orzeczenia wydanego w ramach profilaktycznej opieki

zdrowotnej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2.

W przypadku pogorszenia wzroku pracownika pracodawca moze skierowa¢ pracownika na
kontrolne badania profilaktyczne przed uptywem terminu kolejnych badan okresowych.

Stwierdzone przez lekarza medycyny pracy pogorszenie wzroku, uzasadniajgce zmiang
okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok, uprawnia pracownika do zlozenia

wniosku o refundacj¢ niezaleznie od terminu kolejnych badan okresowych.

§ 5. Podstawa zwrotu kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych

wzrok jest pisemny wniosek pracownika o refundacje sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, wraz z nastgpujacymi zatgcznikami:

1.

orzeczeniem albo zaswiadczeniem wydanym przez lekarza medycyny pracy,
stwierdzajacym potrzebg stosowania przez pracownika okularow lub szkietl kontaktowych
korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego;

fakturg VAT albo rachunkiem, wystawionymi imiennie na pracownika, dokumentujagcymi

zakup okularéw lub szkiet kontaktowych.

§ 6. 1. W celu uzyskania refundacji pracownik sklada dokumenty wymienione w § 5

w sekretariacie, w terminie 120 dni od dnia wykonania badan profilaktycznych.

2.

W przypadku wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych w danym roku
budzetowym na refundacje kosztéw zakupu okularow lub szkietl kontaktowych, wnioski
podlegaja rozpatrzeniu w styczniu nastepnego roku budzetowego.

W przypadku brakow formalnych wniosku pracownik jest wzywany do ich uzupetnienia
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. Nieuzupetienie brakow w wyznaczonym
terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Wyptata przyznanych $rodkéw nastgpuje w terminie 7 dni od dnia pozytywnego

rozpatrzenia wniosku.



§ 7. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez pracownika okularéw lub szkiet
kontaktowych korygujacych wzrok, ktorych zakup zostal zrefundowany przez pracodawce,
ponowna refundacja nie przystuguje, chyba ze przestanki do jej przyznania wynikajg

z aktualnego orzeczenia wydanego w ramach profilaktycznej opieki zdrowotne;.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Specjaliscie ds. administracji.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 59/X1/2023 Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych
w Bialogardzie z dnia 17 listopada 2023 roku w sprawie sposobu realizacji przez Centrum
Ustug Wspdélnych w Bialogardzie obowigzku zapewnienia pracownikom okularow lub szkiet

kontaktowych korygujacych wzrok.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zalacznik nr 1

miejscowosé, data

stanowisko

adres siedziby

WNIOSEK
o refundacj¢ kosztow zakupu okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy

obstudze monitora ekranowego

Zwracam si¢ z prosba o refundacje kosztow poniesionych w zwiazku z zakupem okularéw / szkiet
kontaktowych* korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego.
W zataczeniu przedktadam:
[ orzeczenie albo za§wiadczenie wydane przez lekarza medycyny pracy, stwierdzajace potrzebg stosowania
okularow lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego;
[ faktur¢ VAT albo rachunek wystawione imiennie na pracownika, dokumentujace zakup okularow lub szkiet

kontaktowych.



Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z rozpatrzeniem wniosku o refundacje kosztow zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych

korygujacych wzrok.

/data i podpis pracownika/

DECYZJA
DYREKTORA CUW W SPRAWIE PRZYZNANIA ALBO ODMOWY PRZYZNANIA REFUNDACJI
KOSZTOW ZAKUPU OKULAROW LUB SZKIEL. KONTAKTOWYCH KORYGUJACYCH WZROK

Na podstawie Zarzadzenia nr 32/IV/2026 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie z dnia
1 kwietnia 2026 roku w sprawie sposobu realizacji przez Centrum Ustug Wspolnych w Bialogardzie obowigzku
zapewnienia pracownikom okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok oraz na podstawie
przedtozonych dokumentow
Przyznaj¢ / odmawiam przyznania®
Pani/Panu* .......................
refundacji kosztow poniesionych w zwiazku z zakupem okularéw / szkiet kontaktowych*) korygujacych wzrok
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego
W WYSOKOSCI: vovveereiienieinenn zt

(STOWIIE: .eieiiiiciceeee et ).

/data, piecz¢¢ imienna i podpis Dyrektora CUW/

*) niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH -
REFUNDACJA OKULAROW LUB SZKIEL. KONTAKTOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

oraz swobodnego przeplywu tych danych (RODO), informuje, ze:

1. Tozsamo$¢ Administratora

Administratorem Pani / Pana” danych osobowych jest CUW Uslug Wspélnych, z siedziba przy ul. 1 Maja 18, 78-

200 Biatogard, e-mail: cuw@bialogard.info, tel. 94 35 79 351, reprezentowane przez Dyrektora.

2. Inspektor Ochrony Danych
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowad si¢ pod adresem e-mail: cuw.iod@bialogard.info lub

telefonicznie: 94 35 79 350.

3. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg w celu rozpatrzenia wniosku oraz refundacji kosztow zakupu okularow lub szkiet

kontaktowych.

Podstawg przetwarzania Pani/Pana*) danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowiagzek prawny ciazacy na administratorze,

e art. 9 ust. 2 lit. b RODO - przetwarzanie niezbedne do wypeknienia obowigzkéw i wykonania
szczegblnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, w tym w zakresie danych szczegdlnych kategorii, jezeli
sg one niezbg¢dne do przyznania refundacji.

Ponadto — wylgcznie w przypadku przekazania danych dobrowolnych, ktorych przetwarzania nie wymagaja
przepisy prawa:

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda osoby, ktorej dane dotycza,

e art. 9 ust. 2 lit. a RODO — zgoda na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych.

4. Odbiorcy danych

Pani / Pana® dane osobowe mogg zostaé udostepnione:

a) organom publicznym oraz innym podmiotom, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa (np. Urzad
Skarbowy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, sady, organy $cigania),

b) podmiotom przetwarzajacym dane na zlecenie Administratora, np. dostawcom ushug IT, operatorowi

pocztowemu, bankom — na podstawie stosownych umow zawartych z CUW.


mailto:cuw@bialogard.info
mailto:cuw.iod@bialogard.info

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zwigzane z realizacjg refundacji okularéw lub szkiet kontaktowych beda przechowywane przez
okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania oraz przez okres wynikajacy z obowigzujacych przepisow
kancelaryjno-archiwalnych i przepisow prawa powszechnie obowigzujacego (W szczegoélnosci w zakresie
archiwizacji i rozliczen), a takze przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Po uptywie wlasciwych okreséw przechowywania dane podlegaja usunieciu albo anonimizacji — o ile dalsze

przetwarzanie nie jest wymagane przepisami prawa.

6. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu realizacji refundacji okularow lub szkiet kontaktowych,
przystuguja Pani / Panu*) nastepujace prawa wynikajace z RODO:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

c) prawo do usuniecia danych (art. 17 RODO) — z wylaczeniem przypadkéw, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa (w szczego6lnosci Kodeksu Pracy) lub jest niezbgdne do:

* wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego,

* celow archiwalnych realizowanych w interesie publicznym,

« ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO), w nastepujacych przypadkach:

* osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

* przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunieciu danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

* administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktorej
dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

* osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 wobec przetwarzania,

e) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO), o ile przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody lub
umowy oraz w sposob zautomatyzowany — w przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie
przepisoOw prawa oraz bez zastosowania zautomatyzowanego przetwarzania danych — prawo do przenoszenia
danych nie ma zastosowania,

f) prawo do cofniecia zgody (art. 7 ust. 3 i art. 13 ust. 2 lit. c RODO) — wylacznie w przypadku, gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie uprzednio udzielonej zgody. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania danych, ktérego dokonano przed jej cofnieciem.

Uwaga:

W przypadku refundacji okularéw Iub szkiet kontaktowych podstawa przetwarzania sa przepisy prawa,

dlatego cofnigcie zgody moze nie by¢ mozliwe lub nie wywota¢ skutkow prawnych.

7. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani / Panu*) prawo

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



8. Informacja o charakterze obowiazku podania danych i skutkach jego niewypelienia

Podanie danych osobowych jest:

a) obowigzkowe — jezeli wynika z przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. b RODO),

b) dobrowolne — gdy podstawa przetwarzania jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a, art. 9 ust. 2 lit. a RODO).

Brak podania danych wynikajacych z przepisow prawa moze uniemozliwi¢ realizacj¢ refundacji okularéw lub
szkiel kontaktowych. Brak zgody na przetwarzanie danych dobrowolnych moze ograniczy¢é mozliwo$¢

skorzystania z okreslonych §wiadczen lub dziatah.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda profilowane.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Po zapoznaniu si¢ z powyzsza klauzulg informacyjna:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w tym danych szczegdlnych kategorii, w celu
rozpatrzenia mojego wniosku o refundacj¢ kosztow zakupu okularéw lub szkiel kontaktowych — wylacznie
w zakresie danych przekazanych dobrowolnie, ktorych przetwarzania nie wymagaja przepisy prawa, zgodnie z

art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Data i podpis osoby, ktorej dane dotycza

*) niepotrzebne skresli¢



