Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
tel.: 94 3579 350
Wspélnych cuw@bialogard.info
http://bip.cuw.bialogard.info

Centrum Ustug

Zarzadzenie nr 33/1V/2024
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 3 kwietnia 2024 r.
w sprawie wdrozenia Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach

podatkowych (MDR)

Na podstawie:

1. art. 86l § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2383 ze zm.),

2. zarzadzenia nr 25/2024 Burmistrza Biatogardu z dnia 19 lutego 2024 roku w sprawie
wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych w Miescie Biatogard, zarzadza sig,

co nastegpuje:
§ 1. Wdraza si¢ Wewnetrzng procedur¢ w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR), ktéra stanowi

zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych

w Bialogardzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


mailto:cuw@bialogard.info

Zalacznik do nr Z33/1V/2024

Dyrektora CUW w Biatogardzie

z dnia 3 kwietnia 2024 r.

w sprawie wdrozenia Wewngtrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢

z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

WEWNETRZNA PROCEDURA W ZAKRESIE PRZECIWDZIAL ANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACIJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH (MDR)

Niniejsza procedura (zwana dalej: Procedurg) zostaje wprowadzona ze wzgledu na fakt,
ze Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie (zwany dalej jako: Centrum) w ramach
prowadzonej dzialalnosci moze by¢ podmiotem wykonujacym czynnosci podlegajace
raportowaniu o schematach podatkowych, o ktérych mowa w Rozdziale 11a ustawy z 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

Uwzgledniajac zakres, rodzaj 1 charakter prowadzonej dziatalnosci, Centrum bedzie
mie¢ co do zasady status korzystajagcego — w zakresie, w jakim bedzie otrzymywal,
przygotowywat do wdrazania, wdrazat lub korzystat ze schematu podatkowego. Centrum moze

pehi¢ takze funkcje promotora oraz wspomagajacego.

§ 1.
1. Postanowienia ogolne
1. Procedura okre$la zasady postepowania Centrum w zakresie realizacji obowigzkow
zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych (przepisy art. 86a i nast.
Ordynacji podatkowej).
2. Procedura stanowi procedure, o ktorej mowa w art. 861 Ordynacji podatkowe;j i okresla:
1) czynno$ci i dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,
2) srodki stosowane w celu wlasciwego wypehienia obowigzku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych,
3) zasady przechowywania dokumentow i informacji,
4) zasady wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS

informacji o schematach podatkowych,
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5)

6)

7)

zasady upowszechniania w$rod pracownikow wiedzy z zakresu przepisOw dotyczacych
schematow podatkowych,

zasady zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisOw dotyczacych schematow podatkowych

zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepisOw dotyczacych schematow

podatkowych i Procedury w Centrum.

3. Tre$¢ Procedury nie ogranicza obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy Ordynacja

podatkowa.

4. Procedura adresowana jest do wszystkich pracownikéw Centrum.

§2
1. Stowniczek

1. Procedura postuguje si¢ nastepujacymi okresleniami:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
w Biatogardzie,

Centrum — rozumie si¢ przez to Centrum Ustug Wspdlnych w Bialogardzie;

Ustawa — ustawa z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2023r. poz. 2383
ze zm.);

Objasnienia — Objasnienia podatkowe Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 r.
schematach podatkowych (MDR);

Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

uzgodnienie — jest to czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynnos$¢ planowana lub zespot czynnosci planowanych, ktére maja lub moga miec
wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego, w szczegdlnosci
czynno$ci faktyczne oraz roéwniez czynnoS$ci niedokonane, lecz stanowigce
zaproponowane rozwigzania wynikajace z opracowania lub opinii przedstawionej
Centrum w jakiejkolwiek formie;

czynnosci — sa to wszystkie czynnos$ci, zaréwno faktyczne i prawne, ktdre zmierzaja do
udostegpnienia, wdrozenia lub przygotowania do wdrozenia schematu podatkowego;
schemat podatkowy — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium gltéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

2) posiada szczegélng ceche rozpoznawczg, lub posiada inng szczegélng ceche

rozpoznawczg,
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9) schemat podatkowy standaryzowany — rozumie si¢ przez to schemat podatkowy

mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez

koniecznos$ci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegoélnosci dotyczacych rodzaju

czynno$ci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego;

10) schemat podatkowy transgraniczny — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore spetnia

kryterium transgraniczne oraz:

1)

2)

spetlnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogoélnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej,
lub,

posiada szczegdlng cech¢ rozpoznawcza, o ktorej mowa w art. 86a § 1 pkt 13

Ordynacji podatkowey;

11) korzys$¢ podatkowa — rozumie si¢ przez to:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z powyzszej
okolicznosci,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,

powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty
lub zwrotu podatku,

podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U.
z 2023 r. poz. 1570 ze zm.),

niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji

0 schematach podatkowych;

12) kryterium glownej korzysci — rozumie si¢ przez to przyjecie na podstawie istniejgcych

okolicznosci oraz faktow, ze podmiot dzialajacy rozsadnie 1 kierujacy si¢ zgodnymi

z prawem celami innymi niz osiggnigcie korzysci podatkowej mogtby zasadnie wybrac

inny sposob postepowania, z ktérym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowe;j

rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys$¢ podatkowa

jest gtéwnag lub jedng z gléwnych korzysci, ktorg podmiot spodziewa si¢ osiaggnac

w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia;
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1.

13) korzystajacy — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, albo ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

14) promotor — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, w szczego6lnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowe;j
doradzajacego klientom, rowniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

15) wspomagajacy — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci bieglego
rewidenta, notariusza, osob¢ $wiadczacg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich
pracownika, ktdra przy zachowaniu staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych
czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnos$ci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzielié,
bezposrednio lub za posrednictwem innych o0s6b, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

16) NSP — Numer Schematu Podatkowego;

17) osoby obowigzane — Dyrektor, osoby petnigce funkcje kierownicze, osoby zajmujgce
samodzielne stanowisko.

18) Pojecia, ktore nie zostaly wymienione i wyjasnione w ust. 1 powyzej, a uzyte
W niniejszej Procedurze majg znaczenie nadane w przepisach Ustawy, chyba ze

Procedura stanowi inaczej.

III. CzynnoSci i dzialania podejmowane w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sig
z obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
§3
Osoby odpowiedzialne za wykonanie obowigzkoéw wynikajacych z Procedury
Niniejsza Procedura dotyczy czynnosci lub zespotu czynnosci (takze planowanych), ktore

maja lub moga mie¢ wptyw na obowiazki podatkowe Centrum.
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Osobami odpowiedzialnymi za wdrozenie Procedury jest Glowny ksiggowy Centrum i jego
Zastepca.

Procedura kierowana jest w szczegdlnosci do:

1) o0s6b petnigcych funkcje kierownicze,

2) o0s6b zajmujgcych samodzielne stanowisko.

Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw Centrum oraz oséb wspotpracujacych
z Centrum na podstawie umow cywilnoprawnych.

Do przekazywania informacji o schematach podatkowych do Szefa KAS zostaje

wyznaczony Gtowny ksiegowy Centrum.

§ 4
Obowiazki pracownikow w zakresie przekazywania informacji o zdarzeniach, ktore
potencjalnie moga stanowi¢ schemat podatkowy
Pracownicy, wypehiajac obowigzki wynikajace z Procedury weryfikuja, czy w odniesieniu
do danych czynno$ci (réwniez umow, transakcji), dziatan lub decyzji wewngtrznych
istnieje ryzyko powstania uzgodnienia spetniajagcego definicj¢ schematu podatkowego.
W przypadku stwierdzenia, ze dane zdarzenie obejmuje uzgodnienie posiadajace jedna
z cech rozpoznawczych (jako warunek speinienia definicji schematu podatkowego),
pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac o tym fakcie przetozonego, ktory
dokona dalszej oceny pod katem obowigzku raportowania schematow podatkowych.
W przypadku stwierdzenia, iz niemozliwe jest dokonanie zgloszenia przetozonemu (np. ze
wzgledu na jego nieobecnosc¢), pracownik zobowigzany jest dokona¢ zgtoszenia Glownemu
ksiggowemu CUW.
Osoba, o ktorej mowa w § 3 ust. 3 pkt 2, jezeli w ramach realizowanych czynnosci lub
otrzymania zgloszenia od podlegtego mu pracownika stwierdzi, ze ma do czynienia ze
schematem podatkowym lub dana czynno$¢ moze by¢ zwigzana z przygotowaniem do
wdrozenia lub wdrazaniem schematu podatkowego zobowigzana jest sporzadzi¢ Protokol
weryfikacji MDR (zwany dalej: Protokolem) — zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Protokot przekazywany jest osobie wskazanej w § 3 ust. 5 w terminie 7 dni liczac od
zdarzenia, ktore rozpoczyna bieg terminu do ztozenia informacji o schemacie podatkowym
przez Centrum. Otrzymanie Protokotu stanowi podstawe do ztozenia przez Centrum
informacji MDR 1.
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6. W przypadku realizacji czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego lub
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania takiego schematu podatkowego
osoba, o ktorej mowa w § 3 ust. 3 przekazuje osobie odpowiedzialnej za przekazanie
informacji do Szefa KAS (wskazanej w § 3 ust. 5) oswiadczenie, sporzadzane za kazdy
okres realizacji takiej czynno$ci wraz z podaniem kwoty osiggnietej korzysci podatkowej,
jesli taka wystapi. Stanowi to podstawe ztozenia przez Centrum informacji MDR 3.

7. Wzor Protokotu i o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6 stanowi odpowiednio zalacznik

nr 2 i zalacznik nr 3 do Procedury.

§5
Obowigzki 0s6b obowigzanych
1. Osoby obowigzane na gruncie Procedury sa zobowigzane do:

1) monitorowania podejmowanych lub planowanych czynnosci w Centrum, w celu
wyodrebnienia dziatan, ktore moga podlega¢ obowigzkom w zakresie schematow
podatkowych;

2) wzajemnego informowania o podejmowanych lub planowanych czynnosciach, ktore
moga mie¢ wplyw na wysokos$¢ zobowigzan podatkowych Centrum;

3) monitorowania, czy przy wykonywaniu obowigzkoéw stuzbowych dokonano czynnosci,
ktore mogly stanowi¢ schemat podatkowy lub element takiego schematu;

4) okreslenia, na gruncie jakiego podatku schemat podatkowy moze generowaé korzysci
podatkowe;

5) informowania o NSP podmiotow zewngtrznych, ktorym zlecane sg czynno$ci zwigzane
ze schematem podatkowym, najp6zniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych
czynnosci;

6) kontroli respektowania i stosowania postanowien Procedury przez osoby zwigzane
z Centrum;

7) analizowania uzgodnien i kwalifikowania ich do:

a) uzgodnien wplywajacych na obowigzki podatkowe Centrum — czyli takich,
w ktorych Centrum bedzie wystepowac w roli korzystajacego;

b) uzgodnien, w ktorych Centrum moze wystepowac w roli promotora;

C) uzgodnien, ktore nie wigzg si¢ z powstaniem obowigzkOw na gruncie przepisoOw
dotyczacych raportowania o schematach podatkowych;

8) klasyfikowania zidentyfikowanego schematu podatkowego jako:
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a) schemat krajowy standaryzowany,
b) schemat krajowy inny niz standaryzowany,

9) zgloszenia osobie, o ktorej mowa w § 3 ust. 5 faktu wystgpienia schematow
podatkowych 1 przesytania jej informacji o schematach podatkowych zgodnie z trybem
opisanym w § 5;

10) zapewnienia prawidlowego obiegu dokumentow i nalezytego dokumentowania

czynnosci oraz zgloszen - osobi$cie lub przez upowazniong osobg.

§ 6
Identyfikacja potencjalnych schematéw podatkowych

Szczegotowe zasady kwalifikacji czynnosci lub uzgodnien jako mogacych spetnic¢ kryteria

uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolno$ci zdefiniowanie kryterium glowne;j

korzysci, ogolnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sg w art. 86a Ustawy
oraz Objasnieniach. Ustawowe cechy rozpoznawcze zostaty ujete w Protokole (zalacznik
nr 2 do Procedury). Pomocniczo nalezy uwzgledniac nastgpujace okolicznos$ci:

1) uzgodnienie dotyczy przysztego stanu faktycznego;

2) uzgodnienie moze wptywaé na decyzje Centrum zmierzajace do osiaggniecia korzysci
podatkowych;

3) skompletowane materialy $wiadczg o rozwazaniu Kkilku, alternatywnych drog
postepowania, zmierzajacych do osiagnigcia tego samego skutku, przy czym wybor
pomigdzy nimi jest zdeterminowany osiagni¢ciem korzysci podatkowych;

4) uzgodnienie dotyczy czynnosci, ktorych rezultat mogltby zostac osiggniety w znacznie
prostszy sposob;

5) uzgodnienie dotyczy czynnosci (zespotu czynnos$ci) realizowanej przy udziale wielu
podmiotow, ktorych zaangazowanie jest zbedne biorac pod uwage cel tej transakcji.
Pracownicy przy realizacji czynnos$ci s3 zobowigzani do przeprowadzania wstepnej
weryfikacji pod katem sprawdzenia, czy dana czynno$¢ wypehlia definicje schematu

podatkowego.

Osoby obowigzane dokonuja samodzielnej oceny, czy weryfikowana czynno$¢, dziatanie

lub uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki do uznania za schemat podatkowy.

W celu okreslenia, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy nalezy zwrdcié sie

0 wyjasnienie tej kwestii do promotora udostepniajgcego uzgodnienie Centrum lub do
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osoby wymienionej w § 3 ust. 2, ktora w razie potrzeby skonsultuje si¢ z doradca

podatkowym. Analizie podlegaja w szczegdlnosci:

1) uzgodnienia zidentyfikowane w toku biezacych czynnosci realizowanych
w poszczegolnych dziatach odpowiedzialnych merytorycznie za dany podatek (podatek
VAT, podatek dochodowy od oso6b fizycznych, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, podatek od nieruchomosci);

2) korespondencja zawierajgca wyjasnienia przepisoéw podatkowych i prawnych;

3) wszelkie inne otrzymywane rekomendacje dotyczace przysziego ustrukturyzowania
planowanych transakcji, mogace wptywac na powstanie lub niepowstanie obowigzkow
podatkowych;

4) wszelkie dokumenty mogace mie¢ zwigzek z wdrozeniem uzgodnienia (umowy, akty
notarialne itp.).

Jesli promotor poinformuje, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, to nie dokonuje

si¢ dalszej weryfikacji schematu, a jedynie realizuje postanowienia Procedury zmierzajace

do przedstawienia raportu Szefowi KAS i realizacji innych obowigzkéw. Co do zasady
zgloszenia schematu podatkowego dokonuje promotor na zasadach okreslonych w Ustawie.

W przypadku, gdy istnieja podstawy do stwierdzenia, ze uzgodnienie stanowi schemat

podatkowy, nalezy ustali¢ rodzaj tego schematu. Wyodrgbnia si¢ nastepujace rodzaje

schematoéw podatkowych:
1) schematy krajowe standaryzowane,
2) schematy krajowe inne niz standaryzowane,
3) schematy transgraniczne standaryzowane,

4) schematy transgraniczne inne niz standaryzowane.

§7
Czynnosci lub dziatania moggce stanowi¢ potencjalny schemat podatkowy
Szczegbdlng uwage nalezy zwraca¢ w przypadku nastepujacych zdarzen mogacych stanowic
uzgodnienie, ktére moze okaza¢ si¢ schematem podatkowym:
1) przeniesienie sktadnikow majatku;
2) uzyskane przez Centrum naleznosci licencyjne;
3) czynnosci, ktorych przedmiotem sa prawa wlasnosci intelektualnej;

4) czynnosci o charakterze bezplatnym;
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5) zmiany stosowanych standardowych rozwigzan dotyczacych uméw najmu, dzierzawy
1 innych umoéw o podobnym charakterze;

6) czynnosci wplywajace na wysoko$¢ lub sposob okreslenia odliczenia podatku
naliczonego (m.in. na warto$¢ wskaznikow proporcji — prewspotczynnika lub
wspotczynnika podatku VAT, moment odliczenia podatku VAT);

7) zastosowanie prewspoOlczynnika VAT innego niz okre§lony zgodnie z regulacjami
zawartymi w przepisach wykonawczych do Ustawy o VAT;

8) dokonanie zmiany sposobu wykorzystania majgtku Centrum, skutkujgcego
mozliwoscig odliczenia podatku VAT naliczonego lub modyfikacjg tego odliczenia w
ramach korekty wieloletniej;

9) czynnosci powodujace zmiang stawek podatku z wyzszej na nizsza;

10) czynnosci wpltywajace na zakres korzystania ze zwolnien podatkowych;

11) czynnosci wplywajace na wysoko$¢ podatku pobieranego przez Centrum jako ptatnika
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (m.in. stosowania zwigkszonych kosztow
uzyskania przychodow lub zwolnien z podatku);

12)inne czynnosci lub transakcje, ktorym podstawowym lub jednym z podstawowych
celow jest faktyczne obnizenie, niepowstanie czy odsuni¢cie w czasie zobowigzania
podatkowego, powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty
nadptaty czy zwrotu podatku, brak obowigzku pobrania podatku jako ptatnika.

2. Powyzsze przyktadowe czynnos$ci lub zdarzenia nie sg automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, jednak w przypadku wystapienia schematu podatkowego stanowia najczesciej
jeden z jego elementow.

3. Zastosowane ulgi i zwolnienia co do zasady nie sg schematem podatkowym o ile nie
spetniajg przestanek uznania ich za schemat - jesli ich zastosowanie jest konsekwencja
normalnych i racjonalnych dziatan oraz stosowania si¢ wprost do przepiséw podatkowych
1 aktualnego orzecznictwa. Gdy korzystamy z nich wskutek sztucznych dziatan, np.: pod
pewnymi warunkami dopisywanie w umowach klauzul ,,pod 50% koszty uzyskania
przychodéw” wowczas nalezy rozpatrywa¢ dang czynno$¢ pod katem schematu

podatkowego.

§8
Czynnosci niebedgce schematem podatkowym

1. Nie podlegaja obowigzkom informacyjnym, co do zasady:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji 1 zeznan podatkowych, jak réwniez czynno$ci zwigzane z biezagcym
wypetnianiem obowigzkéw podatkowych, ktére dotycza jedynie potwierdzenia
zgodnosci dziatan z obowigzkami wynikajacymi z przepisow prawa;

przygotowanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskOw o udzielenie
pozwolen/zezwolen, jak réwniez przekazywanie informacji o warunkach korzystania
z przewidzianych w przepisach podatkowych ulgach i uproszczeniach — sam fakt
korzystania z wilasciwych ulg i1 preferencji podatkowych nalezy uzna¢ za dziatanie
racjonalne;

przeglady (audyty) podatkowe, tj. czynnosci obejmujace dokonanie przegladu
w zakresie oceny poprawnosci dziatan dokonanych w przesztosci;

opinie i komentarze podatkowe w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych informuje
si¢ o konsekwencjach podatkowych 1 ryzykach wynikajacych z istniejacych
interpretacji podatkowych i orzecznictwa, dotyczacych juz dokonanych przez Centrum
transakcji (stany przeszte i zamknigte). Przypadki, w ktorych doradca wskazuje sposob
dzialania zmierzajacy do usunigcia ewentualnych zidentyfikowanych nieprawidtowosci
i ryzyka rowniez nie bedg stanowity czynnosci podlegajacych raportowaniu;
udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujagcymi przepisami
1 praktyka podatkowa;

udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych;

szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze);
ustugi biezace doradztwa podatkowego;

wsparcie i reprezentowanie Centrum przed organami administracji publicznej;

10) wsparcie lub przygotowywanie o§wiadczen dla celow podatkowych.

. Kazdy z przypadkow opisanych w ust. 1 powinien by¢ oceniony kazdorazowo

indywidualnie, majac na uwadze cel i1 charakter wykonywanych ustug, horyzont czasowy

danej czynnosci oraz fakt wystgpienia elementu rekomendacji.
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IV. Srodki stosowane w celu wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych

§9

W celu wlasciwego wypekienia obowigzku przekazywania informacji o schematach

podatkowych podejmowane sg nastg¢pujace czynnosci:

1.

Przeprowadzanie cyklicznych szkolen majacych na celu uaktualnienie wiedzy z zakresu
obowigzkéw raportowania oraz identyfikacje ewentualnych nowych schematow
podatkowych.

Analiza planowanych i przeprowadzanych dziatan w kontekscie potencjalnych schematow
podatkowych.

Monitorowanie podejmowanych uzgodnien pod katem ich celowosci.

Weryfikacja realizacji obowigzkow w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez pozostatych uczestnikdw uzgodnienia.

Zglaszanie informacji dotyczacych raportowania schematow podatkowych do szefa KAS
oraz do innych uczestnikéw uzgodnienia zgodnie z wytycznymi zawartymi w Procedurze
oraz w Ustawie 1 Objasnieniach.

Wilasciwe (rzetelne i nalezyte) dokumentowanie powyzszych czynnosci, z wykorzystaniem
wzordéw drukow zawartych w zalgcznikach do Procedury.

Zapewnienie odpowiedniej infrastruktury teleinformatycznej pozwalajacej na sprawne
przeprowadzanie czynnosci zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych do

szefa KAS.

V. Zasady przechowywania dokumentow oraz informacji
§10

Wszystkie dokumenty zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych
powinny by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufno$¢ oraz wiasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg.

Dokumenty nalezy przechowywaé w formie oryginalow albo ich uwierzytelnionych
odpisoéw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje
dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;.
Za prawidlowe wypelnianie obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentoéw
zwigzanych ze schematami podatkowymi odpowiada Gléwny ksiegowy Centrum, gdzie

dokonuje si¢ raportowania (zglaszania) schematow podatkowych (MDR).
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4. Przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz zgloszeniem

schematow podatkowych, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wszystkie rodzaje informacji przekazanych do Szefa KAS niezaleznie od tego, czy
Centrum Ustug Wspodlnych w Biatogardzie dokonat przekazania samodzielnie czy za
pomoca petnomocnika czy tez przekazania dokonat promotor;

potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematow podatkowych wraz
z innymi dokumentami otrzymanymi od organéw podatkowych;

pisemne powiadomienia Dyrektora, oséb peinigcych funkcje kierownicze 1 osob
zajmujacych samodzielne stanowisko o planowanych lub realizowanych czynnos$ciach/
zdarzeniach, ktore spetniajg warunki wskazane w § 6 ust. 1 i podlegaja obowiazkowi
raportowania do KAS;

opinie zewnetrznego doradcy (doradcy podatkowego) lub inna dokumentacja, na
podstawie ktorych wykluczono, Zze dane uzgodnienie jest Schematem Podatkowym
1 wskazanie przyczyny, jaka zawazyla na braku zgtoszenia schematu podatkowego;
pisemne powiadomienia od pracownikdw o uzasadnionym podejrzeniu naruszenia
przepisow zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych badz dotyczace
niewlasciwego wykonywania obowigzkéw zawartych w Procedurze;

o$wiadczenia, protokoty i rejestry, ktorych wzory znajduja si¢ w zalacznikach do

Procedury.

5. Obowiazek przechowywania dokumentéw i informacji obejmuje okres 10 lat liczac od

pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku ich utworzenia, chyba Ze inne przepisy

stanowig inacze;.

6. Dokumenty 1 informacje mogg by¢ przechowywane w Archiwum Centrum.

7. W odniesieniu do informacji zawartych w dokumentach stosuje si¢ odpowiednio zasady

dotyczace ochrony i kontroli tajemnic ustawowo chronionych lub obowiazkow poufnosci

zwigzanych z ochrong danych osobowych.

VI. Zasady wykonywania obowigzkoéw obejmujacych przekazywanie
Szefowi KAS informacji o schematach podatkowych
§ 11

I. Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie wykonujagc obowigzki obejmujace

przekazywanie informacji o schematach podatkowych co do zasady wystepuje w roli
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korzystajacego. Moga jednak wystgpi¢ sytuacje, w ktorych Centrum moze peti¢ funkcje
promotora lub wspomagajacego.

Obowigzki Centrum Ustlug Wspdlnych w Biatogardzie w zakresie raportowania
(zglaszania) schematow podatkowych do Szefa KAS wykonywane s3 przez Gltownego
ksiegowego Centrum.

Informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest droga elektroniczng do Szefa

KAS.

VII. Zasady upowszechnianie wsrod pracownikow wiedzy z zakresu MDR oraz
Procedury
§12
Zapoznanie pracownikow z Procedurg
Kazdy pracownik jest obowigzany:
1) zapoznaé si¢ z niniejsza Procedurg i potwierdzi¢ ten fakt podpisujac oswiadczenie
stanowiace Zalacznik nr 1 do Procedury;
2) stosowa¢ postanowienia Procedury w zakresie odpowiadajacym wykonywanym
obowigzkom przez t¢ osobg;
3) w przypadku aktualizacji Procedury — zapozna¢ si¢ ze zmianami i potwierdzi¢ ten fakt
podpisujac stosowne oswiadczenie;
Biezace informacje dotyczace zakresu Procedury beda przekazywane do Dyrektora, osob
pelnigcych funkcje kierownicze i 0s6b zajmujacych samodzielne stanowisko, w celu

dalszego przekazania informacji pracownikom.

§13
Szkolenia z zakresu stosowania przepisow dotyczacych schematoéw podatkowych
Dyrektor organizuje niezbedne szkolenia z zakresu stosowania przepisdéw dotyczacych
schematow podatkowych, w szczegdlnosci z zakresu identyfikowania schematow
podatkowych oraz ich raportowania.
Szkolenia organizowane sg cyklicznie, doraznie w przypadku zmiany przepisow lub zmiany
interpretacji prawa podatkowego lub w razie wystapienia potrzeby - na pisemny wniosek

skierowany do Dyrektora
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W szkoleniach uczestnicza w szczegolnosci osoby petigce funkcje kierownicze i osoby
zajmujace samodzielne stanowisko oraz pracownicy zaangazowani w czynnosci dotyczace
schematow podatkowych.

Udziat w szkoleniu powinien zosta¢ udokumentowany zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do
Procedury.

Wsparcia w zakresie funkcjonowania Procedury udziela Gloéwny ksiggowy Centrum.

Zapytania powinny by¢ skierowane w formie elektronicznej lub na pi$mie.

VIIL Zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepisow dotyczqcych schematow

podatkowych i Procedury w Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie

§ 14
Kontrola wewngetrzna

Kontrola wewnetrzna przestrzegania przepisow Rozdziatu 11a Dziatu III Ustawy oraz

realizacji obowigzkow wynikajacych z Procedury dokonywana jest przez Dyrektora

1 Gléwnego ksiggowego Centrum lub audytora zewnetrznego..

Biezaca kontrola realizacji Procedury polega na:

1) weryfikacji realizowanych przez pracownikéw czynno$ci i uzgodnien zwigzanych
z udostgpnieniem, wdrazaniem lub przygotowaniem do wdrozenia uzgodnien
stanowigcych schematy podatkowe;

2) wsparciu pracownikow w realizacji Procedury;

3) weryfikacji klasyfikowania uzgodnien jako schematy podatkowe poprzez zgtaszanie
1 ewidencj¢ schematow podatkowych.

Kazdy pracownik, do ktorego skierowana jest Procedura jest uprawniony do zglaszania

uwag odnos$nie realizacji zapisoOw zawartych w niniejsze] Procedurze a w przypadku

zauwazenia nieprawidlowos$ci w ich stosowaniu jest on zobowigzany zglasza¢ ten fakt do
swojego bezposredniego przetozonego oraz do Glownego ksiegowego CUW

w Biatogardzie

Po zakonczeniu roku bedzie dokonywana okresowa weryfikacja zgodnosci dokumentacji

ze stanem faktycznym oraz poprawnos$ci dokumentacji zwigzanej z wewnetrznym obiegiem

dokumentow jak rowniez dokumentacji wysylanej i otrzymywanej od Szefa KAS.

. Ujawnione w trakcie dziatan kontrolnych nieprawidlowosci w zakresie raportowania

schematéw podatkowych wymagaja opisania wraz z podpisami 0sOb stwierdzajagcymi

Strona 15 z 23



nieprawidlowosci. Konieczne jest wowczas doprowadzenie do stanu wymaganego, bez
wzgledu na fakt, Ze termin realizacji obowigzkéw w tym zakresie uptynal.
§ 15
Kontrola zewnetrzna

W celu zapewnienia realizacji obowigzkoéw wynikajacych z Procedury oraz przepisow
Rozdziatu 1la Dziatu III Ustawy, watpliwosci zwigzane z zakresem badz sposobem
realizacji tych obowigzkow Centrum konsultuje z podmiotem uprawnionym do
zawodowego wykonywania czynno$ci w zakresie doradztwa podatkowego w rozumieniu
przepisOw o doradztwie podatkowym. Podmiot ten moze by¢ podmiotem petlnigcym
funkcje promotora w odniesieniu do schematu podatkowego, ktorego dotycza watpliwosci.
Konsultacje z podmiotem uprawnionym, o ktorym mowa w ust. 1, stanowig forme biezacej
kontroli zewnetrznej] w zakresie prawidtowos$ci realizacji obowigazkéw wynikajacych

z Procedury 1 Rozdziatu 11a Dziatu III Ustawy.
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Zatacznik nr 1 Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Procedurg

Potwierdzenie zapoznania sie z Procedurq dotyczgcq raportowania
schematow podatkowych

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam* si¢ z zasadami dotyczacymi
raportowania schematow podatkowych zawartych z Procedurze oraz
uczestniczytem/uczestniczytam® w szkoleniu z zakresu stosowania przepisoOw dotyczacych

raportowania schematéw podatkowych wynikajacych z Ustawy.

Data zapoznania/

l.p. Imie i nazwisko .
P ¢ przeszkolenia*

Podpis

10.

11.

12.

13.

*Niepotrzebne skresli¢, w przypadku odbycia szkolenia przez osoby obowiazane, wpisa¢ rowniez date szkolenia.
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Zakaczniki nr 2 Protokét weryfikacji MDR

Protokof weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR
(nadaje jednostka przyjmujaca Protokot)

Wypelnia osoba sporzadzajaca Protokotl

Data sporzadzenia/ jakiego okresu dotyczy

Nazwa jednostki organizacyjnej

Imie i nazwisko osoby sporzadzajqcej Protokoél

Opis weryfikowanego dzialania/czynnoSci

Uzasadnienie, dlaczego weryfikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa

Wypekia Kierownik/Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data weryfikacji

Czy weryfikowane dzialanie/czynno$é¢/uzgodnienie jest uznane

za schemat podatkowy? 0 Tak O Nie

Wskazanie ustawowych kryteriéw, jakie spelnia weryfikowane
dzialanie/czynno$¢ /uzgodnienie
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Kryterium gléwnej korzyS$ci podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego O Tak O Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego O Tak I Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego O Tak O Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad .

Y y RACWyZE P 8 O Tak O Nie
naleznym
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku O Tak I Nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku O Tak O Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad .

i ptm el ° O Tak O Nie
naleznym
Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji O Tak O Nie
podatkowych o schematach podatkowych

Jakiego(ich) rodzaju(6w) podatku(6w) dotyczy
dziatanie/czynno$¢/uzgodnienie?
Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci wobec 0s6b trzecich, w szczegolnosci
wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki udogodnienie O Tak O Nie
pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos$¢ jest uzalezniona od wysokosci 1 Tak 1 Ni
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia. a 1€
Promotor jest uprawiony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgséci, w przypadku O Tak O Nie
gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.
Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u
wigcej niz jednego korzystajacego; 0 Tak 1 Ni
Ta cecha moze wystgpic¢ na przyktad w przypadku wniesienia do spotki aportu w postaci prawa wiasnosci a e
przemystowej lub w sytuacji opracowania nowego wzoru umowy cywilnoprawnej przewidujqcej
stosowanie 50% kosztow uzyskania przychodow.
Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodow) do innego zrédta dochodéw (przychodoéw) lub
zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub
wylaczenie z opodatkowania; 0 Tak ] Ni
Ta cecha moze wystgpic¢ na przyktad w przypadku dokonywania modyfikacji zarzqdzenia Centrum, ktorej a e
rezultatem bedzie objecie zwolnieniem z podatku dochodowego od 0sob fizycznych wyplaty okreslonego
rodzaju stypendiow.
Czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkow pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza 0 Tak ] Ni
lub kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego a 1€
przed dokonaniem tych czynnosci albo maja tez inne podobne cechy.
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UWAGA — Protokot zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematow podatkowych, ktore

moga wystgpi¢ w dziatalnosci Centrum.

W przypadku wystapienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane ponizej ( kryteria
przedstawione w Instrukcji MDR) nalezy wskaza¢ jakie inne kryteria sg spelnione przez weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie.

Inne ustawowe kryteria (szczegolne cechy
rozpoznawcze, inne szczegolne cechy
rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi /komentarze

Podpis wraz z pieczatka stuzbowa

Dodatkowa weryfikacja

Data dodatkowej weryfikacji

Osoby dokonujace dodatkowej weryfikacji

Czy werytikowane dziatanie / czynno$¢ / uzgodnienie jest uznane za schemat podatkowy O Tak O Nie

Dodatkowe uwagi/ komentarze

Podpisy 0sob dokonujacych weryfikacji
wraz z pieczatkami stuzbowymi
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Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o wystgpieniu schematu podatkowego

Biatogard dn. ,.....................

NSP (jesli nadany) lub nr weryfikacji MDR

Oswiadczenie o wystgpieniu schematu podatkowego

Os$wiadczam, Ze W MICSIACU ...ovvvinrieriiiiiriaieaine ceenennns roku, w ramach sprawowanego
stanowiska/ W dziale ...... ... wystapity
czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace definicj¢ schematu podatkowego.

Kwota osiagnietej korzysci podatkowej za dany okres rozliczeniowy (miesiac/rok), ktoérym jest

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowg
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Centrum Ustug

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogard

ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
tel.: 94 3579 350

Wspélnych cuw@bialogard.info
http://bip.cuw.bialogard.info
Zalaczniki nr 4 Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie MDR
Rejestr zdarzeri weryfikowanych w zakresie MDR
Numer Wynik Promotor/ Promotor/ Data Data Numer
Data wprowadzenia S ynix Doradca Doradca Termin na przyjecia nadania
L.p. 40 rei weryfikacji weryfikacji . . NSP/ .
0 rejestru VDR TAK/NIE* zewnetrzny zewnetrzny zgloszenie zgloszenia NSP/ odmowa Podpis
Nr odpowiedzi TAK/NIE* (UPQ) odmowy

*Wynik weryfikacji: TAK — jes$li mamy do czynienia ze schematem podatkowym, NIE — jesli nie jest to schemat podatkowy. Je$li brak odpowiedzi od zewnetrznego doradcy

nalezy wpisa¢ BRAK.



mailto:cuw@bialogard.info

Centrum Ustug
Wspodlnych

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

tel.: 94 3579 350
cuw@bialogard.info

http://bip.cuw.bialogard.info

Zakaczniki nr 5 Rejestr zgltoszonych schematéw podatkowych dotyczacych Centrum.

w Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie

Zestawienie zgtoszonych schematow podatkowych stosowanych

L.p.

Numer
NSP

Numer
weryfikacji
MDR*

Zglaszany
okres
rozliczeniowy

Wartosé
uzyskanej
korzysci
podatkowej

Numer
identyfikacyjny
MDR **

Data

przyjecia
zgloszenia
(UPO)

Podpis osoby
zglaszajacej
(raportujace;)

*numer nadawany przez jednostke przyjmujaca Protokoty weryfikacji MDR
**numer begdacy identyfikatorem dokumentu wygenerowanego automatycznie przez system zgtoszeniowy MDR
po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania schematu podatkowego
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