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Zarzadzenie nr 38/V/2024
Dyrektora Centrum Uslng Wspélnych w Bialogardzie
z dnia 13 maja 2024 roku
w sprawie powolania Zespolu do oceny i wyboru ofert na postepowania

o udzielanie zamowien publicznych

Na podstawie ustawy Prawo Zamoéwiefi Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze

zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 13 maja 2024 roku powoluje si¢ staly skiad Zespotu do ocen i wyboru ofert

na postgpowania o udzielanie zamowiefi publicznych - zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzagdzemia.

§ 2. Zespoh:

1. Dokonuje wyboru trybu na podstawie PZP;

2. Ustala kryteria i warunki postgpowania;

3. Zatwierdza dokumentacjc (miedzy innymi SWZ luz zaproszenic do skiadania ofert, tresc
zaproszenia) przed rozpoczeciem postepowania;

4. Przeprowadza wszystkie czynnosci proceduralne zwigzane z postgpowaniami (udziela

odpowiedzi na pytania, prowadzi negocjacje z oferentami w procedurach gdzie takie

wystepujg);
5. Dokonuje otwarcia i oceny oraz wyboru najkorzystniejszych ofert (spoérod ofert zlozonych);

6. Prowadzi inne czynnoéci proceduralne zgodnie z PZP do momentn wylaniania ofert

najkorzystniejszych i podpisywania uméw przez wykonawcow,

§ 3. Zespot bedzie dziata¢é zgodnie z Regulaminem Pracy stanowigcym zalgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia, PZP, rozporzadzeniami, zarzgdzeniami, decyzjami.
§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§5. Traci moc Zarzadzenie nr 67/IX/2022 Dyrektora Centrum Uslug Wspolaych
w Biatogardzie z dnia 22 wrzeénia 2022 roku w sprawie powolania Zespolu do oceny i wyborn

ofert na postepowania o udzielanie zaméwient publiczych
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Zalgcznik Nr |

Staly sktad Zespotu do ocen i wyboru ofert na postgpowania o udzielanic zaméwief

publicznych:

L. — — Kierownik zamawiajacego;
2. _ - Zastepea kierownika zamawiajgcego;

3. I - Osoba wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania;
4. _ — Osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania;
5. - Os0ba wykonujaca czynnosei zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

Zadgeznik Nr 2

REGULAMIN PRACY
Zespotu powotanego do oceny i wyboru ofert

Zespot dziala na podstawie zarzadzenie nr 38/V/2024 Dyrektora Centrum Ustug
Wspbélnych w Biatogardzie z dnia 13 maja 2024 roku w sprawie powotlania Zespolu do
oceny i wyboru ofert na postgpowania o udzielanie zaméwiefi publicznych.

Zespol rozpoczyna dziatanie z dniem powolania.

Praca Zespolu kieruje Kierownik Zamawiajacego, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Kierownika Zamawiajacego.

Do podijecia skutecznej decyzji przez Zespot konieczna jest obecnoéé co najmniej 50%
czlonké6w wymienionych w zarzadzeniu, w tym Kierownika Zamawiajgcego lub
Zastgpcy Kierownika Zamawiajgcego. W przypadku braku jednolitego stanowiska
decyduje co najmniej 50% skiadu Zespotu obecnego na posiedzeniu.

Na wniosek Kierownika Zamawiajgcego oraz po zatwierdzeniu przez Dyrektora CUW
dopuszcza sie powickszenie skiadu Zespolu o nowe osoby oraz uczestnictwo
w pracach osob, ktore nie sg czlonkami Zespotu.

Do zadah Zespotu nalezy:
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1) Ustalanie trybow, elementow proceduralnych, przygotowanie zaproszenia do
sktadania ofert, zmiana lub zatwierdzenie przyjetych warunkow i kryteriéw
w trakcie trwania procedury.

2) Prowadzenie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem (migdzy innymi udzielenie
odpowiedzi na pytania zadane przez oferentow).

3) Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu i przedlozenie go
do zatwierdzenia przez Dyrektora CUW.

4) Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyborn wykonawcy.

5) Powiadomienie uczestnikow postgpowania o wynikach.

6) Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

7) Bedzie prowadzita inne czynnoéci proceduralne zgodnie z ustawg o zamoOwieniach
publicznych do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy
przez wykonawce z wybranym dostawcg (wykonawea przedmiotu zamoéwienia).

7. Zesp6él ma prawo odrzuci¢ oferty zgodnie z art. 89 PZP, albo uniewaznié przetarg
zgodnie z art. 93 PZP.
8. Otwarcie ofert:

1) Zesp6t dokomyje publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w SWZ, lub
odpowiedniej dokumentacji.

2) Zespol odsyla nie otwarte oferty oferentom, ktorzy wycofali swoje oferty
w sposéb zgodny z ustaleniami specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, lub
ztozyli oferty po terminie zgodnie z zapisami PZP.

3) Przed otwarciem kazdej oferty Kierownik Zamawiajacego sprawdzi i okaze
obecnym stan zabezpieczenia ofert.

4) Bezpo$rednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia

5) Po otwarciu kazdej z ofert Kierownik Zamawiajacego oglosi:

a) nazwe, siedzibe oferenta,
b) ceny ofert,
¢) terminy wykonania zamowienia,
d) okres gwarancji i warunki platnosci zawartych w ofertach.
6) Informacje, o ktérych mowa w pkt. 4 i 5, przekazuje si¢ niezwlocznie

wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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7) Z powyzszych czynnosci sporzadzony zostanie zalgcznik do protokotu.
9. Ocena ofert:
1} W trakcie procedury oceny ofert Zesp6t:
a) okresla czy kazda z ofert :
e spelnia kryteria i zasady okre§lone w prawie o zamoéwieniach publicznych
i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skiadania
ofert,
o zostala prawidlowo podpisana, i
e jest w swojej istocic zgodna z wymaganiami specyfikacji warunkoéw
zamdwienia lub dokumentacji przetargowej,
e zawiera wszelkie wymagane specyfikacja istotnych warunkow Zaméwienia
dokumenty i oéwiadczenia.
b) sprawdzi czy zostaly przeditozone w sposob zgodny ze specyfikacja warunkoéw
zamo6wienia lub zaproszeniem do skladania ofert dokumenty.
2) Zespo6l dokuje wyboru ofert w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia i zaproszenia do sktadania ofert, oraz prawie i
zamowien publicznych. |
3) W przypadku wniesienia odwotania Zespdt zawiesza postgpowanie do czasu
rozpatrzenia odwolania, zgodnie z art. 189-192 PZP.
4) Zespot przedklada do zatwierdzenia przez Dyrektora CUW kompletny
i podpisany protokol postgpowania.
5) W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostata wybrana
Zespot dokonuje ponownego wyboru najkorzystniej szej oferty sposrdd pozostatych
ofert uznanych za wa’ne zgodnie z zapisami prawa zamowieh publicznych.
6) Zespol upowazniony jest do przygotowania trefci ogloszenia o wynikach
w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych w Bialogardzie oraz do publikacji zgodnie

7 art.92 Prawa Zamoéwien Publicznych.
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