Centrum Ustug Wspdlnych

ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard Centrum Ustug

NIP 672-20-97-265 REGON 387416976 5
tel. (94) 3579 350 Wspolnych
e-mail:cuw@bialogard.info
Zarzadzenie nr 4/1/2025
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Bialogardzie
7 dnia 2 stycznia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia skontrum w Szkole Podstawowej nr 1 im. Marii Curie-

Sklodowskiej w Bialogardzie

Na podstawie:

1. §29 ust. 1 pkt 2 i § 32 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych (Dz. U. 2008 r. Nr 205 poz. 1283 ze zm.),

2. art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120

ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie obowigzek przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Marii Curie-Sklodowskiej, przy ulicy Swidwinskiej 7,

w Biatogardzie.

§ 2. Do przeprowadzenia skontrum w Szkole Podstawowej nr 1 im. Marii Curie-
Sktodowskiej w Biatogardzie, przy ulicy Swidwinskiej 7 powoluje si¢ Komisje skontrowa
w sktadzie:

1. Przewodniczgca Komisji —-
2. Czlonek Komisji—-
3. Czlonek Komisji —§GuG__g

§ 3. Ustala sig termin przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w okresie od

01.04.2025 1. do 30.04 2025 1.

§ 4. Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji skontrowej do przedtozenia
Dyrektorowi CUW protokotu z przeprowadzonego skontrum w terminie do dnia 26 czerwca

2025 1.






§ 5. 1. Przeprowadzajac skontrum Komisja skontrowa kieruje si¢ zasadami ustalonymi
w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. 2008 r. Nr 205, poz. 1283
Ze Zm.).
2. Komisja Skontrowa dziala na podstawie Regulaminu Komisji skontrowe;j.
3. Osoby powolane do przeprowadzania skontrum ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe

i zgodne z przepisami przeprowadzenie skontrum.

§ 6. W celu zapewnienia sprawnego przebiegu skontrum, przed przystgpieniem do spisu
nalezy:

1. przeprowadzié i zakonczyé czynnosci zwigzane z oceng przydatnosci poszezegélnych
zbioréw bibliotecznych i likwidacjg zbior6w bibliotecznych nienadajacych sig¢ do dalszego
uzytkowania z powodu uszkodzenia, zniszczenia lub wyeksploatowania do dnia
31 marca 2025 r,

2. przeprowadzi¢ czynnosci przed skontrum, m.in. sprawdzié czy zbiory biblioteczne zostaty
oznakowane w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje,

3. przeprowadzi¢ test urzadzen wykorzystywanych w procesie skontrum (czytnikow).

§ 7. Przewodniczgcy komisji moze na kazdym etapie kontrolowa¢ przebieg skontrum
oraz jej wyniki, a efekty kontroli zostaja potwierdzone sporzadzeniem odpowiedniej notatki
przedtozonej w trakcie skontrum Dyrektorowi CUW, a po jego zakornczeniu - dolaczonej do

protokotu konicowego.

§ 8. 1. Po zakoficzeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach

protokét (zalacznik nr 1 do zarzadzenia), ktéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego zbioréw bibliotecznych;

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci (ubytki wzgledne);

3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materialow.

2. Do protokotu nalezy dolaczy¢ wykaz brakéw wzglednych i wykaz brakow
bezwzglednych.

3. Protokél oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu przez Gléwnego ksiggowego,
a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opini¢ swojg winien wyrazi¢ Dyrektor

jednostki, w ktorej przeprowadzone jest skontrum.



4. Decyzja Dyrektora jednostki, w ktorej przeprowadzone jest skontrum w sprawie rozliczenia
roznic skontrowych podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych 2025 roku.
5. Komisje ulegajg rozwigzaniu po wykonaniu czynnosci okre$lonych powyzej.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu ksiggowemu CUW.
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Zakacznik nr 1

PROTOKOL
z kontroli zbioréw bibliotecznych w ... (nazwa jednostki)

przeprowadzonej w dniach .................

Komisja:

Przewodniczgcy Komisji ......cooevvvviviiiiiiiiiiinn
Czionek KOmisji «.ovvvveveiiiniiiiniiiiiniiiiiinnnnn,

Czlonek KOmisji voovevrveenreriivirirncniiiinineninennnns

Czlonek KOMiSji covvereerervenensiicninininineniesennennes

S R SR

Czlonek KOmisji «...voveveivniniiiiiiinnniinnnnn,
stwierdzaja na podstawie przeprowadzonej kontroli zbioréw bibliotecznych — w oparciu
.................... arkuszy kontrolnych (pomocniczych), stanowiacych zalacznik do niniejszego
protokotu:
1.  Stan ewidencji zbior6w bibliotecznych:
1.1.zapisano w ksiedze inwentarzowej jednostek ...........c.c....
1.2. zapisano w ksiedze ubytkow jednostek ........c.cccccennve.
1.3. formalny stan w dniu rozpoczgcia kontroli — jednostek ...............
2. Stan faktyczny zbioréw bibliotecznych:
2.1.na potkach .............
2.2. uczytelnikOw......coeueeen.

2.3. W Oprawie..............

3. Wartoé¢ inwentarzowa ksiegozbioru w dniu kontroli:
3.1. warto$¢ ksiegozbioru wg inwentarzy ................
3.2. warto$¢ zbioréw usunietych wg rejestru ubytkow ...............
3.3. warto$¢ w dniu kontroli ........ceue..
Wykazy ksigzek, ktérych nie odnaleziono podczas kontroli stanowig zatgczniki do niniejszego

protokotu. Wnioski, uwagi i zalecenia:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................



Podpisy Komisji

L ettt (przewodniczacy)



