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Zarzadzenie nr 47/111/2025
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 10 marca 2025 roku
w sprawie zmiany Procedury
pozyskiwania informacji publicznej przez zlozenie wniosku

w Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 5 w zw. z art. 10-17 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

0 dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.) zarzadza si¢, co

nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zmiany do Procedury pozyskiwania informacji publicznej przez

ztozenie wniosku w Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie.

2. Zmienia si¢ tres¢ zalagcznika Wzoér wniosku o udostepnienie informacji publicznej, ktory

otrzymuje brzmienie:.
Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej

Miejscowos$C, data ......occeeeveeerieeniiinienne.

Dane wnioskodawcy:
Imie¢ 1 Nazwisko / Nazwa przedmiotu

Centrum Uslug Wspolnych
ul. 1 Maja 18
78-200 Bialogard

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ?

1.Prosze o udzielenie informacji publicznej dotyczace;j®:
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2.Sposob udostepnienia informacji publicznej*:

o skan

0 kserokopia

0 wydruk

o udostepnienie dokumentu do wgladu

w siedzibie CUW w Biatogardzie

O inny:

3. Rodzaj no$nika *:

O plyta CD

O inny :

4. Forma przekazania informacji®:
O przestanie informacji poczta na adres korespondencyjny®

O przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres .. ..
0 odbidr osobisty przez wnioskodawce (w celu ustalema termmu prosze¢ o kontakt poprzez

5. Réwnocze$nie oswiadczam, iz zapoznatam/em si¢ z Klauzulg informacjg o przetwarzaniu

danych osobowych

zamieszczona ponizej oraz wyrazam dobrowolnie zgode¢ na

przetwarzanie moich danych przez Centrum Uslug Wspolnych w Biatogardzie dla potrzeb

niezbednych do realizacji niniejszego wniosku.

(podpis Wnioskodawcy)

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119) —

dalej RODO informuje, ze:




. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Centrum Uslug Wspdlnych
w Biatogardzie, z siedzibg w Bialogardzie, ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard,
reprezentowane przed Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Ustlug Wspolnych w Biatogardzie

jest Jarostaw Chetminiak, adres e-mail: cuw.iod@bialogard.info, tel. 94-35 79 350.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przez nas przetwarzane w celu:

* wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Centrum Uslug Wspolnych

w Biatogardzie, (podstawa prawna : art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

* realizacji umow z kontrahentami Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie,

( podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

» w pozostatych przypadkach na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu

okreslonym w tresci zgody. ( podstawa prawna : art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej organizacji dziatalnosci jednostki

Pana/Pani dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom

odbiorcéHw: innym, wspotpracujacym z placowka podmiotom, w tym: dostawcom ustug

technicznych, organizacyjnych i prawnych, umozliwiajagcym prawidlowe zarzadzanie

jednostka oraz realizacje zadan statutowych i ustawowych. Dane te powierzane sg

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Wszelkie dane przetwarzane na potrzeby rachunkowo$ci oraz ze wzgledow

podatkowych przetwarzane beda przez 5 lat liczonych od konica roku kalendarzowego,

w ktorym powstat obowigzek podatkowy. Ponadto Pana/Pani dane przechowywane

beda na czas zawartych umoéw oraz zgodnie z terminem udzielonej gwarancji lub/i

rekojmi wynikajacej z umowy. Jezeli dane przetwarzane s3 na podstawie wydanej

zgody — do momentu cofnigcia zgody badZ uplywu czasu na jaki zostata udzielona.

W pozostatym zakresie okres przechowywania Pana/Pani danych okreslaja przepisy

prawa.

. Zgodnie z RODO, przystuguja Pani/Panu:

a. prawo zadania od nas dostgpu do danych osobowych dotyczacych Pani/ Pana,

b. prawo sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

C. prawo zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych,

d. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych,

e. prawo przenoszenia Pani/Pana danych,
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f. prawo cofnigcia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

g. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Przysluguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — w przypadku udzielenia zgody, podanie
danych w celu wykonania umowy lub w celu podjecia dziatan zwigzanych z jej
zawarciem jest /warunkiem umownym/warunkiem zawarcia umowy). Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemoznos$¢ realizacji umowy. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem zadan publicznych jest wymogiem ustawowym. Dane osobowe w tym
celu beda pozyskiwane zarowno od osoby ktorej dane dotycza jak i od innych organow
administracji publicznej z centralnych rejestrow publicznych. W  przypadku
pozyskiwania danych od osoby ktorej dane dotycza jest Pan/Pani obowigzana do ich
podania a konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa.

9. Pani/Pana dane nie be¢da profilowane i nie b¢da udostepnianie ani przekazywane na

rzecz Panstwa trzeciego i/lub organizacji migdzynarodowe;.

1.  Podanie danych kontaktowych ma charakter dobrowolny.

2. Sposoby dostarczenia wniosku: mozna ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie CUW w Biatogardzie, przy ul. 1 Maja 18, pokdj nr 256,
poprzez poczte elektroniczng na adres: cuw@bialogard.info, platform¢ ePUAP, platforme eDoreczenia lub nada¢ w urzedzie
pocztowym.

Nalezy wskazaé zakres wnioskowanych informacji publicznych.

Prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem.

Proszg zakresli¢ odpowiednie pole krzyzykiem majac na wzglgdzie okreslony sposéb udostepnienia informacji.

o o > w

Wypetnié, jesli nie podano adresu wypetniajac pole dane wnioskodawcy lub jesli adres jest inny niz podany.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z podpisania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolnych

w Biatogardzie.
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