Centrum Uslug Wspélnych
ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard

NIP 672-20-97-265 REGON 387416976 Centrum Ustug
tel. (94) 3579 350 Wspélnych
e-mailicuw@bialogard.info .
' Zarzadzenie nr 56/V1/2022

Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Bialogardzie
z dnia 23 czerwca 2022 roku
w sprawie przekazania dokumentacji dotyczacej skladnikéw majatkowych
dokumentacji finansowo-ksiggowej, organizacyjnej, kadrowej i akt osobowych
. Mlodziezowego Domu Kultury im. Henryka Jordana w Bialogardzie

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2021 r. poz. 1082,
z pozn. zm.), w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 305, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 -

wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pozn.), w zwigzku z Uchwatg
Nr XL/321/2021 Rady Miejskiej Biatogardu z dnia 4 listopada 2021 r. zmieniajgca uchwate
W sprawie utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych oraz nadania mu statutu zarzadza sig, co
nastepuje..

§1.

1. Przed przekazaniem dokumentacji nalezy przeprowadza¢ w Mtodziezowym Domu Kultury
im, Henryka Jordana w Biatogardzie inwentaryzacj¢ wszystkich aktyw6w i pasywow.
2. InWeﬂtaryzacjv; sald rozrachunkowych, srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych
nalezy przeprowadzié¢ metodg potwierdzenia sald wg stanu ewidencji ksiegowej na dzieri
30 czerwca 2022 r.
3. Nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda weryfikacji sald aktywéw i pasywow na
dzien 30 czerwca 2022 r., ktére nie podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub
spisowi z natury.
4. Inwentaryzacje drukéw $cislego zarachowania oraz rzeczowych skladnikéw majatkowych
majgtku trwalego, pozostalych $rodkéw trwalych, niskocennych skladnikéw majatku
nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.
5. Wszystkie aktywa i pasywa podlegaja przekazaniu wedlug protokoléw stanowigcych
zatgczniki nr 1-10 do niniejszego zarzadzenia.
6. Przekazanie dokumentacji dotyczacej skiadnikéw majgtkowych (uzgodnienia sald,
weryfikacji skladnikéw aktywoéw i pasywow, arkuszy spisu z natury) oraz dokumentacji

finansowo-ksiggowej, organizacyijnej, kadrowej i akt osobowych nastepuje do dnia 31 lipca
2022 r.

§3.
1. Zakres przekazywanej dokumentacji okreslajg zalaczniki do zarzadzenia:

1) nr 1 —Protokét zdawcezo-odbiorczy;



2) nr2-— Majgtek trwaly i pozostate skiadniki majatkowe;

3) nr 3 —Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie $rodkéw finansowych;

4) nr 4 — Dokumentacja organizacyjna;

5) nr 5 — Akta osobowe i dokumentacja kadrowa, dokumentacja placowa;

6) nr 6 — Inne dokumenty;

7) nr 7 — Protokét z inwentaryzacji $rodkéw pienigznych na rachunkéw bankowych
wedlug stanu na 30 czerwca 2022 r.;

8) nr 8 - Protokét z inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji sald wedtug stanu
na 30 czerwca 2022 r.;

9) nr9 - Rozliczenie i stan srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

10) nr 10 — Arkusze spisu z natury wedtug stanu na 30 czerwca 2022 r..

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




