Centrum Ustug Wspélnych
ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard Centrum Ustug
NIP 672-20-97-265 REGON 387416976 H

tel. (94) 3579 350 Wspolnych

e-mail:cuw@bialogard.info
Zarzadzenie nr 56/V111/2024
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 20 sierpnia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Inwentaryzacyjnej zbiorow

bibliotecznych

Na podstawie:

1. §29 ust. 1 pkt 21 § 32 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. 2008 r. Nr 205, poz. 1283, z p6zn. zm.),

2. art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120,

z pézn.zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Komisji Inwentaryzacyjnej, stanowiacy zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 4/1/2024 Dyrektora Centrum Ushlug Wspdlnych w
Biatogardzie z dnia 16 stycznia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji

Skontrowej.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu ksiggowemu CUW

w Biatogardzie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Z. nr 56/V111/2024
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Bialogardzie
z dnia 20 sierpnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Inwentaryzacyjnej

Regulamin Komisji Inwentaryzacyjnej

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie skontrum zbioréw
bibliotecznych zgromadzonych w bibliotekach szkolnych i Biatogardzkiej Bibliotece
Publicznej im. Karola Estreichera w Bialogardzie wedlug stanu na dzien wskazany
w zarzadzeniu dyrektora CUW.
Skontrum obejmuje zbiory znajdujace si¢ w bibliotekach, pracowniach przedmiotowych,
czytelni, magazynach bibliotek oraz wypozyczone czytelnikom.
Podczas skontrum nalezy:
1/ pordéwnaé zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym zbiorow,
2/ ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale r6znice migdzy zapisami inwentarzowymi, a Stanem
faktycznym zbiorow,
3/ ustali¢ ewentualne braki.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:
1/ ksiggach inwentarzowych,
2/ adla zbiorow wypozyczonych:
a. kartach czytelnikow,
b.  kartach ksigzek,
3/ ksigegach ubytkow.
. Czynnos$ci zwigzane z porOwnaniem zapisoOw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbiorow nalezy zakonczy¢ do dnia wskazanego w zarzadzeniu dyrektora CUW.
. Na czas trwania tych czynno$ci zawiesza si¢ wypozZyczanie i przyjmowanie Zwrotow

zbiorow bibliotecznych.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych Komisja sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokot z inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych (przeprowadzonych za pomoca arkuszy
skontrum).

Protokot kontroli zbiorow bibliotecznych powinien zawierac:



1/ ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego zbioréw bibliotecznych,

2/ stwierdzenie liczby ewentualnych brakow wzglednych i bezwzglednych i ich wartosci,

3/ wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakow zbiorow.

. Do protokotu nalezy zataczy¢:

1/ wykaz brakéw wzglednych (zbiorow nieodnalezionych podczas skontrum po raz
pierwszy),

2/ wykaz brakow bezwzglednych (nieodnalezionych w trakcie ponownego skontrum).



