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Zarzadzenie nr 62/X11/2023
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Bialogardzie
z dnia 5 grudnia 2023 roku
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego

w Bialogardzie

Na podstawie:

1. art. 40 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t. j. Dz. U. 2023 r. poz.
1270, z pdzn. zm.),

2. art. 101 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j. Dz. U. 2 2023 r., poz.
120, z p6zn. zm.),

3. § 15 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342,

Z pozn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 6/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Biatogardzie
z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 3 im. Bolestawa Krzywoustego w Biatogardzie

wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1/ Zmienia sig¢ tre$¢ zatacznika nr 3 ROZDZIAL 111, ktory otrzymuje brzmienie:
1. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na ostatni dzief kazdego roku obrotowego:

1/ aktywoéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikow aktywow
obrotowych, $rodkow trwalych oraz nieruchomos$ci zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow
trwatych w budowie - droga spisu ich ilo$ci z natury, wyceny tych ilosci, pordwnania
wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych

rdznic;


mailto:cuw@bialogard.info

) Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
Centrum Ustug ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Wspolnych tel.: 94 3579 350

@) cuw@bialogard.info

2/

3/

aktywoéw  finansowych  zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papierow warto§ciowych w formie
zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3,
oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow aktywow - droga otrzymania
od bankow 1 uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic;

srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych 1 watpliwych, a w bankach
rowniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s0b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze
aktywow i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 1 2,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami 1 weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.

2. Inwentaryzacja drogg spisu z natury obejmuje si¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce

sktadniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy,

przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.

3. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

1/

2/

3/

sktadnikow aktywow - z wylgczeniem aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych
oraz materialow - rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku
obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpito
przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub
potwierdzenia salda - przychodow i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastapity miedzy data spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu wynikajacego
z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze
by¢ ustalony po dniu bilansowym;

zapasOw materialow znajdujacych si¢ w strzezonych skladowiskach i objetych
ewidencjg ilo§ciowo-wartosciowg - przeprowadzono raz w ciggu 2 lat;

nieruchomosci zaliczonych do srodkow trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych
si¢ na terenie strzezonym innych $rodkéw trwalych oraz maszyn 1 urzadzen
wchodzacych w sktad $rodkow trwalych w budowie - przeprowadzono raz w ciagu

4 |at;
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4/  zbioréw bibliotecznych — przeprowadzono raz w ciggu 5 lat przez poréwnanie zapiséw
inwentarzowych ze stanem faktycznym, stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic mig¢dzy
zapisami ewidencyjnymi, a stanem faktycznym zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych
brakéw na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialdéw bibliotecznych
(Dz. U. nr 205, poz. 1283, z p6zn. zm.) zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
ktory pozwala, iz jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
stosowac uproszczenia, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na realizacje
obowigzku okreslonego w ust. 1. Ponadto biblioteka zobowigzana jest do ustalania raz
w roku wartoséci zbiorow wykazanej w ewidencji sumarycznej badz szczegotowe;j
z warto$cig wykazywang na koncie ewidencji majatkowej (014).

Inwentaryzacj¢, o ktorej mowa w pkt 3 ppkt 1, przeprowadza si¢ roOwniez na dzien

zakonczenia dzialalnosci przez jednostke oraz na dzien poprzedzajacy postawienie jej

w stan likwidacji lub ogloszenia upadtosci.

. W przypadku pkt 3 ppkt 1-4 zinwentaryzowanie tych skladnikow nie musi nastapi¢

w okresie ostatniego kwartalu roku obrotowego oraz pierwszych 15 dni roku nastepnego.

W takim przypadku wymienione sktadniki moga by¢ inwentaryzowane w dowolnym

terminie w ciggu roku obrotowego.

Mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia inwentaryzacji:

1/ w przypadku ogloszenia upadtosci z mozliwoscig zawarcia uktadu, jezeli zgodnie z art.
12 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci jednostka nie zamyka ksiag rachunkowych;

2/ w przypadku potaczenia lub podziatu jednostek, jezeli strony w drodze umowy
pisemnej odstapig od przeprowadzenia inwentaryzacji;

3/ w przypadku zawieszenia dziatalnosSci, jezeli zgodnie z art. 12 ust. 3b ustawy
o rachunkowosci jednostka nie zamyka ksiag rachunkowych.

Harmonogramy inwentaryzacji powinny by¢ ustalone w taki sposob, aby wyniki

inwentaryzacji uwienczone protokotami koncowymi komisji inwentaryzacyjnej mogty by¢

dostarczone do ksiggowosci, z miesigcznym wyprzedzeniem przed terminem sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego.

Harmonogramy inwentaryzacji ustala Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych

w Bialogardzie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05.12.2023 r.
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§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gldéwnemu Ksiggowemu Centrum.
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