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Zarzadzenie nr 78/VI1/2025
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 8 lipca 2025 roku
w sprawie powolania Zespolu do oceny i wyboru ofert w postegpowaniach

o udzielanie zamowien publicznych

Na podstawie ustawy z dnia 1 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U.

7 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 8 lipca 2025 roku powoluje si¢ staty sktad Zespotu do oceny i wyboru ofert

w postgpowaniach o udzielanie zamdwien publicznych, w sktadzie:

1.
2.

Dyrektor CUW — Kierownik Zamawiajacego;

Gtowny ksiegowy - Zastepca Kierownika Zamawiajacego, osoba wykonujaca czynnosci
Zwigzane z przygotowaniem postepowania;

Starszy specjalista ds. administracji — Osoba wykonujaca czynnoSci zwigzane
z przeprowadzeniem post¢powania;

Samodzielny referent ds. administracji — Osoba wykonujgca czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania;

Starszy specjalista ds. plac - Osoba wykonujaca czynno$ci zwigzane z przygotowaniem

postepowania.

§ 2.

Do zadan Zespolu nalezy:

1.
2.
3.

Wybdr trybu postepowania zgodnie z ustawg PZP;

Ustalanie kryteriow 1 warunkdéw postgpowania;

Zatwierdzanie dokumentacji (w tym SWZ lub zaproszenia do sktadania ofert) przed
wszczgciem postepowania;

Wykonywanie wszystkich czynno$ci proceduralnych w trakcie postgpowan (m.in.
udzielanie odpowiedzi na pytania, prowadzenie negocjacji, jesli sa wymagane);

Otwarcie, ocena 1 wybor najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych ofert;

Wykonywanie pozostalych czynnosci proceduralnych zgodnie z PZP, az do zawarcia

umowy z wybranym wykonawca.
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§3.
Zespot dziala zgodnie z Regulaminem Pracy stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia oraz przepisami PZP, odpowiednimi rozporzadzeniami, zarzadzeniami i decyzjami
Dyrektora CUW

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 38/V/2024 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 13 maja 2024 roku w sprawie powotania Zespotu do oceny 1 wyboru ofert na postgpowania

o udzielanie zaméwien publicznych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik

do Z. nr 78/VI11/2025

Dyrektora CUW w Biatogardzie
z dnia 8 lipca 2025 1.

REGULAMIN PRACY ZESPOtU DO OCENY | WYBORU OFERT

1. Zespot dziata na podstawie zarzadzenia Dyrektora CUW w Bialogardzie z dnia 8 lipca
2025 roku w sprawie powotania Zespolu do oceny i1 wyboru ofert na postepowania
o udzielanie zamowien publicznych.

2. Zespot rozpoczyna dzialalnos$¢ z dniem powolania.

3. Praca Zespohu kieruje Kierownik Zamawiajgcego, a w przypadku jego nieobecnos$ci
Zastepca Kierownika lub osoba przez niego wyznaczona.

4. Do podjecia waznej decyzji konieczna jest obecno$¢ co najmniej 50% cztonkow
Zespotu, w tym Kierownika, Zastgpcy lub osoby wyznaczonej. W razie braku
jednomyslnosci, decyzj¢ podejmuje wigkszos¢ obecnych.

5. Za zgoda Dyrektora CUW dopuszcza sig:

1) powigkszenie sktadu Zespotu o dodatkowe osoby,
2) udziat oséb niebedacych cztonkami Zespotlu w jego pracach.

6. Do zadan Zespolu nalezy:

1) Ustalanie trybu postepowania, kryteridw oceny 1 tresci zaproszenia do sktadania ofert;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)

Prowadzenie postgpowania (m.in. udzielanie odpowiedzi oferentom);
Otwarcie ofert 1 sporzadzenie protokotu z tego otwarcia;

Ocena 1 wybor oferty najkorzystniejsze;j;

Powiadamianie oferentéw o wynikach;

Wybdr kolejnej oferty w przypadku rezygnacji wybranego oferenta;

Wykonywanie pozostatych czynnos$ci do momentu zawarcia umowy z wykonawcag.

7. Zespol ma prawo:

)]
2)

odrzuci¢ oferty na podstawie art. 226 PZP,

uniewazni¢ postgpowanie zgodnie z art. 255 PZP.

8. Otwarecie ofert:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy publikuje informacj¢ o kwocie przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia;

Zespot dokonuje otwarcia ofert w terminie wskazanym w SWZ;

Otwarcie ofert odbywa si¢ bez udzialu Wykonawcow;

Oferty ztozone po terminie lub wycofane zgodnie z przepisami PZP sa zwracane
oferentom;

Kierownik Zamawiajacego prezentuje stan zabezpieczenia ofert przed ich otwarciem,;
Informacje z otwarcia ofert (nazwa, cena, warunki ptatnosci, gwarancja, terminy) sg
publikowane niezwlocznie na stronie internetowej;

Sporzadzany jest zatacznik do protokotu z otwarcia ofert.

9. Ocena ofert:

1)

2)
3)

4)

S)
6)

Zespot weryfikuje:

a) zgodnos¢ ofert z wymaganiami SWZ i ustawg PZP,

b) poprawnos¢ podpisow,

c¢) kompletno$¢ dokumentow;

Oferty sa oceniane zgodnie z ustalonymi kryteriami;

W przypadku odwotania — postepowanie zostaje zawieszone do jego rozstrzygniecia
(art. 535, 544, 551-554 PZP).

W razie odmowy podpisania umowy przez wybranego oferenta — Zespol wybiera
kolejng najkorzystniejszg oferte;

Zespot przygotowuje ogtoszenie o wynikach 1 publikuje je zgodnie z art. 253 PZP;
Kompletna dokumentacja postgpowania przekazywana jest do zatwierdzenia

Dyrektorowi CUW.
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