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Centrum Uslug Wspélnych

ul. 1 Maja 18, 78-200 Bialogard ~ Centrum Ustug
NIP 672-20-97-265 REGON 387416976 Wepslnvch
tel. (94) 3579 350 potny

ematbaumebiogardine Zarzadzenie nr 79/VI1/2025
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Bialogardzie
z dnia 8 lipca 2025 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej 130 000,00 zi netto w Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowe;j
nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto w Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia:

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Starszemu specjaliscie ds. administracji.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2021 Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych
w Bialogardzie z dnia 11 stycznia 2020 roku w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 ztotych w Centrum

Ustug Wspolnych w Biatogardzie.
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Zalacznik

do Z. nr 79/VII/2025

Dyrektora CUW w Biatogardzie
z dnia 8 lipca 2025 1.

Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130 000,00 zt netto w Centrum Ustug
Wspolnych w Biatogardzie
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§ 1. Postanowienia ogélne
Regulamin okres$la zasady, tryb oraz odpowiedzialno§¢ za udzielanie zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci 130 000,00 zt netto (bez VAT),
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320, z p6zn. zm).
ZamoOwienia objete regulaminem nie podlegaja przepisom ustawy PZP, jednak powinny
by¢ realizowane zgodnie z zasadami celowosci, legalnosci, rzetelnosci, przejrzystosci,
uczciwej konkurencji i efektywnego gospodarowania srodkami publicznymi.
Regulamin okresla wewngtrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania,
realizowanych przez CUW, zaméwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane oraz zamowien realizowanych przez CUW jako Centralnego Zamawiajacego na
rzecz innych jednostek organizacyjnych.
Centrum Ushug Wspdlnych moze wykonywaé zadania centralnego zamawiajacego
w oparciu o zarzadzenie nr 118/2021 Burmistrza Biatogardu z dnia 8 grudnia 2021 roku
W sprawie wyznaczenia centralnego zamawiajacego upowaznionego do przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego na rzecz jednostek organizacyjnych
Miasta Bialogard.
Do udzielania powyzszych zamoOwien nalezy stosowal postanowienia niniejszego
Regulaminu.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy powotani zgodnie
z odpowiednim zarzadzeniem Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie.
Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.
Postepowanie w sprawie udzielenia zamdowien jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§ 2. Definicje

Na potrzeby niniejszego regulaminu przyjmuje si¢ nastgpujace definicje:

1. Zamoéwienie publiczne — (zwanym dalej zamdwieniem) — nalezy przez to rozumiec
umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem

s ustugi, dostawy i roboty budowlane o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt
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netto dokonane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy zawierane] mig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawca, finansowane ze srodkow publicznych.

Zapytanie ofertowe — to tryb udzielenia zamowienia, ktory polega na skierowaniu
zaproszenia do sktadania ofert w formie pisemnej do takiej liczby wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz
trzech. Zaproszenie okresla w szczeg6lnosci przedmiot zamdwienia i warunki jego
realizacji oraz termin 1 miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.
Zamawiajacy — jednostka uprawniona do zaciggania zobowigzan, reprezentowana
przez Dyrektora lub inng upowazniong osob¢ dokonujaca czynnosci zwigzanych
z udzieleniem zamdwienia.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyta
oferte lub zawarta umowe.

Centrum Ustug Wspolnych — jednostka organizacyjna realizujaca zadania z zakresu
obstugi administracyjno-finansowej innych jednostek, dziatajaca na podstawie statutu
lub porozumienia, zwana dalej jako CUW.

Centralny Zamawiajacy — podmiot, ktory prowadzi postgpowania o udzielenie
zamoOwienia W imieniu i na rzecz innych zamawiajacych. W rozumieniu niniejszego
regulaminu funkcj¢ te petni Centrum Ustlug Wspdlnych w Biatogardzie (dalej zwany
CUW), dziatajace w oparciu o zarzadzenie nr 118/2021 Burmistrza Biatogardu z dnia
8 grudnia 2021 roku w sprawie wyznaczenia centralnego zamawiajacego
upowaznionego do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
na rzecz jednostek organizacyjnych Miasta Biatogard.

Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych w Bialogardzie,
a w przypadku jego nieobecnosci zastgpca kierownika zamawiajacego lub osoba przez
niego wyznaczona.

Zespot — zespot powotany przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
do przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — oznacza to opis zawierajacy m.in.
w przypadku dostaw: wykaz iloSciowy przedmiotu zamoéwienia, specyfikacje
techniczng, w przypadku robdt budowlanych: projekt budowlany, przedmiar robét itp.

Przedmiot zaméwienia nie moze by¢ opisywany przez wskazanie jego symbolu, znaku
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10.

11.

12.

13.

14.

1.
2.

towarowego oraz nazwy producenta. W przypadku koniecznos$ci podania tych danych
koniecznym bedzie wpisanie ,,Jub rownowazny”.

Rozeznanie rynku — dziatania majace na celu pozyskanie informacji o towarach lub
ushugach oraz ich cenach, stuzace oszacowaniu wartosci zaméwienia lub wyborowi
wykonawcy.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia — warto$¢ netto (bez VAT) okre$lona z nalezyta
staranno$cig przed wszczeciem procedury.

Wartos¢ zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
staranno$cig zgodnie przepisami ustawy.

Dokumentacja postepowania — zwigzanych z przebiegiem i realizacja postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktore potwierdzaja prawidtowos¢ 1 zgodnos¢
Z przepisami tego postepowania.

Regulamin — niniejszy dokument.

§ 3. Odpowiedzialnos$¢
Za inicjowanie zamowien odpowiadajg kierownicy jednostek lub osoby upowaznione.
CUW prowadzi postgpowanie jako:
zamawiajacy — w przypadku zamowien wlasnych,
centralny zamawiajacy — w przypadku zamoéwien realizowanych na rzecz jednostek
powierzajacych.
Kierownik CUW lub osoba przez niego upowazniona dokonuje zatwierdzenia
zamoOwienia oraz nadzoru nad jego prawidtowoscig.
Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowien wykonuja wytacznie osoby
upowaznione.
Za przestrzeganie regulaminu odpowiada kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona.

Naruszenie zasad moze skutkowa¢ odpowiedzialnosciag dyscyplinarng lub finansowa.
§ 4. Planowanie zamoéwien publicznych

Planowanie wydatkow na nastepny rok sporzadzane jest w terminie do 31 grudnia.

W terminie do 31 stycznia CUW opracowuje plan zamdwien publicznych.

str. 5


mailto:cuw@bialogard.info

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Centrum Ustug tel.: 94 3579 350
Wspélnych cuw@bialogard.info

http://bip.cuw.bialogard.info

Plan zatwierdzony jest przez Dyrektora CUW i publikowany na stronie internetowej

https://www.bipcuw.bialogard.info

CUW na biezaco nanosi zmiany w planie zamowien publicznych.

Plan zawiera wykaz przewidywanych zamowien wraz z szacunkowg warto$cig, opisem
przedmiotu oraz orientacyjnym terminem realizacji.

Plan zamowien jest podstawa do racjonalnego gospodarowania $rodkami oraz

umozliwia odpowiednie przygotowanie i koordynacje postepowan.

§ 5. Szacowanie wartosci zamowienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia nalezy rzetelnie oszacowaé jego
warto$¢ z nalezyta starannoscia, w celu:

1) ustalenia, czy zachodzi obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien

publicznych,

2) weryfikacji zabezpieczenia §rodkoéw finansowych,

3) potwierdzenia uj¢cia wydatku w planie zamdwien publicznych.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia oznacza catkowite przewidywane wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku VAT, ustalone w ztotych. Niedopuszczalne jest zaokraglanie,
zanizanie lub dzielenie warto$ci w celu ominigcia progéw ustawowych.
Ustalenia wartosci dokonuje si¢ na podstawie:

e analizy cen rynkowych,

e pordwnania wydatkow z poprzednich lat z uwzglednieniem wskaznikéw GUS,

e ofert z podobnych postepowan,

e katalogow, cennikdw, stron internetowych lub zapytan do wykonawcow.
W przypadku robdt budowlanych podstawg szacowania moze by¢ kosztorys
inwestorski, przedmiar robot lub zestawienie ilosciowo-wartosciowe.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia zachowuje waznos¢:

e przez 3 miesigce w przypadku dostaw i ushug,

e przez 6 miesigcy w przypadku robdt budowlanych.
Dokumenty potwierdzajace szacowanie wartosci zamdwienia nalezy dolaczy¢ do

dokumentacji postgpowania.

str. 6


mailto:cuw@bialogard.info
http://www.bipcuw.bialogard.info/

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Centrum Ustug tel.: 94 3579 350
Wspélnych cuw@bialogard.info

http://bip.cuw.bialogard.info

Szacowanie warto$ci zamowienia powinno uwzgledniaé¢ taczng warto$¢ dostaw, ustug
lub robo6t budowlanych przewidzianych do wykonania w ramach jednego zamowienia
lub zamowien powigzanych, w tym takze wartosci zamowien uzupetniajacych.

Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

§ 6. Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku shuzy weryfikacji cen oraz dostgpnosci wykonawcoéw i1 moze byc
przeprowadzone w szczegolnosci poprzez:

¢ kontakt telefoniczny lub mailowy,

e zapytania ofertowe,

e analiz¢ katalogow, cennikow 1 stron internetowych.
W miar¢ mozliwosci nalezy uzyska¢ informacje od co najmniej trzech wykonawcow.
Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy to krotko udokumentowac.
Do dokumentacji postegpowania nalezy dotaczyc¢:

e otrzymane oferty lub odpowiedzi,

e notatki stuzbowe,

e wydruki stron internetowych (opatrzone datg),

e inne dowody przeprowadzonego rozeznania.

§ 7. Szczegolowe regulacje

Wszczynajac procedure udzielenia zamoOwienia nalezy dokonaé wstepnej analizy
mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych. W opisie przedmiotu zamowienia
nalezy uwzgledni¢ aspekty spoleczne, w szczegdlnosci, klauzule spoteczne, w mozliwie
jak najszerszym zakresie.

Zamowienia publicznego mozna udzieli¢ tylko wtedy, gdy zapewnione sg $rodki na
jego realizacj¢ w Planie rzeczowo — finansowym CUW, a w przypadku zamowien
finansowanych ze $rodkow unijnych zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi dla
beneficjentow $rodkéw unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci odstgpienia od
zobowigzania w przypadku nieotrzymania tych srodkéw.

Jednostka dokumentuje czynnos$ci ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich

weryfikacje. Dokumentacje z przeprowadzonych postgpowan przechowuje si¢ zgodnie
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3.

6.

z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng 1 przepisami archiwalnymi przez okres 5 lat

(w przypadku projektow unijnych 10 lat) od daty udzielenia zamdwienia.

§ 8. Udzielanie zamoéwien za posSrednictwem Centralnego
Zamawiajacego — CUW

CUW dziata jako centralny zamawiajacy na podstawie art. 49 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz odpowiedniego porozumienia, uchwaty lub upowaznienia.
Wszczyna procedure o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia na
wniosek jednostek organizacyjnych Miasta Biatogard obj¢tych wspolng obstuga przez
Centrum Ustug Wspolnych w Bialogardzie.
Jednostka przekazujgca zamoéwienie do CUW zobowigzana jest do:

e przekazania doktadnego opisu przedmiotu zamdwienia,

e oszacowania warto$ci zamoOwienia,

e przekazania pelnomocnictwa (jesli wymagane),

potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych.
CUW, dziatajac jako centralny zamawiajacy, wykonuje nastepujace czynnosci:
e przygotowuje zapytania ofertowe lub wszczyna postgpowanie zgodnie

z regulaminem lub ustawg PZP (w zaleznosci od wartos$ci),

prowadzi korespondencj¢ z wykonawcami,

dokonuje analizy 1 porownania ofert,
e wybiera najkorzystniejszg oferte,
e przekazuje niezbedne dokumenty do sporzadzenia umowy,
e sporzadza protokot z przeprowadzonego postgpowania.
Obowiazki zwiazane z umowa:
e CUW przygotowuje projekt umowy w oparciu o dokumentacje postgpowania
1 uzgodnienia z jednostka zamawiajaca,
e poszczegdlni zamawiajacy podpisuja umowe¢ z wykonawca na podstawie
wynikow postepowania przeprowadzonego przez centralnego zamawiajacego,
e jednostka zamawiajaca, ktora bedzie strong umowy odpowiada za jej
realizacje.
CUW moze odmoéwic realizacji zamdwienia w przypadku:

e nieprzekazania kompletnych danych lub dokumentow,

str. 8


mailto:cuw@bialogard.info

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Centrum Ustug tel.: 94 3579 350

Wspoélnych

cuw@bialogard.info
http://bip.cuw.bialogard.info

1)
2)

3)

4)

1)
2)

3)

e braku zabezpieczenia §rodkow,
e wystgpienia sprzeczno$ci z przepisami prawa lub zasadami racjonalnego
gospodarowania.
Odpowiedzialno$¢ za realizacje umowy (w tym nadzér nad wykonaniem i ptatnosciami)
spoczywa na jednostce zamawiajacej, chyba ze inaczej okres§lono w porozumieniu.
Rozliczenia bgda prowadzone za posrednictwem CUW — w ramach wspdlnej obstugi
finansowo-ksiggowe;.

CUW zapewnia archiwizacj¢ dokumentacji postgpowania.

§ 9. Tryby udzielania zamowien
Postepowanie o udzielenie zamdwien publicznych prowadzi si¢ zgodnie z ustawa PZP,
przepisami niniejszego regulaminu oraz aktualnym Planem zamdwien publicznych.
Procedury udzielenia zaméwien publicznych w zakresie kwot:
Zamowienia do 20 000 zt netto - zakup bezposredni.
Zamowienia od 20 001,00 zt do 50 000,00 zt netto - realizowane w trybie rozeznania
rynku.
Zamowienia od 50 001,00 zi do 130 000,00 zt netto - zaméwienia bagatelne
realizujace zasade konkurencyjnosci.
Zamowienia powyzej 130 000,00 zt netto — zamdéwienia realizowane na podstawie
ustawy PZP.
Dla prawidlowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamdwieniem,
wymagane jest faczne zaistnienie trzech tozsamosci:
Przedmiotowa — podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zaméwienia,
Czasowa — realizacja w tym samym czasie:
w przypadku projektow wspotinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu,
w przypadku pozostaltych wydatkow w trakcie jednego roku budzetowego.

Podmiotowa — realizacja przez jednego wykonawce
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§ 10. Szczegotowa procedura zamowienia publicznego w trybie zakupu bezpoSredniego
(ponizej 20 000,00 zl netto)

1. Procedur¢ udzielania zamowienia rozpoczyna wydana przez Dyrektora CUW zgoda
w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzone poprzez zaakceptowanie
p6zniejszej faktury.

2. Wydatek powinien by¢ ponoszony w sposob przejrzysty, racjonalny, efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Sposob ztozenia zamowienia:

1) mailowo,
2) telefonicznie,
3) przez sklep internetowy,
4) w sklepie stacjonarnym.
4. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub

inny dokument ksiegowy.

§ 11. Szczegolowa procedura zamowienia publicznego w trybie rozeznania rynku
(od 20 000 do 50 001 zi netto)

1. Procedurg¢ udzielania zamowienia rozpoczyna wydana przez Dyrektora CUW zgoda
w formie pisemnej lub mailowej lub ustnej potwierdzone poprzez zaakceptowanie
pbzniejszej faktury.

2. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub kilku nastgpujacych
formach:

1) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektroniczne;,
pisemnie lub przez strony internetowe,

2) zaproszenie do skladania ofert - kierowane jest do co najmniej trzech
wykonawcow (o ile tylu jest), ktorych profil prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamdwienia za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Zamawiajacego https://www.bipcuw.bialogard.info;

3) Wykonawcy skladajg oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach
przewidzianych w zaproszeniu;
3. Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty. W przypadku projektow
unijnych wymagane jest zebranie co najmniej dwoch waznych ofert.
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10.

§ 12.

Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte i spetnit
warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz szczegélowych wymaganiach
ofertowych.

W przypadku braku ofert wymagane jest przedstawienie innych dokumentow
potwierdzajacych, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa (np. wydruki ze strony internetowej, katalogéw lub
cennikow);

W przypadku gdy wykonawcy zlozyli rownie korzystne oferty, zamawiajacy wzywa
wykonawcow do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych;

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach;

W przypadku, gdy oferty dodatkowe takze beda przedstawialy identyczne ceny, w takim
przypadku zamawiajacy uniewaznia postepowanie;

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek,
inny dokument ksiggowy lub jesli jest wymagane zawarcie umowy.

Prowadzacy postepowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci,

Z propozycja wyboru wykonawcy do zatwierdzenia przez dyrektora CUW.

Szczegolowa procedura zamowienia publicznego w trybie udzielenia zamowienia

bagatelnego (od 50 001,00 do 130 000,00 zl netto)

. Procedur¢ udzielania zamowienia rozpoczyna wydana przez Dyrektora CUW zgoda

w formie pisemne;.
Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub kilku nastepujacych
formach:
1) zapytanie ofertowe - kierowane jest do co najmniej trzech wykonawcow
(o ile tylu jest), ktorych profil prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j
odpowiada przedmiotowi zamodwienia za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej Zamawiajacego https://www.bipcuw.bialogard.info;

2) w przypadku zamowien finansowanych ze srodkéw unijnych — w Bazie
konkurencyjno$ci, z zachowaniem terminéw 7 dni dla dostaw i ustug

oraz 14 dni dla rob6t budowlanych;
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10.

11.

12.

13.

14.

3) Wykonawcy skladaja oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach

przewidzianych w ofercie;

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.
Kryteriami oceny ofert s3: cena (lub koszt), a w uzasadnionych przypadkach rowniez
dodatkowe kryteria, takie jak: termin realizacji, okres gwarancji, do§wiadczenie

wykonawcy, itp.

. Kryteria te musza by¢ wskazane w zapytaniu ofertowym wraz z ich wagami.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte.
W przypadku zaméwien finansowych ze srodkéw unijnych wymagane jest posiadanie

dwodch waznych ofert.

. Niezwlocznie po udzieleniu lub nieudzieleniu zamowienia CUW publikuje informacje

0 wyniku postepowania na stronie BIP Zamawiajacego

https://www.bipcuw.bialogard.info oraz mailowo Wykonawcow, do ktorych zostato

wyslane zapytanie ofertowe.

W przypadku gdy wykonawcy ztozyli rownie korzystne oferty, zamawiajacy wzywa
wykonawcow do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych;

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach;

W przypadku, gdy oferty dodatkowe takze beda przedstawialy identyczne ceny,
w takim przypadku zamawiajgcy uniewaznia postepowanie;

W przypadku, gdy oferent zrezygnuje z podpisania umowy, nastgpi wybor kolejne;j
oferty najkorzystniejsze;.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o pisemng umowe
okreslajacg warunki realizacji zamowienia.

Prowadzacy postepowanie sporzadza dokument z przeprowadzonych czynnosci,

z propozycja wyboru wykonawcy do zatwierdzenia przez dyrektora CUW.
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§ 13. Kryteria oceny ofert
Oferty oceniane sg przede wszystkim wedtug kryterium ceny netto.
W uzasadnionych przypadkach moga by¢ stosowane dodatkowe kryteria, np.:
e termin realizacji,
e gwarancja jakosci,
e doswiadczenie wykonawcy,
e koszty eksploatacji 1 utrzymania.
Kryteria oraz ich wagi muszg by¢ okreslone w zapytaniu ofertowym.
Oceng ofert przeprowadza zespdt lub wyznaczone osoby z CUW, a wyniki oceny s3

udokumentowane w protokole.

§ 14. Umowy i zamodwienia
Umowa moze by¢ zawarta pisemnie, elektronicznie, mailowo lub przez zlozenie
zamoOwienia.
Zamowienia moga by¢ zawierane w formie pisemnej, elektronicznej, telefonicznej lub
poprzez akceptacje oferty (np. potwierdzenie zaméwienia e-mailem).
Umowy powinny okresla¢ w szczeg6lnosci: przedmiot zamdwienia, termin realizacji,
ceng, warunki ptatnosci, kary umowne i zasady rozwigzywania sporow.
Podpisywanie umow jest zastrzezone dla osob upowaznionych zgodnie z regulaminem
organizacyjnym CUW lub umow3 z jednostka powierzajaca.

Wszelkie zmiany w umowach wymagaja formy pisemne;j i1 akceptacji obu stron.

§ 15. Procedura odwolan
Wykonawca ma prawo wniesienia odwotania w przypadku naruszenia zasad uczciwej
konkurencji lub nieprawidlowos$ci w postepowaniu.
Odwolanie sktada si¢ na piSmie do Dyrektora CUW w terminie 5 dni roboczych od dnia,
w ktorym wykonawca dowiedzial si¢ o nieprawidtowosci.
Dyrektor CUW rozpatruje odwotanie w terminie 7 dni roboczych.
W przypadku zasadno$ci odwotania moze zosta¢ powtdrzone postgpowanie lub

dokonana korekta czynnosci.

§ 16. Rejestr zamowien
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b)

Wszystkie zamdowienia publiczne CUW w Bialogardzie podlegaja rejestracji.
Postepowanie do 130 000,00 zt netto — rejestr wewnetrzny CUW w Biatogardzie;
Postepowania powyzej 130 000,00 zt netto — Centralny Rejestr Zamowien Publicznych.

§ 17. Postanowienia koncowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora CUW.
Zmiany do regulaminu wprowadza si¢ w formie pisemne;.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje si¢ odpowiednio ustawe

o finansach publicznych i przepisy prawa cywilnego.
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