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Zarzadzenie nr 79/X1/2022
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 22 listopada 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedur opracowywania projektéw planow finansowych

i planow finansowych Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
Z pozn. zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1718, z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z p6ézn. zm.) zarzadza si¢, co

nastepuje:
§1. Wprowadza si¢ procedurg opracowywania projektow planow finansowych 1 planow
finansowych Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie, stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22.11.2022 roku.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu ksiggowemu.


mailto:cuw@bialogard.info

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie

€3 ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard
Centrum Ustug tel.: 94 3579 350

. Wspélnych cuw@bialogard.info
9] http://bip.cuw.bialogard.info

Zatacznik Nr 1

do Z. nr 79/X1/2022

Dyrektora CUW w Biatogardzie
z dnia 22 listopada 2022 r.

PROCEDURY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW
PLANOW FINANSOWYCH | PLANOW
FINANSOWYCH CENTRUM UStUG
WSPOLNYCH W BIAtOGARDZIE

l. Postanowienia ogdlne

1. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy. Okresla on ogdlng kwote
srodkow finansowych na rok kalendarzowy uchwalong przez organ prowadzacy jednostke
oraz szczegOtowe okreslenie rodzajow wydatkoéw. Ze wzgledu na to, iz jednostka pokrywa
swoje wydatki bezposrednio z budzetu Miasta Biatogard, a do tego budzetu odprowadza
pobrane dochody, dlatego musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ kwot ujetych w planie
finansowym jednostki z kwotami dochodéw i wydatkow wystepujacych dla Miasta
Biatogard.

2. Podczas opracowywania projektu oraz zatwierdzania ostatecznej wersji planu finansowego
nalezy si¢ kierowac przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
1 samorzadowych zaktadow budzetowych.

3. Projekty i plany finansowe sporzadzane sa w szczegdtowosci czgs¢, dzial, rozdziat
1 paragraf wedlug klasyfikacji budzetowe;.

4. Zasady ewidencyjne podziatu dochodow 1 wydatkéw reguluje rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $srodkdéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych .

5. Projekt planu finansowego dla celow analitycznych powinien odnosi¢ si¢ do
przewidywanego wykonania roku biezacego oraz uwzglednia¢ sktadniki wydatkow
w oparciu o wielko$¢ zatrudnienia 1 okreslone przepisami zasady wynagradzania, a takze

inne koszty materialne i niematerialne.
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6. Plan finansowy jednostki tworzony jest w oparciu o jego projekt, ktory sporzadzany jest na

podstawie informacji planistycznych wydanych przez Burmistrza zarzadzeniem w sprawie
opracowania przez jednostki organizacyjne Miasta materialdéw do projektu budzetu Miasta

Biatogard na kolejny rok kalendarzowy.

II.  Projekt planu finansowego

. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej organowi

stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, Burmistrz przekazuje jednostce
informacje niezb¢dne do opracowania projektu planu finansowego.
Informacje te powinny zawiera¢ dane w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych
w szczegotowosci nie mniejszej niz przyjeta w projekcie uchwaty budzetowe;.
Na podstawie otrzymanych informacji jednostka opracowuje projekt planu finansowego
w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji, nie p6zniej jednak niz do dnia 22 grudnia
roku poprzedzajacego rok budzetowy.
W projekcie planu finansowego wydatkow biezacych wyodrebnia si¢ w uktadzie czesci,
dzialow, rozdziatow i1 paragrafoéw planowane kwoty wydatkéw biezacych, w szczegolnosci
na:
1/ wydatki jednostki, w tym na:

a. wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b. wydatki zwigzane z realizacjg statutowych zadan;
2/ $wiadczenia na rzecz osob fizycznych.
Projekt planu finansowego jednostki zatwierdza Dyrektor jednostki.
Burmistrz weryfikuje otrzymany projekt planu finansowego pod wzgledem jego zgodnosci
z projektem uchwaty budzetowej 1 w przypadku stwierdzenia réznic wprowadza w nim
odpowiednie zmiany, informujgc Dyrektora jednostki o ich dokonaniu, w terminie 7 dni od
dnia otrzymania projektu planu finansowego, nie p6zniej jednak niz do dnia 27 grudnia
roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Projekt planu finansowego jednostki, ktéry zachowuje zgodno$¢ z projektem uchwaty
budzetowej oraz zostal odpowiednio zweryfikowany przez Burmistrza w terminie do 27
grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, stanowi podstawe gospodarki finansowe;j

jednostki w okresie od 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania planu


mailto:cuw@bialogard.info

Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Centrum Ustug tel.: 94 3579 350
Wspélnych cuw@bialogard.info

http://bip.cuw.bialogard.info

finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodéw i wydatkow, wynikajacych

z uchwaty budzetowe;j.

IIl.  Plan finansowy

Dyrektor jednostki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji o kwotach
dochodéw i wydatkow budzetowych przyjetych w uchwale budzetowej, sporzadza plan

finansowy jednostki przez dostosowanie projektu planu finansowego.

IV. Dokonywanie zmian w planach finansowych

1. Zmiany w planach finansowych jednostki moga by¢ dokonywane przez Burmistrza
z powodu zmian wprowadzanych w planie dochodow i wydatkéw Miasta Biatogard.
Burmistrz zawiadamia wowczas jednostke o zmianie planow dochodow 1 wydatkow
wprowadzanych w toku wykonywania budzetu. Zawiadomienie to stanowi podstawe
dokonania zmian w planie finansowym jednostki.

2. Dyrektor jednostki moze dokonywaé przeniesien planowanych wydatkéw w planach
finansowych, w granicach upowaznief przyznanych przez Burmistrza.

3. W przypadku przekazania przez Burmistrza upowaznien do dokonywania zmian w planie
finansowym jednostki, Dyrektor jednostki, korzystajac z przekazanych uprawnien, moze
dokonywaé przeniesien planowanych wydatkéw, wprowadzajac zmiany w planie
finansowym jednostki i jednocze$nie informujac Burmistrza o dokonanych przeniesieniach
w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany.

4. W przypadku braku upowaznienia do przenoszenia wydatkow, zmiany dokonywane sg

przez Burmistrza.

V.  Zasady i obowigzki dotyczgce planu finansowego jednostki

1. Obowigzek sporzadzenia planu finansowego dla jednostki spoczywa na Dyrektorze
jednostki.
2. Poszczegdlne czynnosci w zakresie przygotowania projektu dokumentu wykonuje Gtéwny

ksiegowy jednostki.
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3. Podstawa danych ujetych w projekcie sg wielko$ci przekazywane przez pracownikow
poszczegbélnych komorek merytorycznych, wynikajace z zapotrzebowania na $rodki

finansowe niezbedne do realizacji zadan statutowych jednostki.
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