Centrum Ustug Wspdlnych w Biatogardzie
ul. 1 Maja 18, 78-200 Biatogard

Centrum Ustug tel.: 94 3579 350
Wspélnych cuw@bialogard.info

https://bip.cuw.bialogard.info

Zarzadzenie nr 97/VII1/2025
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Bialogardzie
z dnia 25 sierpnia 2025 roku
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla

Bialogardzkiej Biblioteki Publicznej im. Karola Estreichera w Bialogardzie

Na podstawie:
1. art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1530 z p6zn. zm.),
2. art. 101 13 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
12 z pdzn. zm.),
3. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775
z pézn. zm.),

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Zmiany w Polityce rachunkowosci

W zarzadzeniu nr 21/1/2025 Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Biatogardzie z dnia 10
stycznia 2025 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Bialogardzkiej
Biblioteki Publicznej im. Karola Estreichera w Bialogardzie wprowadza si¢ nastepujace

zmiany:

1. w Rozdziale 2:

1) ust. 1,,0Obowigzujace metody wyceny aktywow 1 pasywoOw” otrzymuje brzmienie:
Srodki pieniezne w kasie i zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym réwniez na
dodatkowym rachunku bankowym oraz Srodki rozliczane za posrednictwem kart

platniczych, wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;j.

Zasady dotyczace ewidencji operacji dokonywanych kartg platnicza oraz na dodatkowym

rachunku bankowym


mailto:cuw@bialogard.info

Karty platnicze

1.

Jednostka korzysta z kart ptatniczych wydanymi przez bank w ramach umowy zawartej
z bankiem prowadzacym obstuge rachunku bankowego.

Whplata kartg ptatnicza stanowi forme¢ zaptaty bezgotoéwkowej — Srodki wpltywaja na
rachunek bankowy jednostki, zazwyczaj po potraceniu prowizji operatora terminala (np.

PayU, eService).

. Karty ptatnicze wykorzystywane sg do realizacji platnosci zwigzanych z biezacymi

wydatkami jednostki, w szczegdlnosci do zakupu materiatow, ustug, optat rezerwacyjnych
oraz innych wydatkoéw stuzbowych.

Operacje dokonane przy uzyciu karty platniczej dokumentowane sg fakturami VAT,
rachunkami lub innymi dowodami ksiegowymi potwierdzajacymi wydatek.

Kazdy dokument powinien zawiera¢ opis zdarzenia gospodarczego oraz podpis osoby
dokonujacej wydatku.

Rozliczenie platnosci karta ptatnicza nast¢gpuje na podstawie wyciggu bankowego
z rachunku przypisanego do danej karty.

Ewidencja wydatku prowadzona jest zgodnie z zasadami rachunkowos$ci obowigzujacymi
w jednostce.

Osoba upowazniona do korzystania z karty platniczej zobowigzana jest do rozliczenia
dokonanych transakcji w terminie nie pdzniejszym niz do konca miesigca, w ktorym

dokonano ptatnos$ci, poprzez ztozenie stosownych dokumentéw ksiggowych.

Dodatkowy rachunek bankowy

1.

Jednostka prowadzi dodatkowe rachunki bankowe przeznaczone wytacznie do obstugi
transakcji dokonywanych przy uzyciu kart ptatniczych.

Wszystkie operacje finansowe dokonywane na dodatkowych rachunkach bankowych
uymuje si¢ w ksiegach rachunkowych na podstawie wyciggow bankowych oraz
dokumentow Zrédlowych, takich jak faktury, noty ksiegowe, przelewy, potwierdzenia
platnosci.

Ewidencje srodkoéw na dodatkowych rachunkach prowadzi si¢ na koncie 130 — ,,Rachunki
biezace”, z zastosowaniem analityki umozliwiajacej rozroznienie operacji dokonywanych

z poszczegdlnych rachunkow bankowych.



4. Srodki zgromadzone na dodatkowych rachunkach bankowych podlegaja tym samym

zasadom kontroli wewnetrznej, ewidencji oraz sprawozdawczosci, jak srodki zgromadzone

na podstawowym rachunku jednostki.

Ewidencja wplat - gotowka

1. Zasady ogodlne

1) Wplaty gotéwka ujmuje si¢ w kasie jednostki.
2) Do ewidencji stosuje si¢ konta:
e 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
e 101 - Kasa,
e 130 — Rachunek biezacy Biblioteki,
e 141 — Srodki pieni¢zne w drodze.
Dokumenty zrédlowe
1) Raport kasowy (KP).
2) Wyciag bankowy.
Schemat ksi¢ggowania
1) Whplaty gotowkg do kasy
e Wn 101 Kwota: warto$¢ sprzedazy optaconej gotowka.
e Ma 700
2) Wplyw Srodkow na rachunek bankowy
e Wn 130

e Ma 141 Kwota: kwota otrzymana na rachunek bankowy.

2) dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu :

Ewidencja podatku od towarow i ustug (VAT)

1.

2.

Forma ewidencji

1) Ewidencja prowadzona jest w systemie ksiggowym Finanse Premium Progman,
zgodnym z wymaganiami ustawy o podatku od towarow i uslug oraz przepisami
dotyczacymi plikow JPK_V7.

2) Rejestry VAT prowadzi si¢ w formie elektronicznej, z mozliwoscia eksportu danych do
pliku JPK w systemie Rozrachunki Progman.

Narzedzia wykorzystywane do ewidencji

1) Finanse Premium Progman — podstawowe narzedzie do ewidencji ksiggowe;j.



2) Rozrachunki Progman - generowanie i walidacja plikow JPK V7.

. Odpowiedzialnos¢

1) Ksiegowi — prowadzenie rejestrow VAT, przypisanie stawek VAT, ksiegowanie faktur
sprzedazowych i zakupowych.

2) Zastepca Gléwnego Ksiegowego — nadzorowanie poprawno$¢ ewidencji, kontrola
zgodno$ci z przepisami, zatwierdzanie raportow VAT, przygotowywanie korekt.

3) Gléwny Ksiegowy — rozstrzyganie watpliwosci interpretacyjnych.

. Przekazywanie plikow JPK

1) Pliki JPK_V7 generuje si¢ w systemie Rozrachunki Progman i przekazuje do
Ministerstwa Finansow do 25. dnia miesigca nastgpujacego po okresie rozliczeniowym.
2) Za terminowe przestanie pikow JPK V7 odpowiada Zastepca Glownego

Ksiegowego.

. Numeracja dokumentow VAT

1) Faktury sprzedazy: FV/XXX/RRRR/MM/XXX.
2) Korekty faktur: FV/XXX/RRRR/MM/XXX/KOR - numeracja powigzana z faktura

pierwotna.

. Obliczanie VAT

1) Wspélczynnik struktury sprzedazy

obrét opodatkowany

Wispdlezynnik —
poTEey obrét ogdtem

e Obrot opodatkowany — suma sprzedazy opodatkowanej VAT.

e Obroét ogotem — suma wszystkich przychodéw, w tym zwolnionych z VAT.
2) Korekta roczna VAT dokonywana jest na koniec roku podatkowego, zgodnie

z rzeczywistym udziatem sprzedazy opodatkowanej w sprzedazy ogotem.

. Powiazania mie¢dzy sprawozdaniami a planem kont

1) Okreslenie  przypisania kont ksiggowych do  odpowiednich  obszarow
sprawozdawczych.
2) Stosowanie zapisow technicznych (ujemnych lub korygujacych) w przypadku korekt —

w celu zachowania czysto$ci obrotow.

. Ksiegowanie dokumentow a sprawozdania

1) Ksiegowanie odbywa si¢ wedlug zasady memoriatowej - wedlug daty operacji

gospodarcze;.



10.

11.

12.

2)

Faktury przekrojowe - koszty rozliczane proporcjonalnie lub jednorazowo, zgodnie

z polityka Ministerstwa Finansow.

Obieg dokumentéw

1) Wprowadzenie: faktury wplywaja do systemu eKancelaria i sg automatycznie
przetwarzane.

2) Akceptacja: dokumenty zatwierdzane przez osoby odpowiedzialne przed
zaksiggowaniem.

3) Ksiegowanie: przypisywane do odpowiednich kont i rejestroéw VAT.

4) Archiwizacja: dokumenty przechowuje si¢ przez okres wynikajacy z przepisow prawa.

Ksiegowanie réznic kursowych

1) Dodatnie: konto 750 (przychody finansowe).

2) Ujemne: konto 751 (koszty finansowe).

Ewidencja VAT

1) Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT ujmuje si¢ na koncie 225 —
Rozrachunki z budzetami, w analityce: VAT nalezny, VAT naliczony.

2) Rachunek bankowy jednostki ewidencjonuje si¢ na koncie 130 — Rachunek biezacy, z
analityka:
e 130-1—dochody,
e 130-2 — wydatki,
e 130-1-VAT — przepltywy $rodkéw dotyczace rozliczen VAT (analityka

pomocnicza).

3) Wplywy naleznosci brutto (z VAT) ujmuje si¢ Wn 130-1 / Ma 201.

4) Zaptata VAT do US - Wn 280/ Ma 130-1/VAT.

Konto 280 — Rozliczenie VAT

1) Konto 280 prowadzi si¢ jako konto techniczne, w celu zgodnos$ci, w celu zgodnosci
przelewdw w ztotych z rozliczeniami podatkowymi w groszach (JPK_VAT).

2) Salda z konta 225 przenosi si¢ na konto 280 w kwotach wynikajacych z JPK VAT (w
groszach).

3) Przelew do Urzgdu Skarbowego: Wn 280 / Ma 130-VAT - w kwocie w ztotych.

4) Roznice z zaokraglen:

e nadptata— Wn 761 / Ma 280,
e niedoptata — Wn 280 / Ma 760.

13. Schematy rozliczen VAT



1) Sprzedaz opodatkowana VAT (np. najem pomieszczen):
o Wystawienie faktury: Wn 201 / Ma 720 lub 701 - kwota netto.
e VAT nalezny: Wn 201 / Ma 225 — kwota VAT.
e  Wplyw nalezno$ci: Wn 130-1 / Ma 201 — kwota brutto.
2) Zakupy z VAT (kosztowe)\
e Otrzymanie faktury: Wn 401 / Ma 201 — warto$¢ netto.
e VAT naliczony: Wn 225/ Ma 201 — kwota VAT.
e Zaplata dostawcy: Wn 201 / Ma 130-2 — kwota brutto.
3) Rozliczenie okresowe VAT (JPK)
e Ujecie zobowigzania wg JPK (w groszach): Wn 280 / Ma 225
e Ujecie naleznosci wg JPK (w groszach): Wn 225 / Ma 280.
e Przelew VAT do Urzgdu Skarbowego Wn 280 / Ma 130-1-VAT — w ztotych.
e Roznice z zaokraglen: nadptata — Wn 761 / Ma 280; niedoptata — Wn 280 / Ma 760.
Zasada szczegdtowa: konto 225 wykazuje saldo do momentu przeksiggowania na 280;
przelewy VAT nie stanowig wydatkéw budzetowych i nie sg ewidencjonowane na 130-2;

roznice z zaokraglen ksigguje si¢ na kontach 760/761.

3) dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

Koszty obstugi rachunku ZFSS

1. Prowizje bankowe zwiazane z obstuga rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (ZFSS) nie moga by¢ finansowane ze srodkow tego funduszu.

2. Koszty te pokrywa si¢ ze Srodkéw wlasnych jednostki - rachunku biezacego jednostki.

3. Podstawa: art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych oraz interpretacje organéw nadzoru i kontroli (RIO, NIK).).

4. Prowizje bankowe ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej - Konto 402 — ,,Uslugi obce”,

5. Z rachunku ZFSS finansuje si¢ wylacznie wydatki socjalne okreslone w ustawie o ZFSS.

2. w Rozdziale 3:
1) ust. 2 w kontach pozabilansowych - dodaje si¢ kontro 976 - Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami,
2) ust. 3 ,Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania
z kontami ksiegi glownej” - dodaje si¢ konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy

jednostkami.



3.

4.

Powiazania z kontami ksiegi

Symbol konta Zasady prowadzenia analityki . .
glownej
Ewidencja szczegdtowa Zapis pierwotny na kontach
prowadzona komputerowo - analitycznych — zapis na koncie
analityka wedtug jednostek syntetycznym generowany
976 prowadzacych wzajemne komputerowo — stanowi on sumg¢

rozliczenia w celu sporzadzenia zapiséw analitycznych.
tacznego sprawozdania Wyro6znikiem faczacym wszystkie
finansowego. zapisy jest pozycja dziennika.

W Zalaczniku Nr 3 do Z. nr 21/1/2025 z dnia 10 stycznia 2025 r. Dyrektora Centrum
w Bialogardzie w sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci ,,Zakladowy plan kont - Wykaz kont ksiegi glownej” - w kontach
pozabilansowych — dodaje si¢ konto 976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami.
W Zalaczniku Nr 3 do Z. nr 21/1/2025 z dnia 10 stycznia 2025 r. Dyrektora Centrum
w Bialogardzie w sprawie wprowadzenia Dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci —,,Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji
gospodarczych na poszczegélne konta ksiegi gldéwnej” - w kontach pozabilansowych —

dodaje si¢ konto 976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” sluzy do ewidencji kwot

wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego

sprawozdania finansowego.

1.

2.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

1) wedlug stanu na koniec roku budzetowego naleznosci od innych jednostek i
zakladow budzetowych sporzadzajacej laczny bilans samorzadowych jednostek i
zakladow budzetowych,

2) zmniejszenie funduszu instytucji objetej facznym zestawieniem zmian w funduszu
samorzadowych jednostek i zakladéow budzetowych, spowodowane przekazaniem
srodkow trwalych i Srodkéw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych do innych jednostek i zakladow budzetowych jst sporzadzajacych
laczne zestawienie zmian w funduszu jednostek i zakladow budzetowych.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢:

1) wedlug stanu na koniec roku budzetowego zobowiazania od innych jednostek i
zakladow budzetowych sporzadzajacej laczny bilans samorzadowych jednostek i
zakladow budzetowych,

2) zwigkszenia funduszu instytucji objetej lacznym zestawieniem zmian w funduszu

samorzadowych jednostek i zakladow budzetowych, wynikajace z otrzymania



srodkow trwalych i sSrodkow trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych od innych jednostek i zakladow budzetowych sporzadzajacych laczne
zestawienie zmian w funduszu jednostek i zakladow budzetowych.

3. Konto 976 nie wykazuje salda.

4. Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wylaczeniu w lacznym bilansie
naleznosci i zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont zespolu 2. W zakresie zmian w funduszu
spowodowanych nieodplatnym przekazaniem Srodkow trwalych i Srodkow trwalych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
organizacyjnych objetych lacznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodplatnym
otrzymaniem wymienionych skladnikéw majatkowych tych jednostek — laczna
warto$¢ nieodplatnie przekazanych przez poszczegélne jednostki organizacyjne
aktywow trwalych innym jednostkom organizacyjnym (salda kont analitycznych
prowadzonych do konta 800 — zmniejszenie funduszu z tytulu nieodplatnie
przekazanych aktywéw trwalych innym jednostkom organizacyjnym objetym
lacznym zestawieniem zmian w funduszu) powinna si¢ réwnaé¢ lacznej wartosci
nieodplatnie otrzymanych aktywow trwalych od innych jednostek organizacyjnych
(salda kont analitycznych prowadzonych do konta 800 — zwi¢kszenia funduszu z tytulu
nieodplatnie otrzymanych aktywow trwalych od innych jednostek organizacyjnych

objetych lacznym zestawieniem zmian w funduszu).

Typowe zapisy konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — wzajemne naleznoSci”

L Tres¢ operacji
p- Zapisy na stronie Wn

1. Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkoéw i1 decyzji administracyjnych.

Zapisy na stronie Ma

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 sierpnia 2025 r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu Centrum Uslug

Wspolnych w Bialogardzie.



